
iPad

Vertretungsplan erstellen

Vertretungsplan erstellen

Vertretungsplan erstellen

Vertretungsplan erstellen

Medien betreuen

Medien betreuen

Office 365

Office 365

Organigramm KSM

Haus- und Parkplatzordnung

Zimmer sauberhalten
1.: Fachlehrer

Parken kontrollieren
2.: Alle Lehrer

Hofreinigung einteilen
3.: Herr Reents

Hausordnung zur Verfügung stellen
4.: Sekretariat

Ausräumen der Klassenzimmer
vor den Ferien veranlassen

3.: Herr Reents

Schularten

WG

Kollegium über Änderungen informieren
5.: Herr Mann

Prüfungen organisieren
5.: Herr Mann

Schüler informieren
5.: Herr Mann
7. : Klassenlehrer

Außerunterrichtliche Veranstaltungen organisieren

Studienfahrten
7. : Klassenlehrer

Projektwoche
7. : Klassenlehrer

Auslandspreis
5.: Herr Mann

Studienberatung
5.: Herr Mann

Berufsberatung
5.: Herr Mann

Bildungsmessen
7. : Klassenlehrer
11.: Herr Kraus
37.: Frau Weimer

Planspiel Börse
1.: Fachlehrer
5.: Herr Mann

Assessementcenter
5.: Herr Mann

Klassen bzw. Kurse einteilen
5.: Herr Mann
6.: Herr Ott
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Entschuldigungen und Fehlzeiten eintragen
1.: Fachlehrer
7. : Klassenlehrer

Prüfungserstellung zuteilen
5.: Herr Mann

KBS

Kollegium über Änderungen informieren
9.: Herr Gunzenhauer

Prüfungen organisieren
9.: Herr Gunzenhauer

Schüler informieren
7. : Klassenlehrer
9.: Herr Gunzenhauer

Außerunterrichtle Veranstaltungen organisieren

Klassenfahrten
7. : Klassenlehrer

Abschlussfeier
9.: Herr Gunzenhauer
38.: Frau Bawidamann

Auslandsaufenthalt Zusatzqualifikation
10.: Herr Vollmer

Klassen bzw. Kurse einteilen
9.: Herr Gunzenhauer

Entschuldigungen und Fehlzeiten eintragen
1.: Fachlehrer
7. : Klassenlehrer

Lernfelder betreuen
9.: Herr Gunzenhauer

mit den Ausbildungsbetrieben
kooperieren

9.: Herr Gunzenhauer

Kooperation mit den Kammern pflegen
9.: Herr Gunzenhauer

Prüfungserstellung zuteilen
9.: Herr Gunzenhauer

Fachbereiche KBS

KMK Zertifikat
1.: Fachlehrer
9.: Herr Gunzenhauer

BFW

Kollegium über Änderungen informieren
11.: Herr Kraus

Prüfungen organisieren
11.: Herr Kraus

Schüler informieren
11.: Herr Kraus

Außerunterrichtle Veranstaltungen organisieren

Klassenfahrten
7. : Klassenlehrer

Projektwoche
7. : Klassenlehrer
39.: Frau Kranich

Bewerbertraining
12.: Frau Breitenbach

Berufsberatung
12.: Frau Breitenbach
37.: Frau Weimer

Bildungsmessen
11.: Herr Kraus

Jugendbegleiterprogramm
11.: Herr Kraus
13.: Herr Huth
37.: Frau Weimer

Klassen bzw. Kurse einteilen
1.: Fachlehrer
11.: Herr Kraus

Entschuldigungen und Fehlzeiten eintragen
1.: Fachlehrer
7. : Klassenlehrer

Prüfungserstellung zuteilen
11.: Herr Kraus

BK

Kollegium über Änderungen informieren
11.: Herr Kraus

Prüfungen organisieren
11.: Herr Kraus

Schüler informieren
7. : Klassenlehrer
11.: Herr Kraus

Außerunterrichtliche Veranstaltungen organisieren

Schüleraustausch
10.: Herr Vollmer
14.: Herr Vicent-Llorens
15.: Herr Götzelmann
41. : Frau Rötlich

Studienberatung
11.: Herr Kraus

Berufsberatung
12.: Frau Breitenbach
37.: Frau Weimer

Bildungsmessen
11.: Herr Kraus
37.: Frau Weimer

"Kreative Köpfe"
5.: Herr Mann
16.: Herr Aeissen

Klassen bzw. Kurse einteilen
1.: Fachlehrer
11.: Herr Kraus

Entschuldigungen und Fehlzeiten eintragen
1.: Fachlehrer
7. : Klassenlehrer

Prüfungserstellung zuteilen
11.: Herr Kraus

Juniorenfirma (YoungKSM) betreuen
22.: Herr Bundschuh

VABO
43.: Herr Dr. Herrmann

Integrationsaufgaben
13.: Herr Huth
15.: Herr Götzelmann

Außenbeziehungen

Grundschulen informieren
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

Realschulen informieren
5.: Herr Mann

Hauptschulen informieren
11.: Herr Kraus

Staatliches Schulseminar
informieren

11.: Herr Kraus

Pressearbeit leisten
18.: Frau Kraft

Außerunterrichtliche
Veranstaltungen organisieren

Bildungsmessen organisieren
11.: Herr Kraus
37.: Frau Weimer

Informationsveranstaltung mit der
DHBW durchführen

5.: Herr Mann

Assessmentcenter durchführen
5.: Herr Mann

"Kreative Köpfe" durchführen
5.: Herr Mann
16.: Herr Aeissen

Planspiel Börse durchführen
1.: Fachlehrer
5.: Herr Mann

Über Arbeitsplätze im Landkreis informieren
5.: Herr Mann

Bewerbertraining in der BFW
durchführen

37.: Frau Weimer

Schüler über Studienmöglichkeiten informieren
5.: Herr Mann
11.: Herr Kraus

Berufsberatung organisieren
12.: Frau Breitenbach
37.: Frau Weimer

Jugendbegleiterprogramm organisieren
11.: Herr Kraus
13.: Herr Huth
37.: Frau Weimer

Sportwettbewerbe durchführen
1.: Fachlehrer

Mit der Schule im Taubertal kooperieren
15.: Herr Götzelmann

Austausche in Europa organisieren und
betreuen (Erasmus+, EU-TEAM)

10.: Herr Vollmer
27.: Herr Bock

Grillfest organisieren
38.: Frau Bawidamann

Integrativer Sporttag organisieren
15.: Herr Götzelmann

Schülerberatung

Grundschulen informieren
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

Realschulen informieren
5.: Herr Mann

Hauptschulen informieren
11.: Herr Kraus

Infoabend WG durchführen
5.: Herr Mann
17.: Herr Ehrenfried

Infoabend BK durchführen
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

Infoabend BFW durchführen
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

Schullaufbahnberatung
durchführen

19.: Herr Breitenbacher

Schüler psychologisch beraten
19.: Herr Breitenbacher
34.: Frau Knorr

psychologische Tests
durchführen

19.: Herr Breitenbacher

Suchtprophylaxe durchführen
3.: Herr Reents
34.: Frau Knorr

KBS-Schüler unterstützten
9.: Herr Gunzenhauer

SMV-unterstützen

Schulverwaltung

Schüler aufnehmen

WG
5.: Herr Mann
17.: Herr Ehrenfried

BK
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

BFW
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

KBS
9.: Herr Gunzenhauer
17.: Herr Ehrenfried

Abwesentheitsanzeige
annehmen

4.: Sekretariat
7. : Klassenlehrer

Statistik erstellen

WG
5.: Herr Mann

BK
11.: Herr Kraus

BFW
11.: Herr Kraus

KBS
9.: Herr Gunzenhauer

Gesamt
12.: Frau Breitenbach
17.: Herr Ehrenfried

Nachschreibetermine planen
1.: Fachlehrer
11.: Herr Kraus

Fehlzeiten eintragen
1.: Fachlehrer
7. : Klassenlehrer

Tagebücher kontrollieren
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus

GLK einberufen
17.: Herr Ehrenfried

Haushaltsmittel verteilen
17.: Herr Ehrenfried

Sicherheitsvorschriften
überwachen

Brandschutz
3.: Herr Reents
17.: Herr Ehrenfried

Amoklauf
3.: Herr Reents
17.: Herr Ehrenfried

Bombendrohung
3.: Herr Reents
17.: Herr Ehrenfried

Fachunterricht
1.: Fachlehrer
17.: Herr Ehrenfried

Schulverwaltungsprogramm betreuen
5.: Herr Mann
27.: Herr Bock
39.: Frau Kranich
40.: Herr Kehl

Klassen/Kurse einteilen

WG
5.: Herr Mann
17.: Herr Ehrenfried

BK
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

BFW
11.: Herr Kraus
17.: Herr Ehrenfried

KBS
9.: Herr Gunzenhauer
17.: Herr Ehrenfried

Unterrichtsorganisation

Pädagogischen Tag planen
5.: Herr Mann

Abmeldung vom
Religionsunterricht
kommunizieren

7. : Klassenlehrer

Konferenzen durchführen

Klassenkonferenz
7. : Klassenlehrer

Fachkonferenz

GLK
17.: Herr Ehrenfried

Prüfungs- und Zeugniskonvent
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus

Vertretungsplan erstellen
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Hausaufgabenbetreuung
organisieren und durchführen

19.: Herr Breitenbacher
24.: Herr Stark

Zeugnisse

Noten eintragen
1.: Fachlehrer

Notenliste führen
7. : Klassenlehrer

Zeugniskonvent
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus

Zeugnisse erstellen
5.: Herr Mann
27.: Herr Bock
39.: Frau Kranich

Nachschreibetermine
organisieren

11.: Herr Kraus

Exkursionen durchführen

WG

BK

BFW

KBS

Fehlzeitenliste führen
7. : Klassenlehrer

Klassentagebücher überprüfen
5.: Herr Mann
9.: Herr Gunzenhauer
11.: Herr Kraus

Fachschaften

BWL
9.: Herr Gunzenhauer

BWL (WG)

Deutsch
18.: Frau Kraft

Englisch (WG & BFW)
24.: Herr Stark

Englisch (KBS)
20.: Frau Friedrich

Französisch
10.: Herr Vollmer

GGK
13.: Herr Huth

Geographie
29.: Frau Weckesser

Informatik
23.: Herr Krank

Internationale Wirtschaft
30. : Herr Dombrowski

Mathematik
5.: Herr Mann

Naturwissenschaften
16.: Herr Aeissen

Religion & Ehtik
32.: Herr Steffel

Spanisch
14.: Herr Vicent-Llorens

Sport
15.: Herr Götzelmann

Individuelle Förderung
44.: Frau Scharfy
45.: Frau Marquard

Schulbücher verwalten
22.: Herr Bundschuh

Feedback betreuen
5.: Herr Mann
22.: Herr Bundschuh

Medien betreuen
21.: Herr Saur
37.: Frau Weimer

Prüfungen archivieren
4.: Sekretariat

Fachbereiche KBS

Industrie
9.: Herr Gunzenhauer

Großhandel
9.: Herr Gunzenhauer

Büromanagement
9.: Herr Gunzenhauer

Lager
9.: Herr Gunzenhauer

Einzelhandel
9.: Herr Gunzenhauer

Zusatzqualifikation
10.: Herr Vollmer

Schulpraxissemester betreuen
18.: Frau Kraft

Datenverarbeitung

Vertretungsplan erstellen
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Extranet pflegen
23.: Herr Krank
40.: Herr Kehl
46.: Herr Ströber

Medien betreuen

Beamerlampen bestellen
21.: Herr Saur

Beamerlampen einbauen
100. : Hausmeister

Medienboxen & Medienschränke
21.: Herr Saur

OHP
21.: Herr Saur

iPad
21.: Herr Saur
37.: Frau Weimer

Stundenplan erstellen
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Homepage aktualisieren
25.: Herr Bonfig

Schulverwaltungsprogramm betreuen
5.: Herr Mann
27.: Herr Bock
39.: Frau Kranich
40.: Herr Kehl

Moodle betreuen
21.: Herr Saur
23.: Herr Krank
40.: Herr Kehl

Apple/iPads betreuen
21.: Herr Saur
37.: Frau Weimer

sonstige mobilen Geräte
21.: Herr Saur

Office 365 betreuen
21.: Herr Saur
46.: Herr Ströber

Sharepoint betreuen
40.: Herr Kehl
46.: Herr Ströber

Windows betreuen
23.: Herr Krank
40.: Herr Kehl

Ticket System Intranet
23.: Herr Krank
40.: Herr Kehl

Datenschutz
15.: Herr Götzelmann

Schulentwicklung

Handbuch betreuen
39.: Frau Kranich

Evaluation durchführen
21.: Herr Saur
32.: Herr Steffel
39.: Frau Kranich

Organigramm pflegen
21.: Herr Saur

Feedback betreuen
5.: Herr Mann
22.: Herr Bundschuh

QE-Prozesse steuern
22.: Herr Bundschuh

Projekte unterstützen
22.: Herr Bundschuh

Personal

Deputat festlegen
17.: Herr Ehrenfried

Fortbildungen planen
5.: Herr Mann

Vertretungen organisieren
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Beurteilungen durchführen
17.: Herr Ehrenfried

Klassenlehrer einteilen
17.: Herr Ehrenfried

Personal betreuen
17.: Herr Ehrenfried
19.: Herr Breitenbacher

Personalrats- und BFC-Wahl
organisieren

32.: Herr Steffel

Personalrat
13.: Herr Huth
19.: Herr Breitenbacher
20.: Frau Friedrich
33.: Frau Lauer
35.: Herr Kother

Pläne und Listen

Klassenlisten
4.: Sekretariat

Terminpläne

WG
5.: Herr Mann

BK & BFW
11.: Herr Kraus

KBS
9.: Herr Gunzenhauser

Vertretungspläne
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank

Prüfungspläne

WG
5.: Herr Mann

BK & BFW
11.: Herr Kraus

KBS
9.: Herr Gunzenhauer

GFS-Liste
5.: Herr Mann

Stundenpläne
11.: Herr Kraus
12.: Frau Breitenbach
23.: Herr Krank
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