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Vorwort
Zielgruppe Schwierigkeitsgrad
Lehrer Einfach, mittel

1 Einfiihrung

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in diesem Handbuch meist nur die mannliche Form
verwendet. Die weibliche Form ist selbstverstandlich immer miteingeschlossen.

paedML® wurde speziell fiir schulische Netzwerke entwickelt. Dabei stand im Vordergrund die Uberle-
gung, welche padagogischen Funktionen ein schulisches Netz fiir die Arbeit mit den ,Neuen Medien”
braucht, und wie die Arbeit der Netzwerkberater ,vor Ort”“ erleichtert werden kann.

Fir die drei unterstiitzten Netzwerkbetriebssysteme Linux, Novell und Microsoft Windows werden Mus-
terlédsungen bereitgestellt, die alle erforderlichen Dienste enthalten, die fiir einen multimedialen Unter-
richt an vernetzten Schiilerarbeitsstationen benotigt werden.

Die Musterlosung bietet den Schulen eine einfache Benutzerverwaltung, eine praxisgerechte Verzeich-
nisstruktur, die Selbstheilung von Rechnern, die automatisierte Verteilung von Software auf alle Rechner
der Schule und die Moglichkeit, die Trennung von heimischem und schulischem Arbeitsplatz aufzuhe-
ben. Sie ist eine kostenglinstige und leicht zu verwaltende Losung fiir schulische Netzwerke aller Art.

Es gibt derzeit zwei Handblicher fiir die paedML® Windows:

= Das ,Handbuch fiir Administratoren®, welches einen Uberblick und Erkldrungen iiber die Funktionen
gibt, welche zur Einrichtung und Verwaltung des Netzwerks nétig sind.

= Das ,Handbuch fiir Lehrkrafte”, welches die pddagogischen Funktionen der paedML® Windows naher
beschreibt.

Um Doppellungen zu vermeiden haben wir die Handblicher so gegliedert, dass wir an gegebener Stelle
auf die anderen Handbiicher verweisen.

Das zentrale Programm der paedML? ist fiir Sie als Lehrer die Schulkonsole. Damit kénnen alle wichtigen
Funktionen im Zusammenhang mit dem Unterricht bedient werden, ohne dass IT-Kenntnisse notwendig
sind.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 6
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1.1 Technischer Support und aktuelle Informationen

Wenn Sie Anregungen oder Wiinsche fiir die Weiterentwicklung der paedML® haben, freuen wir uns (iber
Ihre Riickmeldung z. B. liber unsere Hotline.

Die Hotline steht lhnen mit Rat und Tat zur Seite, um die Administration lhres schulischen Netzwerks zu
unterstiitzen. Geben Sie Anregungen, Wiinsche und erkannte Probleme Gber Ihre Netzwerkberater und
Administratoren an die Hotline des Landesmedienzentrums weiter.

Kontakt x

pav.-dML® Windows Version 4.0.1

Landesmedienzentrum Baden-Wiirttemberg
Standort Stuttgart

Rotenbergsiralie 111, 70190 Stuttgart
Postfach 131281, 70069 Stuttgart

Hotline:
Telefon: 0711 2535383-89
E-Mail: windows-hotline@Imz-bw.de

Fragen zum Produki:
Telefon: 0711 253583-36
Telefax: 0711 253583-99
E-Mail: Imz@Imz-bw.de

¢” Hotline anrufen

Abb. 1: Kontaktdaten LMZ Stuttgart

Diese Informationen konnen Sie auch in der FuBzeile der Schulkonsole aufrufen. Klicken Sie dort auf
den Link Kontakt.

Auf unserer Website finden Sie regelmaBig die aktuellsten Informationen:

https://www.Imz-bw.de/netzwerkloesung/

Bitte schauen Sie hier regelmaBig vorbei, um keine aktuellen Meldungen zu verpassen. Am besten spei-
chern Sie die Adresse als Lesezeichen ab.

1.2 Typografische Konventionen

Zur besseren Lesbarkeit werden in diesem Handbuch bestimmte Elemente typografisch vom Rest des
Textes abgehoben.

= Hervorhebungen und Eigennamen in diesem Dokument sind kursiv gekennzeichnet.
= Hervorhebungen sind fett ausgezeichnet.
= Ausgaben oder Abfragen von Programmen, sowie Zitate sind fett und kursiv gekennzeichnet.

= Vom Benutzer auszufilhrende Tastatureingaben an Konsolen (wie Login-Daten, Befehle sowie
Programm-Code) werden durch die Darstellung in Courier New vom Rest des Textes abgesetzt.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 7
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= Schaltflachen und Tastenbeschriftungen werden durch Rahmen hervorgehoben.

= Internet-Links und Querverweise in diesem Dokument sind blau formatiert. Durch |Strg |+ Anklicken
konnen Sie an das dort hinterlegte Ziel springen.

= Rahmen in Abbildungen:
Magenta: Hervorheben der im Anleitungstext benannten Stellen
GRUN: Hinweis auf verwendete Filter in der Schulkonsole ODER weitere Hervorhebung in einer Abbil-
dung

Hinweise und Tipps werden durch besondere Symbole gekennzeichnet und grafisch vom Text abgeho-
ben:

Durch Hinweisfelder werden Sie auf bestimmte Gegebenheiten hingewiesen, deren Miss-
achtung Probleme verursachen kénnen. Der Betrieb der paedML® Windows kann dadurch
beeintrachtigt werden.

Dieses Feld kennzeichnet Inhalte, die nicht von der Hotline unterstiitzt werden.

Es handelt sich um Funktionen und Programme, die nicht Bestandteil der Entwicklung der
paedML® Windows sind. Diese Programme sind in der Regel zu komplex und zu umfang-
reich, um in lhrer Tiefe durch die Hotline unterstiitzt werden zu kénnen.

Andererseits bewirken Anderungen in den beschriebenen Funktionen Abweichungen von
Standardeinstellungen der paedML® Windows.

Das Tipp-Feld gibt Hinweise, die nicht zwingend notwendig, aber hilfreich sind.

Das Haus signalisiert, dass Sie hier kurze Informationen iber das Arbeiten mit der pa-

edML® Windows von Zuhause erhalten.
ﬁ Kapitel 7 Besonderheiten beim Arbeiten von Zuhause ab Seite 109 erlautert zu bestimmten

Themen das notwendige bzw. mdgliche Vorgehen ausfihrlicher.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 8
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2 Ubersicht paedML® Windows 4.0

Die paedML® ist eine standardisierte Server-Installation, die speziell fiir schulische Netzwerke entwickelt
wurde. Sie umfasst zahlreiche Programme zur Vereinfachung der Netzwerkverwaltung sowie viele pada-
gogische Funktionen, die in einem schulischen Netz die Arbeit mit den Neuen Medien unterstiitzt.

Die paedML® bietet unter anderem:

= Gut strukturierte und durch zentrale Berechtigungen abgesicherte Verzeichnisstrukturen fiir Lehrer,
Schiiler und Klassen

= Unbeaufsichtigte Clientinstallationen zur Neuinstallation oder Reparatur
= Einfache Softwareverteilung per OPSI-Paket

= Die Schulkonsole als webbasierte Anwendung im ganzen Netzwerk zur Unterstiitzung der taglichen
padagogischen Arbeit im Unterricht

= Verschiedene MysSites fiir die Kooperation der Benutzer

Weisen Sie lhre Schiiler darauf hin, dass Lehrer und Administrator in alle Schiilerbereiche
Einsicht haben!

Sie als Lehrer koénnen...

= Schiilerkennworter zuriicksetzen

= Projekte anlegen und Projektmitglieder hinzufiigen oder I6schen

= Dateien fir Unterricht und Klassenarbeiten austeilen und einsammeln

= Klassenarbeiten vorbereiten, starten und beenden (Klassenarbeitsmodus)

= Klassenlisten erstellen

= Benutzerselbstanmeldung fiir Schiiler aktivieren

= eine Ubersicht aller angemeldeten Benutzer sehen (wer befindet sich an welchem Rechner)
= Computer im Klassenzimmer freigeben oder sperren (Bildschirm, Maus und Tastatur)
= Drucker im Raum steuern (Freigabe und Sperre)

= Internet im Raum steuern (Freigabe, Sperre und Webfilter)

= Bildschirmfotos vom Schiiler-Computer auf den Lehrer-Computer libertragen

= Schiiler-Computer fernsteuern (z. B. starten, herunterfahren, Schiiler abmelden)

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 9
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2.1 Startbildschirm Lehrer

Auf dem Startbildschirm befinden sich Verkniipfungen zu Programmen, mit denen Sie in der paedML®
sowie im Schulnetzwerk arbeiten kdnnen. Vor allem die Schulkonsole unterstiitzen Sie bei der taglichen
Arbeit mit Ihren Schiilern. Die Verkniipfung zur MySite wird nur angezeigt, wenn Sie eine MySite haben.

Papierkorb

o 4

Google Chrome

paedML® Windows 4.0.1

A =
A —

MySite Benutzer: hahn.hans

Computername: PCO1
n IP-Adresse: 10.1.10.1
OS Version: Windows 10
|2 Senice Pack: No service pack
Schulkonsole IE Version: 11.885.17134.0

Abb. 2: Ubersicht Startbildschirm

Programm Beschreibung

Schulkonsole paedML® Mit Hilfe der Schulkonsole konnen Sie Schiiler-Computer aus- und
einschalten sowie neu starten. Sie kdnnen Schiiler abmelden, aktu-
elle Bildschirmfotos erstellen, sowie die Eingaben oder den Internet-
zugriff sperren.

Weitere Funktionen befassen sich mit dem austeilen und einsam-
meln von Schilermaterialien (z. B. Dokumente und Bilder).

Sie erhalten eine Ubersicht tiber Schiiler, Klassen, Projekte, Raume
sowie die im Netz befindlichen Computer und Drucker.

Ebenso kdnnen gesondert gesperrte, sowie freigegebene Webseiten
Uber sog. Black- und Whitelists eingesehen werden.

Projekte kdnnen erstellt, bearbeitet und verwaltet werden.

MysSite Die MySite gibt Ihnen die Mdglichkeit zum kooperativen Arbeiten.
Fiir Sie personlich stehen ein Kalender sowie ein Notizbereich fiir
Aufgaben zur Verfligung.
Wird nur angezeigt, wenn fiir den Benutzer eine MySite angelegt
wurde.

Google Chrome Standardbrowser fiir die Arbeit mit der Schulkonsole

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 10
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Daten von Schiilern und Lehrern konnen und miissen auf dem Server gespeichert werden. Fiir Schiiler
und Lehrer werden diese Speicherplatze auf dem PC als Netzlaufwerke dargestellt. Damit haben Sie die
Moglichkeit, auf alle Ordner (Schiiler und Projekte) zuzugreifen, die Ihre Klassen betreffen. Die Lauf-
werke finden Sie im Windows Explorer (Starten durch Windows-Taste + E).

Dateien, die im padagogischen System gespeichert werden, sind nicht privat. Der Zugriff auf die Da-
teien ist hierarchisch geordnet.

Hierarchischer Zugriff auf die Daten

Der Admin hat auf alle Dateien und Laufwerke Zugriff

Lehrer haben Zugriff auf alle Dateien und Laufwerke der Schiiler

Lehrer haben keinen Zugriff auf Dateien und Laufwerke anderer Lehrer

Schiiler haben keinen Zugriff auf Dateien und Laufwerke anderer Schiiler

Fiir den Austausch von Daten stehen Tauschlaufwerke und Klassen- und Projekt-MySi-

tes zur Verfligung

2.2.1 Laufwerke eines Lehrers mit MySite

Speichern Sie bitte immer auf den Netzlaufwerken (in der Abbildung Magenta eingerahmt). Wenn sie an
einem anderen Ort, z. B. liber den Benutzernamen (hier: Hahn.Hans) speichern besteht die Méglichkeit,
dass lokal auf dem Computer gespeichert wird und die Daten spéater verloren sind.

E | + | Dieser PC — O >
Computer Ansicht w o
b E » Dieser PC v "Diezer PC" durchsuchen 2
~ [H Desktop » Ordner (7)
> R HansHahn ~ Gerate und Laufwerke (2)
v [ Dieser PC
= (C:) system . |
> LM 3D-Objekte = _ (D:) DVD-Laufwerk
. i 99 =
s [ Bilder Uy 43,2 GB frei von 58,9 GB 1
5 [H] Desktop ~ MNetzwerkadressen (5)
» Dokumente (H:) Home (hahn.hans) (K:) Programme
gl BTN
> & Downloads """ 965 6B freivon 99,9 68 " 96,568 freivon 99,9 68
> D Musik
i (M:) MySite von hahn.hans ) (%:] Schiiler )
> [B Videos oy o : ] | z
> iy (C:) system - 43,2 GB frei von 39,9 GB . 96,5 GB freivon 99,9 GB
> 2 (Dv) DVD-Laufwerk (T:) Tausch
[
> = (H:) Home (hahn.hans) W5 96,5 GB frei von 99,9 GB
» == (K] Programme
» == (M) MySite von hahn.hans
» == (5] Schiller
» == (T:) Tausch
> 'm Bibliotheken -
14 Elemente =
Abb. 3: Laufwerke eines Lehrers mit MySite
paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 11
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LW Beschreibung Verwendung
H: Home-Laufwerk Alle Dateien / Dokumente werden auf dem Dateisystem des Servers abgelegt.
Programmlaufwerk Dieses Laufwerk dient der Bereitstellung von Programmen durch den Administra-

tor. Sie kdnnen von hier aus Anwendungen starten, ohne dass Sie auf dem Client
installiert sein miissen. Lehrer und Schiiler kdnnen hier nur lesend zugreifen.

M: MysSite Alle Dateien / Dokumente werden in einer Datenbank verwaltet. Hierdurch ist ein
externer Zugriff auf das M:-Laufwerk mdglich.
Alle hier gespeicherten Daten werden automatisch in der MySite angezeigt.

S: Schiilerlaufwerk Sie als Lehrer haben Einsicht in alle Schiilerdateien aller Klassen Ihrer Schulart.
Die Schiiler nutzen hierfiir das H:-Laufwerk.

T: Tauschlaufwerk Auf diesem Laufwerk kdnnen Daten ausgetauscht werden. Sie haben Zugriff auf:

= Die Schularten in denen Sie unterrichten
auf alle Projekte, bei denen Sie Projektleiter oder -teilnehmer sind
auf alle Klassen

= Auf den gesamten Lehrer-Tauschordner ihrer Schulart

= Auf den Ordner "Schulweit", in dem alle schuliibergreifenden Daten gespei-
chert werden kdnnen.

2.2.2 Laufwerke eines Schiilers mit MySite

Auch Schiiler sollen immer auf den Netzlaufwerken speichern (in der Abbildung Magenta eingerahmt).
Wenn sie an einem anderen Ort, z. B. (iber den Benutzernamen (hier: Adam.Beliebt) speichern besteht
die Moglichkeit, dass lokal auf dem Computer gespeichert wird und die Daten spater verloren sind.

>

>

>

=

= | DieserPC
Computer Ansicht

4 & » DieserPC

> Ft Schnellzugriff

w [ Desktop

> & Adam Beliebt
v [ DieserPC

> ZJl 3D-Objekte

[=] Bilder
[ Desktop

Dokumente

4 Downloads

d

Musik

B videos

e

(C2) system
(k) DVD-Laufwerk

>

>

H

HOHOE

(H:) Home (adam.beliebt)
(K:) Pregramme

(M1:) MySite von adam.beliebt
(T:1 Tausch

» 'm Bibliotheken

13 Elemente

w| "Dieser PC" durchsuchen 2

> Ordner (7)
~ Gerdte und Laufwerke (2)

o= (C:) system - (o (D) DVD-Laufwerk
| | (DVD |
My 441 G5B frei von 59,9 GB oy

~ Netzwerkadressen (4)

(H:1 Home {adam.beliebt) (K:) Programme
o | ] = | I ]
=" 96,5 6B freivon 99,0 GB ™ 965 GBfreivan 999 6B
(M) MySite von (T:) Tausch
1 adam.beliebt =1 |
h--:._‘. _— :ﬂd 96,5 GB frei von 99,2 GB

f= =

Abb. 4: Laufwerke eines Schiilers mit MySite
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LW Beschreibung Verwendung

H: Home-Laufwerk Dateien / Dokumente, die hier liegen, sind Uber das S:-Laufwerk vom Lehrer er-
reichbar.
Die H:-Laufwerke der Schiiler werden somit im S:-Laufwerk des Lehrers gebiindelt
abgebildet.

K: Programmlaufwerk Uber dieses Laufwerk kénnen Programme gestartet werden. Sie haben nur lesend
Zugriff auf dieses Laufwerk.

M: MysSite Jeder Schiiler kann Uber seine MySite und den Windows-Explorer auf das M:-Lauf-
werk zugreifen.

T Tauschlaufwerk Auf diesem Laufwerk kdnnen Daten ausgetauscht werden.

Je nach Einstellung durch den Administrator kénnen Schiiler hier lesen und

schreiben oder nur lesen oder sie haben gar keinen Zugriff darauf. Schiiler haben

Zugriff auf:

= ihre Klasse

= Projekte, bei denen sie Projekteilnehmer sind

= Auf den Ordner "Schulweit", in dem alle schuliibergreifenden Daten gespei-
chert sind. (Schiiler kdnnen hier lesend zugreifen. Lehrer kdnnen lesen und
schreiben)

2.3 Die verschiedenen MySites

Ab der Version 4.0 der paedML® Windows ist es mdglich Benutzer, Klassen und Projekte mit oder ohne
MysSite zu erstellen.

Die verschiedenen MySites sind Instrumente des Microsoft SharePoint. Der SharePoint ist
eine fir den Internetzugriff konzipierte Datenbank. Es handelt sich dabei um eine reine Do-
kumentenverwaltung. Deshalb lasst der SharePoint nur Dateitypen zu, die beim Download
aus dem Internet auf dem eigenen Computer keine zu groRe Gefahr darstellen. Es lassen
sich also auf dem SharePoint keine ausfiihrbaren Dateien speichern, wie z. B. EXE- oder
COM-Dateien. Deshalb ist der SharePoint nicht geeignet, um solche Dateien zu verwalten.

Weisen Sie lhre Schiiler darauf hin, dass Sie und der Admin Zugriff auf die Schiiler-MySites
haben.

Programm

Beschreibung Zugriff haben

Der betreffende
Lehrer

Lehrer-MySite Uber Ihre MySite haben Sie Zugriff auf Inre Dokumente und
Bilder. Fir die Organisation lhrer Arbeit steht ein Kalender

zur Verfligung.

Klassen-MySite Fir jede Klasse kann eine eigene Seite erstellt werden. Hier

haben Sie die Moglichkeit, Neuigkeiten zu erstellen und

Die ganze Klasse
und alle Lehrer der
Klasse
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Informationen und Dokumente zu hinterlegen. Zuséatzlich
steht ein Kalender fiir die Klasse zu Verfiigung.

Die Schiiler haben (iber eine Verkniipfung Zugriff auf die
Klassen-MysSite.

Schiiler-MySite Sie kdnnen auf die MySites aller angelegten Schiiler zugrei-  Der betreffende
fen. Sie konnen hier speziell Aufgaben fiir den Schiiler anle-  Schiiler und alle
gen und auf seine Dokumente sowie Kalender zugreifen. Lehrer der Schulart

Projekt-MySite Fir jedes Projekt kann eine eigene MySite generiert werden. Der Projektleiter
Hier haben alle Leiter und Mitglieder des Projektes Zugriff.  und alle Projektteil-
In dieser kdnnen Sie Daten speichern, einen Kalender fiih- nehmer

ren, Aufgaben verteilen und Neuigkeiten einstellen.

Administratoren sind hier nicht extra genannt, da sie Zugriff auf alle Bereiche der paedML® haben.

2.4 Die Lehrer-MySite

Die MySite ist Ihr Speicherort, den Sie auch Gber das Internet von Zuhause erreichen kon-
m ey nen, wenn das fiir lhre Schule freigeschaltet ist.

MySite

Regina Reich~ £ 2

=)

[ ] N diese website durchsuchen - 0 |

LMz~ paedML H
Bibliotheken

Meine Dateien

Meine Bilder . - . . .

Auf deiner MySite kannst Du ganz einfach deine Inhalte, Dateien, dein Profil und vieles anderes verwalten. Alles wird (iber eine

werkzeuge bedienerfreundliche Webseite verwaltet.

Aufgaben

Mein Kalander Relevante Dokumente Aufgaben

websiteinhalte In dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden Eintrége vorhanden. Titel Zugewiszan an

In dieser Ansicht der Liste "Aufgaben” sind
keine Elemente anzeigbar. Klicken Sie auf
"Neues Element hinzufiigen”, um ein
neues Element hinzuzufigen.

= Neues Element hinzufiigen

Abb. 5: Ubersicht Lehrer-MySite

Dokumente kdnnen auf der MySite nicht direkt bearbeitet werden. Wenn Sie jedoch z. B. MS
Office installiert haben, wird ein DOCX-Dokument durch Anklicken in Word geoffnet.

= In der Schule kénnen Sie Ihr M:-Laufwerk iber den Windows-Explorer nutzen, um die Doku-
mente zu bearbeiten. Das gleiche gilt auch fiir lhre Schiller.
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Meniileiste
Uber diese Leiste haben Sie die Mdglichkeit weitere Bearbeitungsschritte auszufiihren.

Je nach Navigationspunkt andern sich die verfiigbaren Funktionen.

Funktion Beschreibung

Bibliothek Dokumentenverwaltung (in Excel generieren, versenden per E-Mail, bearbei-
ten der Ansicht, mit Explorer 6ffnen etc.)

Dateien Bearbeiten von Dokumenten
Durchsuchen Selektieren nach Begriffen
Elemente Anlegen, bearbeiten und einsammeln von Dokumenten / Aufgaben / Kalen-

dereintragen

Ereignisse Bearbeiten von Kalendereintragen
Kalender Anzeige des Kalender-Formates
Liste Benutzerlisten erstellen und bearbeiten. Unter anderem der Export zu Excel,

Versenden von Links, etc.

Seite Bearbeiten der angezeigten Seite. Unter anderem die Versendung von Links
zu dieser Seite, die Seite in Verbindung zur Homepage setzen, zur Work-
flowverwaltungsseite navigieren etc.

2.5 Rollen (Funktionen) in der paedML Windows

Neben lhrer grundlegenden Lehrer-Rolle konnen lhnen durch die Systemadministratoren auch Rollen mit
administrativen Kompetenzen zugewiesen werden.

Die in der alltaglichen Arbeit gebrauchlichsten Rollen der paedML Windows sind:

= Lehrer

= Schiiler

Diesen lbergeordnet gibt es mehrere Administrator-Rollen mit weiter reichenden Kompetenzen:

Rolle Kompetenzen

Doméanen-Administrator Wird fiir spezielle Aufgaben verwendet, die mit der Rolle eines System-Administrators
(noch) nicht durchgefiihrt werden kénnen

System-Administrator Hat Zugriff auf alle Funktionen der paedML
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Schulart-Administrator Hat Zugriff auf alle Funktionen der paedML fir die Schulart(en), fiir die er eingerichtet
ist.
Rollen-Administrator Hat Zugriff auf die Funktion(en) der paedML fiir die Schulart(en), fiir die er eingerichtet

wurde. Die mdglichen Rollen (Funktionen), die einem Rollen-Administrator zugeordnet
werden konnen, sind in der ndchsten Tabelle zusammengestellt.

Lokaler Administrator Hat Zugriff auf alle Funktionen eines bestimmten Gerates (Computers). Zur Anmel-
dung ist hier keine Verbindung zur Domane erforderlich.

Magliche Rollen (Funktionen) eines Rollen-Administrators

Rolle Kompetenzen

Schiiler-Administrator Kann Schiiler anlegen, deaktivieren und lI6schen
Lehrer-Administrator Kann Lehrer anlegen, deaktivieren und I6schen
Klassen-Administrator Kann Klassen anlegen und I6schen
Raum-Administrator Kann Raume anlegen und I6schen

Computer-Administrator Kann Computer zwischen Raumen verschieben

Drucker-Administrator Kann Drucker zwischen Raumen verschieben

JobQueue-Administrator Kann Jobs der JobQueue beobachten, starten und [6schen

Firewall-Administrator Kann Firewallkategorien und Black- / Whitelists fiir Klassen und Projekte bearbeiten
und verwalten

Versetzen-Administrator Kann Schiiler unter dem Schuljahr zwischen Klassen verschieben.
Kann die Versetzung von Schiilern vorbereiten und nach Freischaltung durch den Sys-
tem-Administrator versetzen

Import-Administrator Kann Benutzer (Schiiler und Lehrer) mittels einer Liste importieren.
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3 Die Schulkonsole (SK)

Die Schulkonsole ist eine web-basierte Benutzeroberflache der paedML® Windows mit der Sie als Lehrer
die padagogischen Funktionen einsetzen. Die Schulkonsole ist ab der Version 4.0 wieder das zentrale
Werkzeug des Lehrers.

Sie kdnnen die Schulkonsole von jedem Client innerhalb der paedML® Windows starten, auf dem Google
Chrome installiert ist. Dazu miissen Sie als Lehrer an dem Client angemeldet sein. Nach dem Start der
Schulkonsole miissen Sie sich nochmals authentifizieren.

Die Oberflache der Schulkonsole wird jeweils an den angemeldeten Benutzer bzw. die Rolle angepasst.

Als Lehrer koénnen Sie ...
= Benutzerdaten einsehen z. B. die Schiiler einer Klasse

= Benutzerkennworter von Schiilern andern

= Projekte anlegen und verwalten

= Dateien austeilen und einsammeln

= Klassenarbeiten erstellen und durchfiihren

= Computer und Drucker steuern

= Den Internetzugriff von Schiilern bzw. Computern steuern
= Die Benutzerselbstaufnahme starten und durchfiihren

= Anstehende Jobs und Tasks der JobQueue sehen

3.1 Aufbau der neuen Schulkonsole (SK)

Die Schulkonsole hat einen klar strukturierten Aufbau. Die Grundelemente sind immer die gleichen, egal
welcher Benutzer sich anmeldet. Je nach Benutzerrechten dndern sich jedoch die Elemente, die dem An-
gemeldeten angeboten werden.

Die Schulkonsole ist so programmiert, dass sie auf allen aktuell bekannten Endgeraten mit HTMLS Un-
terstiitzung dargestellt und bedient werden kann. Sinnvoll bedienbar erscheint es uns ab 10 Zoll Bild-
schirmdiagonale. Damit ist die Schulkonsole auch fiir den Einsatz auf Tablets geeignet.

3.1.1 Die Grundelemente der Schulkonsole

Der folgende Uberblick wird Ihnen mit der Anmeldung eines Lehrers mit der Funktion
Meine... | Schiiler*innen| vorgestellt.

Alle Funktionselemente der Schulkonsole bieten Ihnen Mouseover-Informationen, die das Element
schlagwortartig erklaren.

Die folgende Darstellung wird in sechs kleine Kapitel untergliedert, die je einen Bereich der Schulkonsole
vorstellen. In der Abbildung sind diese Magenta gerahmt und mit Zahlen in blauem Kreis gekennzeich-
net. Es sind die Bereiche:
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@ Benutzerkennung @ Navigationsleiste ® Kopfzeile
@ Aktionsleiste ® Hauptfenster ® FuRzeile

) peedML - Meine.. x|+ - @ x

« © @ httpsyschulkonsole/#meins/schusisrinnen r

)

GRUBER.GABI

# Home: | Benutzername Nachname 1! Vomame f Schulart Klasse Schuljahr Internet sperren Ist deaktiviart MySite vorhanden E-Mail

@ Hilfe t Bekannt amo.bekannt

= Meine

anniks. brav Brav Annika 6s 1a 2018 nein nein Ja annika brav@musterschule schule paedmi
Kl

anita.boese Bohse Anita 6s 12 2018 nein nein ja anita.boese@musterschule.schule paedmi
sonja sommer Sommer Sonja s 12 2018 nein nein ja sonja sommer@musterschule schule paedml
len o
Zuriick Néchste

Projekte verwalten

Zeige 1 bis § von 5 Eintriigen. 1 Zeile ausgewihit

Abb. 6: SK Ubersicht

3.1.1.1 Die Benutzerkennung

GRUBER.GABI

Abb. 7: SK Benutzerkennung

Die Benutzerkennung zeigt an, wer aktuell an der Schulkonsole angemeldet ist.

Die griine Marke signalisiert, dass es sich um einen Lehrer handelt. Ist ein Administrator angemeldet, ist
die Marke in Rot gehalten.

Die Marke selbst ist animiert. Zum einen blinkt sie leicht im Synchronisations-Intervall von zumeist 10
Sekunden. Wenn Prozesse langer dauern, ist das an der Marke zu sehen.

Unter der Marke wird der Benutzername angezeigt.
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3.1.1.2 Die Navigationsleiste

(A) Oben in der Navigationsleiste befindet sich immer der Home-Button,

# Home der Sie zu den von lhnen zusammengestellten Funktionen (Favoriten)
@ zurtickbringt. Das ist die Ansicht, die sich lhnen direkt nach der Anmel-
@ Hilfe dung bietet.

Uber den Hilfe-Button erreichen Sie kontextbezogen Anleitungen
(PDFs) und / oder kleine Erklarfilme.

Klossen vervalten (B) Darunter wird die Kategorie angezeigt, in der Sie gerade arbeiten. Hier
Schiile in der Abbildung Meine....

= Meine... v

Ausgeteilte Dateien Die anderen Funktionen der Kategorie werden hier angeboten. Sie kon-
verwalten nen diese direkt hier in der Navigationsleiste aufrufen.

Projekte verwalten In orangener Farbe ist die Funktion hervorgehoben, die Sie gerade ak-

_ tiv einsetzen. Etwas heller weil ist die Funktion, die Sie zuletzt ver-

= Alle wendet haben - hier: Projekte verwalten.

Schiler*innen . X . . . . .

(C) Im unteren Bereich finden Sie weiterfiihrende Funktionen, welche Sie
noch verwenden konnen. Diese Eintrage werden vom System gene-

riert.

Weiterfiihrend v
Raumverwaltung

Klassenarbeiten

Abb. 8: SK — Navigationsleiste

3.1.1.3 Die Kopfzeile

@”L'@'Windows MEINE... > SCHULER*INNEN ®

Abb. 9: SK Lehrer — Kopfzeile

(D) Ganz links befindet sich der Button, mit dem Sie die Navigationsleiste ein- und ausblenden konnen.
Fast unter dem Buchstaben (D) versteckt steht paedML® Windows. Dieser Schriftzug bietet Ihnen
den Link, mit dem Sie auf den Homescreen (mit den Kacheln) zuriickkehren konnen. Der Link ist
hilfreich, wenn die Navigationsleiste z. B. auf Tablets ausgeblendet ist. Klicken sie einfach mal
drauf.

(E) Inder Mitte werden der Funktionsbereich und die Funktion angezeigt, die Sie gerade verwenden.
Dieser Bereich bietet Ihnen den Link, um zu allen Funktionen der Benutzerverwaltung zu kommen.
Auch dies sollten Sie einfach mal ausprobieren.

(F) Ganz rechts befinden sich drei Aktions-Buttons.

Synchronisieren: Aktualisiert die Anzeige der Schulkonsole.
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Benutzer-Einstellungen: Hier konnen Sie das Kennwort des angemeldeten Benutzers dndern.

Ausloggen: Hier kdnnen Sie sich von der Schulkonsole abmelden. Danach kénnen Sie sich in einer ande-

E ren Rolle anmelden ohne den Browser zu schlielRen.

Diese drei Aktion-Buttons werden nach einer durchgefiihrten Aktion fiir kurze Zeit von einer Meldung des
Systems zum Verlauf der durchgefiihrten Aktion lberlagert. In der Abbildung wurde das Kennwort eines
Schiilers geandert.

Das Kennwort fiir das Benuizerkonto

"adam.beliebt” wurde erfolgreich geéindert

Abb. 10: Meldung des Systems — kurze Einblendung nach einer Aktion

3.1.1.4 Die Aktionsleiste

S EETTTED @ 1 o e O] Zeige10Zeilen ~ (=] Auswahl - Y schulart ~ @7 Klasse ~

Abb. 11: SK — Aktionsleiste

(G) Rechts neben dem Namen der Funktion, mit der Sie gerade arbeiten, werden die dazugehdrigen Ak-
tions-Buttons angezeigt. Diese andern sich, je nach der Funktion mit der sie arbeiten und der An-
zahl der im Hauptfenster markierten Objekte. Eine Zusammenstellung aller Aktions-Buttons finden
Sie im Anhang.

Links neben dem Buchstaben (G) steht die Funktion, mit der Sie gerade arbeiten. Dieser Schriftzug
bietet lhnen den Link zu allen Funktionen der Benutzerverwaltung. Der Link ist hilfreich, wenn die
Navigationsleiste z. B. auf Tablets ausgeblendet ist.

(H) Der Suckhfilter bietet eine Volltextsuche. Damit konnen Sie die im Hauptfenster vorhandenen Ob-
jekte filtern. Hier kdnnen Sie mehrere Zeichenfolgen eingeben, die Sie jeweils mit der ENTER-Taste
bestatigen. Dadurch werden lhnen alle Objekte angezeigt, die sowohl der einen als auch der ande-
ren Zeichenfolge entsprechen. Das kleine Fragezeichen im Kreis ist ein reines Mouseover-Element.
Es liefert Ihnen Informationen zu diesem Suchfilter.

Ein Beispiel: Die Sucheingaben in der Abbildung liefern lhnen im Hauptfenster alle Schiiler der
Klasse 1a deren Name die Zeichenfolge ,ada” enthalt (hier der Schiiler adam.beliebt).

I 1 T Suchfilter @ I

Abb. 12: Beispiel fiir den Suchfilter

() Rechts daneben befindet sich der Aktions-Button Erweiterte Filtersteuerung ein-(aus-)blenden.

Mit dem Dropdown-Menii Auswahl kénnen Sie festlegen wie viele Objekte lhnen im Hauptfenster
angezeigt werden.

Daneben finden Sie funktionsbezogene Filter. In der Abbildung werden Ihnen Filter nach Schulart
und nach Klasse angeboten. Dadurch wird das Auffinden und Zusammenstellen bestimmter
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Gruppen aus einer groRen Objektmenge erleichtert. Je nach Funktion, mit der Sie gerade arbeiten,
andern sich auch die angebotenen Filter.

Ganz rechts befinden sich drei Buttons, die in jeder Funktion eingeblendet werden kénnen:

Drucken: Damit kénnen Sie eine Liste der (gefilterten) Objekte direkt auszudrucken.
Als PDF exportieren: Damit wird die Liste der (gefilterten) Objekte in eine Excel-Datei exportiert.

Als Excel exportieren: Damit wird die Liste der (gefilterten) Objekte in ein PDF-Dokument exportiert.

d 1 ED

Wenn Sie keine Filter gesetzt und im Hauptfenster nichts markiert haben, werden alle vorhandenen
Objekte ausgegeben. Sie finden die exportierten Dokumente in Ihrem Download-Ordner.

3.1.1.5 Das Hauptfenster

Benutzermame Nachname 1 Vomame 1. Schulart Klasse schuljahr Internet sperren 15t deaktiviert Mysite vorhanden E-Mail

amo.bekannt Bekannt Amo GS 1a 2018 nein nein ja amo.bekannt@musterschule.schule.paedm|

adam beliebt Beliebt Adam GS 1a 2018 nein nein a adam.beliebt@musterschule.schule.paedml

annika.brav Brav Annika GS a 2018 nein 0 nein ia annika.brav@musterschule schule paedmi
nita,boese Bahse Anita as 1a 2018 nein nein ] anita,boese@ dml

sanja.sommer Sommer sonja 5 1a 2018 nein nein ja

Feige 1 bis 5 von 5 Eintrigen. m

Abb. 13: SK - Hauptfenster

(J) Inder Kopfzeile der Tabelle konnen Sie die Anzeige nach den vorhandenen Elementen sortieren -
mit 'Shift| + Mausklick kénnen Sie mehr als eine Spalte auswahlen.

(K) Inden meisten Funktionen kénnen Sie in der Tabelle mit Shift + Mausklick bzw. |Strg + Mausklick
mehrere Elemente auswahlen, wie Sie das von anderen Programmen her kennen. Wenn Sie diese
Zusatztasten nicht (mehr) gedriickt halten, konnen Sie mit der Maus einzelne Elemente wéahlen
bzw. abwahlen.

(L) Rechts unterhalb der Liste wird Ihnen angezeigt, ob und wie viele Seiten noch angezeigt werden
konnen. Hier kdnnen Sie die gewiinschte Seite direkt anklicken.

(M) Links unter der Liste wird Ihnen angezeigt, wie viele Objekte im Hauptfenster vorhanden sind, wie
viele davon angezeigt werden und wie viele Sie ausgewahlt (= markiert) haben. Das ist sehr hilf-
reich, wenn sie mit einer groBeren Zahl von Objekten arbeiten — z. B. mit Giber 100 Schiilern.
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3.1.1.6 Die FuBzeile

Kontakt
Impressum

Abb. 14: SK Lehrer — FuB3zeile

(N) Links an der FuBleiste finden sie das Logo des LMZ BW. Mit dem Schriftzug ist ein Link hinterlegt,
der Sie zur Webseite des Landesmedienzentrums Baden-Wiirttemberg fiihrt.

(0) Rechts sind zwei Links hinterlegt, die Ihnen Informationen zu Kontakt und das Impressum anzei-
gen.

3.2 Kategorien und Funktionen in der Schulkonsole — eine Ubersicht
Die Schulkonsole des Lehrers umfasst 4 Kategorien mit 12 Funktionen. Die Kategorien sind einheitlich

farblich markiert. Die Funktionen auf der Kachel mit einem eindeutigen Symbol versehen und in der Ful3-
zeile der Kachel benannt. In der Abbildung sind alle Kacheln eines Lehrers zu sehen.

Jobverwaltung Jobverwaltung Klassenarbeiten Klassenarbeiten

= =5 20

Tasks Klassenarbeiten Frotokolle

E 'S

Klassen Schiiler*innen Ausgeteilte Dateien Projekte

Raumverwaltung Raumverwaltung Raumverwaltung Raumverwaltung

Kl - = ]

Drucker BSA-Anfragen

Abb. 15: Kategorien und Funktionen der Schulkonsole eines Lehrers

Kategorien Funktionen

Jobverwaltung JobQueue und Tasks

Klassenarbeiten Klassenarbeiten und Protokolle

Meine... Klassen, Schiiler*innen, Ausgeteilte Dateien und Projekte
Raumverwaltung Rdume, Computer, Drucker und BSA-Anfragen

3.3 Eingabefelder der Schulkonsole

Die Eingabefelder in der Schulkonsole haben einen einheitlichen Aufbau. Dies sei hier kurz vorgestellt
am Eingabefenster Projekte: Projekt bearbeiten.
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Kopf und FuBl des Fensters: In der Kopfzeile ist immer abzulesen, welche Aktion (Projekt bearbeiten) in
welcher Funktion (Meine... | Projekte) mit Hilfe dieses Fensters durchgefiihrt werden kann.

Hellgrau hinterlegtes Feld: Dieses Feld kann nicht verandert werden.

Gelber Balken links am Eingabefeld: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld und darf somit nicht leer bleiben.

Projekte: Projekt bearbeiten %

Name
SMV

Beschreibung

Schilermitverwaltung

Tauschlaufwerk
\\SPO1\MLData\Tausch\_Projekte\SMV

Zugriff Tauschlaufwerk

Schiler*innen lesend und schreibend v

MySite
https://arbeitsbereiche/projekte/SMV

Zugriff MySite

‘ Schiler*innen lesend und schreibend v

Abbrechen Pre eiten

Abb. 16: Eingabefeld Projekte: Projekt bearbeiten

Validierung der Eingabe- und Auswahlfelder
Alle Felder werden auf mogliche Probleme, Fehler oder Konflikte hin tberpriift.

Der griine Rahmen um ein Feld zeigt an, dass die Eingabe bzw. Auswahl vom System akzeptiert wird.

Ein leer gelassenes Pflichtfeld wird gelb umrandet. In Signalrot wird kurz die Erwartung des Systems be-
schrieben.

Beschreibung

Bitte geben Sie die Projektbeschreibung ein

Abb. 17: Validierung — Fehlende Pflichteingabe

Die diinne rote Umrahmung weist auf einen Konflikt in der Eingabe bzw. Auswabhl hin. In Signalrot wird
kurz das Problem beschrieben.

Name

SMV|

Projektname bereits vorhanden!

Abb. 18: Validierung — Objekt schon vorhanden
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Hier weist das System in Signalrot auf die Verwendung unerlaubter Zeichen hin. Kurz wird benannt, wel-
che Zeichen erlaubt sind.

Name

SMV RS

Erlaubt sind: Buchstaben, Ziffern, Umlaute. Optional kann "_" verwendet werden, jedoch nicht
am Anfang und Ende.

Abb. 19: Validierung - Verwendung unerlaubter Zeichen

3.4 Bestatigungsfenster zu den Eingaben

Wenn Sie eine Eingabe abgeschlossen und die Aktion veranlasst haben, erhalten Sie meistens noch ein
Bestatigungsfenster. Das hat verschiedene Griinde.

= Das Bestatigungsfenster gibt Ihnen die Moglichkeit, lhre Eingaben abschlieRend zu priifen.
= Sie werden gewarnt, wenn Sie tiefgreifende bzw. sehr umfangreiche Anderungen vornehmen.
=  Sie kdnnen ungewollte Eintragungen zuriicknehmen.

=  Sie kdnnen die gesamte Aktion auch abbrechen.

Das folgende Beispiel soll dies ein wenig verdeutlichen.

Schiiler*innen: Dateien austeilen b4

Name

Der_Frosch |

@) Nach dem Austeilen zu 'meinen ausgeteilten Dateien’ springen

Sie haben ungewdhnlich viele (50) Schiller*innen ausgewahlt.

Bitte bestétigen Sie, dass es lhrer Intention entspricht.

@ Ich bin mir dessen bewusst!

Entfernen Sie gegebenenfalls unerwiinschte Schiilerfinnen aus der Liste:

ahmet.fuerst x [ acelya.giese x
g + ] oo
.

Abb. 20: Eingabefeld Klasse: Klasse anlegen

Das Bestétigungsfeld nennt in der Kopfzeile die Aktion, die durchgefiihrt werden soll. Darunter wird die
damit verbundene Folge kurz genannt.
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(A) Hier wird angezeigt, wie viele Objekte von lhrer Aktion betroffen sind. Wenn Sie mehr als 30 Objekte
bearbeiten, ist der Button zum Ausfiihren der Aktion ausgegraut und gesperrt. Sie konnen diesen
frei schalten, wenn Sie das wollen. Aktivieren Sie dazu den Schalter |Ich bin mir dessen bewusst!.

(B) Darunter sind alle betroffenen Objekte aufgelistet. Sie haben die Mdglichkeit Ihre Auswahl hier
nochmals zu priifen und ggf. ungewollt ausgewahlte Objekte zu entfernen.

(C) Ggf. haben Sie hier die Méglichkeit, die gesamte Aktion abzubrechen.
Der Button zum Ausldsen der Aktion ist ausgegraut und gesperrt, wenn Sie mehr als 30 Objekte be-
arbeiten. Wollen Sie die Aktion starten, miissen Sie im Bereich (A) den Schalter |Ich bin mir dessen
bewusst!| aktivieren.

3.5 Filter der Schulkonsole — Objekte suchen und finden

Im Hauptfenster sind v.a. in der Funktion Meine... | Schiiler*innen| sehr viele Objekte verfiigbar. Um sich
darin orientieren zu kénnen gibt es in der Schulkonsole verschiedene Mdglichkeiten.

Im Folgenden wird dies am Beispiel der Meine... | Schiiler*innen ein wenig verdeutlicht.
3.5.1 Sortieren nach Spalten

Im Hauptfenster sind verschiedene Merkmale der Objekte in Spalten angeordnet. Die Kopfzeile der Spal-
ten gibt an, worum es sich jeweils handelt. Durch einen Klick auf ein Merkmal in der Kopfzeile, werden
die Objekte nach der Spalte sortiert.

Es sollen die Schiiler nach Benutzername sortiert werden.

Ein Klick auf die Kopfzeile der Spalte Benutzername, zeigt Ihnen das gewiinschte Ergebnis.

Schiiler*innen Suchfilter ® B

Zeige 10 Zeilen ~ [ Auswahl ~ YT Schulart ~ Y Klasse ~ = B K
Nachname Vomame Schulart Klasse Schuljahr MysSite vorhanden

aaron.knapp Knapp Aaron GS D4a 2018 nein

abby.wimmer Wimmer Abby GS D4a 2018 nein

abigail forster Forster Abigail GS 04a 2018 nein

Abb. 21: Sortieren nach Spalte ,Benutzername”

3.5.2 Filtern der Objekte in einer Funktion

Immer vorhanden ist das Feld Suchfilter. Das ist ein Volltext-Filter. Hier konnen Sie den gesamten Ob-

jektbestand der Funktion nach Buchstaben und Zahlen filtern. Die Filterung greift, sobald Sie die Enter-
taste driicken. In diesem Suchfeld kénnen mehrere Eingaben gemacht werden. Angezeigt werden dann
die Objekte, die eine Entsprechung zu allen Filtereintragen haben.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 25



paedML E

Die Schulkonsole bietet in jeder Funktion vorgefertigte, funktionsbezogene Filter an. In der Abbildung
konnen die Schiiler*innen nach Schulart und nach Klassen gefiltert werden. In diesen Dropdownmentis
konnen Sie das gewiinschte anklicken.

Alle vorhandenen Filter wirken in einer UND-Verkniipfung. Angezeigt werden die Objekte, die allen Filter-
anforderungen entsprechen.

= paedML® Windows MEINE... > SCHULER*INNEN

Zeige 10 Zeilen ~  [O] Auswahl ~ Y Schulart ~ Y Klasse ~ & B B

Abb. 22: Verschiedene Filterarten

Hier wieder ein Beispiel:

Es sollen alle Schiiler der der Klasse 04a angezeigt werden, deren Name ,bad” enthdlt.

indows MEINE... > SCHULER*INNEN

Schiiler*innen Suchfilter @ B

Zeige 10 Zeilen ~ [ Auswahl ~ Y schulart ~ Y 04a ~ & B

Benutzername Nachname 1! Vormame Schulart Klasse Schuljahr Internet sperren Ist deaktiviert MySite vorhanden

ade\inar Bader Adelina GS O4a 2018 nein nein nein

Zuriick

&

J Néchste

Zeige 1 bis 1 von 1 Eintrdgen (gefiltert von insg. 50 Eintragen).

Abb. 23: Filtern nach Merkmalen

3.6 Das Hilfe-System

In der neuen Schulkonsole ist nun auch eine kontextbezogene Hilfe implementiert. Sie befindet sich der-
zeit noch im Aufbau. Die Hilfe ist beim Aufruf gefiltert auf die Funktion, mit der Sie gerade arbeiten.

Um die Hilfe aufzurufen klicken Sie oben in der Navigationsleiste auf den Hilfe-Button.

Abb. 24: Hilfe-Button

Sie konnen diesen Filter natiirlich aufheben oder einen eigenen setzen, so dass lhnen alle Hilfe-Daten zur
Auswahl angeboten werden bzw. Hilfen zu dem von Ihnen eingegebenen Stichwort.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 26



paedML E

Hilfe %
Suchen | dashboard
Kategorie 1 Beschreibung Medium

dashboard Was ist paedML Dashboard und was kann ich damit tun?

Abb. 25: Hilfefunktion

In der Spalte Medium wird Ihnen das Format der angebotenen Hilfe angezeigt. Dies kann ein PDF-Doku-
ment sein oder ein Erklarfilm im MP4-Format. Beides kann direkt im Browser angezeigt bzw. abgespielt
werden.

Das Angebot an Hilfe-Medien wird stetig erweitert. Diese Erweiterungen werden lhnen {iber die Web-
Seite des LMZ BW zum Download zur Verfligung gestellt.

3.7 Anmelden an der Schulkonsole

Die padagogischen Funktionen der paedML® Windows kénnen Sie mit Hilfe der Schulkonsole von jedem
beliebigen Client ausfiihren. Voraussetzung ist ein aktueller Google Chrome Browser.

Als Lehrer melden Sie sich immer zuerst an den Computern mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an. Da-
nach starten Sie die Schulkonsole. Danach starten Sie die Schulkonsole und melden sich mit den glei-
chen Zugangsdaten an der Schulkonsole an.

Verwenden Sie fiir die Arbeiten mit der Schulkonsole nicht den Internet Explorer.

Der Internet Explorer stellt nicht alle Features der neuen Schulkonsole richtig bzw. vollstan-
dig dar. Das fiihrt zu fehlenden Funktionen und falscher Darstellung fiihren.

Mit der Version 4.0.0 wird Google Chrome zum Standardbrowser.

Sollte Ihnen keine Desktopverkniipfung zur Schulkonsole zur Verfligung stehen, starten Sie
Google Chrome und geben Sie https://schulkonsole in das Adressfenster ein.

1. Durch einen Doppelklick auf die Desktopverkniipfung der Schulkonsole wird die Anmeldemaske der
Schulkonsole in Chrome geotffnet.

Geben Sie Ihren Benutzernamen (Benutzerkennung) und lhr Kennwort ein.
Driicken Sie die ENTER-Taste oder klicken Sie auf den Button Anmelden|.
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paedML® Windows

Benutzeranmeldung

Abb. 26: SK Anmeldemaske

4. Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben, wenden Sie sich an einen System-Administrator bzw.
Schulart-Administrator. Der wird lhnen sicher weiterhelfen.

3.8 Personalisierung der Schulkonsole

Die beim Start dargebotenen Funktionen der Schulkonsole kann jeder Benutzer selbst festlegen. Beim
ersten Start ist sie nahezu leer. Es gibt nur die Kachel [Favoriten verwalten|, mit deren Hilfe Sie Ihre indivi-
duellen Favoriten festlegen kdnnen.

3.8.1 Erste Personalisierung

1. Starten Sie mit einem Doppelklick auf die Desktopverkniipfung die Schulkonsole und melden Sie
sich mit Ihren Benutzerdaten an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Favoriten verwalten.

Favoriten verwalten

Abb. 27: Kachel: Favoriten verwalten
3. Es 6ffnet sich die Ubersicht {iber alle Funktionen, die Ihnen als Lehrer zur Verfiigung stehen.

Wenn Sie diese Ubersicht zu einem spéteren Zeitpunkt aufrufen wollen, kdnnen sie das iiber den
Button Favoriten verwalten in der Navigationsleiste tun.
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Windows DASHBOARD > FAVORITEN VERWALTEN

Ad-hoc-Suchfilter D]

Jobverwaltung

paedM

Favoriten verwalten

Jobverwaltung Klassenarbeiten

[ JobQueue

[ Tasks [& Klassenarbeiten

Meine... Meine... Meine...

& Klassen & Schiiler*innen [@ Ausgeteilte Dateien

Raumverwaltung Raumverwaltung Raumverwaltung

& Réume &> Computer & Drucker

[ Auswahl ~

Klassenarbeiten

& Protokolle

Meine...

& Projekie

Raumverwaltung

& BSA-Aniragen

Abb. 28: Lehrer — Favoriten verwalten

4. Markieren Sie nun die Kacheln, die Sie beim Anmelden an der Schulkonsole sofort verfiigbar haben

wollen.

Klicken Sie dazu auf die Karte. (Die Farbe der Karte @ndert sich zu orange.)

Mit einem erneuten Klick auf die Kopfzeile kénnen Sie eine Karte auch wieder abwahlen.

5. Eine mogliche Auswahl fiir Ihre ersten Arbeiten mit der Schulkonsole ware:

alle Karten der Kategorie Meine... (dunkelgriin) und
drei Karten der Kategorie Raumverwaltung (blau) auszuwéhlen.

Wenn an lhrer Schule Schiiler per Benutzerselbstaufnehme (BSA) in das System aufgenommen wer-

den, wahlen Sie alle Karten der Kategorie Raumverwaltung.

6. Klicken Sie abschlieRend auf den Aktions-Button [Zu Favoriten hinzufiigen| links neben dem Feld des

Ad-hoc Suchfilters.

= paedML® Windows DASHBOARD > FAVORITEN VERWALTEN

&

Jobverwaltung

Favoriten verwalten W

Jobverwaltung Klassenarbeiten

@ JobQueue & Tasks & Klassenarbeiten

Klassen Schiiler*innen Ausgeteilte Dateien

Klassenarbeiten

[& Protokolle

Projekte

Riaume

Computer Drucker

Raumverwaltung

& BSA-Anfragen

Abb. 29: Lehrer — Favoriten markiert

7. Belassen Sie im folgenden Fenster den Schalter Nach dem Hinzufiigen zum "Homescreen” springen

aktiviert.

8. Priifen Sie lhre Auswahl.

Ungewollt ausgewahlte Karten konnen Sie bei Bedarf hier wieder entfernen. Klicken Sie dazu bei der

betreffenden Karte auf das SchlieBen-Symbol.

9. Klicken Sie danach auf den Button Hinzufiigen, um ihre Favoriten festzulegen.
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Favoriten verwalten: Zu Favoriten hinzufiigen b4

Fugt ausgewahlte Eintrage zu Favoriten. Diese erscheinen auch im
Homescreen.

@) Nach dem Hinzufiigen zum "Homescreen’ springen

Sie haben mehrere (7) Favoriten ausgewahlt.
Entfernen Sie gegebenenfalls unerwiinschte Favoriten aus der Liste:

X ‘

|. ET

Abb. 30: Favoritenauswahl bestatigen

10. Nach einem kurzen Moment wird Ihnen die getroffene Auswahl im Homescreen (Dashboard) ange-
zeigt.

= paedML® Windows DASHBOARD > HOME

|Ad-hoc-Suchfilter m Y Favoriten ~

&) @) "

Klassen Schiiler*innen Ausgeteilte Dateien Projekie

Raumverwaltung Raumverwaltung Raumverwaltung

El - =

Computer Drucker

Abb. 31: Lehrer - Homescreen (Dashboard) mit den aktuell gewahlten Favoriten

3.8.2 Andern des Homescreens

Sie konnen jederzeit den Homescreen der Schulkonsole lhre Bediirfnisse anpassen. D. h. sie kdnnen |hre
bisherigen Favoriten abwahlen und andere bzw. zusétzliche Funktionen zu Favoriten machen.

Hier im Beispiel fligen Sie die Funktion Raumverwaltung | BSA-Anfragen hinzu.

Melden Sie sich an einem Computer der paedML mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten an.
Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Button [Favoriten verwalten.

Markieren Sie die Funktion(en), die Sie d&ndern wollen.

o > w0 =

Klicken Sie auf den Aktions-Button Von Favoriten entfernen bzw. Zu Favoriten hinzufiigen.
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Wenn Sie sowohl Kacheln aus lhren Favoriten entfernen als auch neue hinzuftigen wollen,
erhalten Sie nach dem Markieren der Kacheln zwei Aktions-Buttons.

Sie miissen die beiden Aktionen aber nacheinander durchfiihren. Entfernen und hinzufiigen
geht nicht in einem Schritt.

@ = paedML® Windows DASHBOARD > FAVORITEN VERWALTEN

GRUBER.GABI
Favoriten verwalten * Ad-hoc-Suchfilter O

Jobverwaltung

# Home Jobverwaltung Klassenarbeiten Klassenarbeiten

@ Hilfe [@ JobQueue [ Tasks [@ Klassenarbeiten [& Protokolle

Meine... Meine... Meine... Meine...

i= Dashboard

[@ Klassen

& Schiiler*innen [@ Ausgeteilte Dateien [@ Projekte
Home

Raumverwaltung

Raumverwaltung Raumverwaltung

[& Réume & Computer [ Drucker BSA-Anfragen

Abb. 32: Lehrer — zusétzliche Kachel markiert

6. Belassen Sie im folgenden Fenster den Schalter Nach dem Hinzufiigen zum "Homescreen” springen
aktiviert.

7. Klicken Sie danach auf den Button Hinzufiigen, um die Funktion aus Ihren Favoriten zu entfernen.

Favoriten verwalten: Zu Favoriten hinzufiigen x

Fligt ausgewihlte Eintrdge zu Favoriten. Diese erscheinen auch im
Homescreen.

ICI} Nach dem Hinzufiigen zum "Homescreen' springen I

Abbreéhen

Abb. 33: Hinzufiigen bestétigen
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4 Allgemeine Arbeiten des Lehrers

4.1 Meine... | Klassen zusammenstellen

Verschiedene Tatigkeiten sind an die Auswahl Meine Klassen (und damit Schiiler) gebunden.
Diese Tatigkeiten sind:

= Dokumente austeilen und einsammeln
= Schiilerkennworter zuriicksetzen

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Klassen.

Meine...

@)

Klassen

Abb. 34: Meine... | Klassen

3. Klicken Sie auf den Aktions-Button Meine Klassen verwalten|.

= paedML® Windows MEINE... > KLASSEN

Klassen w Suchfilter o] =

Zeige10Zeillen ~ [ Auswahl = Y schulart ~ = B B

Schulart Klasse Schuljahr Zugriff Tauschlaufwerk MySite vorhanden Zugriff MySite

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zurlick  Nachste

Abb. 35: Meine Klassen verwalten

Die Verwaltung funktioniert nach einem Verschiebe-Prinzip. Es gibt Klassen, die in Meine
Klassen ,Noch nicht enthalten” sind (linke Fensterseite) und solche, die in Meine Klassen
schon ,Enthalten” sind (rechte Fensterseite). Beim ersten Mal ist die rechte Fensterseite na-
tirlich leer.

4. Eine oder mehrere Klassen hinzufiigen:
Markieren Sie im linken Bereich die Klassen, die Sie zu Meine Klassen hinzufligen wollen. Sie kon-
nen mit Hilfe der Shift- bzw. [Strg-Taste mehrere Eintradge markieren.
Bei Bedarf kénnen Sie im Feld Suchen die Bezeichnung (einen Teil der Bezeichnung) einer Klasse
eingeben. Dadurch wird die Anzeige gefiltert.

5. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil zwischen den beiden Spalten.
Die markierten Klassen werden von der linken Spalte (,Noch nicht enthalten) in die rechte Spalte
(,Enthalten”) verschoben.
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6. Wenn Sie in der rechten Spalte alle Klassen zusammengestellt haben, die Mitglieder in Meine Klas-
sen sein sollen, klicken Sie auf den Button Anderungen iibernehmen.

Klassen: Meine Klassen verwalten X
Noch nicht enthalten suchen Enthalten Suchen
Klasse i Klasse T
HS_05a hnd Keine Daten in der Tabelle vorhanden
—

Zeige 3 Zeile(n). 2 Zeilen ausgewihlt Zeige 0 Zeile(n).

Abb. 36: Mitglieder einer Klassenarbeit verwalten

Um Klassen aus Meine Klassen zu entfernen, markieren Sie in der rechten Spalte die ent-
sprechenden Klassen und verschieben diese mit einem Klick auf den nach links weisenden
Pfeil in die linke Spalte.

7. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Meine Klassen erfolgreich akiualisiert X

Abb. 37: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

4.2 Schiilerkennwort andern

Bevor Sie das Kennwort eines Schiilers @ndern kdnnen, muss sich dieser Schiiler in ,Meine
Klassen” befinden.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel [Meine... | Schiiler*innen.
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O

Schiller<innen

Abb. 38: Meine... | Schiiler*innen

Geben Sie in den Suchfilter einen Teil des Benutzernamens ein, dessen Kennwort Sie dndern wollen.
Driicken Sie die ENTER-Taste.
5. Markieren Sie den Benutzer, dessen Kennwort Sie dndern wollen.

Vindows MEINE... > SCHULER*INNEN

Schiiler*innen lim o By =" C Suchfitter

Zeige 10 Zeilen ~ E] A Y Schulart ~ Y Klasse ~

Internet
Benuizername Nachname t! Vomame {! Schulart Klasse Schuljahr sperren vorhanden

cara.hammer Hammer &) nein nein

Zuriick Néachste

Zeige 1 bis 1 von 1 Eintrégen (gefiltert von insg. 34 Eintrdgen). 1 Zeile ausgewihlt

Abb. 39: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

6. Klicken Sie auf den Aktions-Button Kennwort dndern|.

il o By "

Abb. 40: Aktions-Button Kennwort dndern

7. Geben Sie ein einfaches, vorlaufiges Kennwort ein und bestétigen Sie es.
8. Belassen Sie die Kennwortoption auf ,Kennwortanderung erzwingen®.
9. Kilicken sie auf den Button [Kennwort @ndern.

Schiller*innen: Kennwort dndern ®

Kennwort Kennworthestatigung

Kennwortoption

Kennwaortanderung erzwingen v

Kennwort andern

Abb. 41: Eingabefenster Kennwort dndern
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10. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Das Kennwort fiir das Benuizerkonto

“cara.hammer” wurde erfolgreich gedndert

Abb. 42: Erfolgsmeldung Kennwort gedndert

Was der Schiiler dann tun muss: Geben Sie das einfache Kennwort dem Schiiler und teilen Sie ihm mit,
dass er bei der ersten Anmeldung aufgefordert wird, sein Kennwort zu @ndern. Dort soll er dann sein ei-
genes Kennwort festlegen.

Variationen:
Bei sehr jungen oder unerfahrenen Schiilern: Hier kénnen Sie sich das Kennwort vom Schiiler geben
lassen. Sie tippen das Kennwort in die Eingabemaske. Wahlen Sie in diesem Fall die Kennwortoption:
Lauft nie ab.

Kennwort einer ganzen Klasse andern: In diesem Fall lassen Sie sich im Hauptfenster der Schulkonsole
die Schiiler dieser Klasse anzeigen. Verwenden Sie dazu den vordefinierten Filter Klasse. Markieren Sie
anschliellend alle Filter-/Suchergebnisse. Verwenden Sie dafiir das Dropdown-Menii Auswahl. Klicken
Sie hier auf Filter-/Suchergebnisse.

4.3 Benutzerlisten drucken bzw. exportieren

Bevor Sie z. B. eine Klassenliste drucken oder exportieren kénnen, miissen sich die Schiiler
dieser Klassen in ,Meine Klassen" befinden.

Die neue Schulkonsole bietet die Moglichkeit von allen Objekten, auf die Sie Zugriff haben, Listen zusam-
menzustellen, zu drucken bzw. zu exportieren.

Sie konnen die Listen in zwei Dateitypen exportieren: in XLSX (Excel) und PDF. Exportierte Dateien wer-
den unter Downloads gespeichert.

Die Inhalte der Liste konnen Sie mit Hilfe von Filtern und Markieren zusammenstellen.

Im folgenden Beispiel soll die Liste der Schiiler der Klasse 05a der RS erstellt und als PDF exportiert
werden. Diese Klasse haben Sie zuvor zu ,Meine Klassen” hinzugefiigt.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Schiiler*innen|.

&)

Schiler*innen

Abb. 43: Meine... | Schiiler*innen
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3. Im Hauptfenster werden lhnen alle Schiiler angezeigt, die Sie sich liber Meine Klassen zugeordnet
haben.

4. Wahlen Sie im vordefinierten Filter Klasse die Klasse aus, deren Liste Sie exportieren wollen.

5. Markieren Sie die gefilterten Schiiler, indem Sie im Dropdown-Menii Auswahl auf den Eintrag Filter-
/ Suchergebnisse klicken.

= paedML® Windows MEINE... > SCHULER*INNEN

Schiiler*innen Suchfilter ®

.

Zeige 10 Zeilen ~ Oa Y schulart ~ Y 05a ~ [

zuriicksetzen (0) Internet Ist MySite

Benutzername chulart Klasse Schuljahr sperren . deaktiviert vorhanden

Filter- / Suchergebnisse

. auf dieser Seite

alles (74)
ceyda.bemhardt A S IS 05a 2018 nein nein ja

Abb. 44: Schiiler einer Klasse filtern und markieren

Die Schiiler der Klasse 05a werden markiert
Beachten Sie die Hinweise unter der Tabelle im Hauptfeld.

Die hier gewahlte Klasse 05a umfasst 14 Schiiler. Es sind 14 Eintrage gefiltert und 14 Zeilen ausge-
wahlt (= markiert).

Zuriick WM 2 = Nichste

Zeige 1 bis 10 von 14 Eintragen (gefiltert von insg. 74 Eintragen). 14 Zeilen ausgewahlt

A\ Achtung: Es befinden sich 4 ausgewihlte Eintriige auBberhalb der sichtbaren Seite.

Abb. 45: Hinweise zur Filterung und Auswahl

9. Klicken Sie auf den Button Als PDF exportieren.

Zeige 10 Zeilen ~ = Y Schulart ~

Abb. 46: Als PDF exportieren

10. Am unteren Rand lhres Browsers erhalten Sie die Meldung, dass die PDF-Datei exportiert wurde.

Klassenarbeiten | cemba.magart Magart it
| paedML - Meine S...pdf  ~ Alle anzeigen x

Abb. 47: Als PDF exportieren

11. Starten Sie den Windows Explorer mit Strg| + E|.

12. Mandvrieren Sie zu H:\Downloads. Hier finden Sie die soeben exportierte PDF-Datei.
Im Exportprozess aus dem Browser ist es leider nicht moglich, der Datei einen aussagekraftigen Na-
men zu vergeben.

13. Benennen Sie die Datei um in ,Klasse 05a"“.
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Start Freigeben Ansicht

< o ‘TI|‘ H:\Downloads I

# Schnellzugritf Mame Anderungsdatum

[ Desktop &+ I paedML - Meine Schiilerinnen.pdf I 12.08.2019 20:00
3 Downloads »*

Dokumente -

Typ

PDF-Datel

Grobe

16 KB

Abb. 48: Datei in H:\Downloads

14. Die exportierte PDF sieht folgendermalien aus.

paedML - Meine Schiiler*innen
carlo.alt Alt Carlo RS 05a 2018
ceyda.bernhardt Bernhardt  Ceyda RS 05a 2018
carl.endres Endres Carl RS 05a 2018
celine fidler Fidler Celine RS 05a 2018
cataley.fink Fink Cataley RS 05a 2018
caspar.grund Grund Caspar RS 05a 2018
celina.goetz Gotz Celina RS 05a 2018
cara.hammer Hammer Cara RS 05a 2018
cecilia.lindemann Lindemann Cecilia RS 05a 2018
cemba.magart Magart Cemba RS 05a 2018
ceren.ruf Ruf Ceren RS 05a 2018
carlos.schuh Schuh Carlos RS 05a 2018
can.stenzel Stenzel Can RS 05a 2018
cataleya.ullrich Ullrich Cataleya RS 05a 2018

Abb. 49: exportierte PDF

paedML E

Mit Hilfe der Aktions-Buttons kénnen Sie die Auswahl auch als Excel-Datei exportieren oder direkt aus-
drucken. Das Excel-Format hat den Vorteil, dass Sie die Klassenliste nach lhren Bediirfnissen bearbeiten

kénnen.

-— A [
Drucken E

Als PDF exportieren Als Excel exportieren

Abb. 50: Datei in H:\Downloads

4.4 Benutzerselbstanmeldung (BSA)

Mittels der Benutzerselbstanmeldung (BSA) konnen Sie auch als Lehrer Schiiler in die paedML ihrer
Schule aufnehmen. Benutzer werden immer in eine Klasse aufgenommen. Damit dies méglich ist, muss

diese Klasse vorher durch den Administrator Ihrer paedML angelegt worden sein.

Bitten vergessen Sie nicht, sich die Klasse, in die die neuen Benutzer aufgenommen wer-

den sollen, im Vorfeld, wie unter 4.1 beschrieben, zuzuordnen.
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Wenn die BSA aktiviert ist, melden sich die Schiiler (unter Aufsicht) an und tragen ihren Namen und ein
Kennwort ein. Das Kennwort kann ein allgemeines Klassenkennwort oder ein individuelles fiir jeden
Schiiler sein. Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle Anmeldungen und kénnen diese Schiiler dann im Sys-
tem anlegen.

Bitten Sie ggf. den Administrator lhrer paedML rechtzeitig darum, die von lhnen benétigte
Klasse im System anzulegen.

Das Kennwort fiir die Benutzerselbstaufnahme erhalten Sie ebenfalls vom Administrator.

Auch Informationen zu den Kennwort-Einstellungen (Lange, Zeichen) erfragen Sie bei Ih-
rem Administrator.

4.4.1 Lehrer aktiviert den Raum fiir BSA

1. Offnen Sie die Schulkonsole und klicken Sie auf die Kachel Raumverwaltung | Riume.

Raumverwaltung

El

Abb. 51: Raumverwaltung | Rdume

Sie erhalten im angezeigten Fenster einen Uberblick iiber die angelegten Rdume lhrer Schule.
Markieren Sie in der Tabelle den Raum, in dem Sie sich mit den aufzunehmenden Schiilern befinden.

Klicken Sie auf den Aktions-Button [BenutzerSelbstAufnahme|.

= {4 RAUMVERWALTUNG

®E @

Zeige 10 Zeilen ~ [E Auswahl ~ T Schulart ~ =] ﬁ ﬁ
Raumstandard: Raumstandard: Standard-
Schularten Internet-Sperre Computer-Sperre Computer Drucker Drucker
ADMIN_PC nein nein 1 0]
Cafe-Hed-Mer-Net nein nein 0 0

EDV1 nein

Abb. 52: BSA wird vorbereitet

5. Aktivieren Sie im neuen Fenster den BSA-Modus.

Bestimmen Sie anschlielend (iber die Dropdown-Meniis zuerst die Schulart, in die die Schiiler auf-
genommen werden sollen und dann die Klasse.
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Ridume: BenutzerSelbstAufnahme X

I ) BSA-Modus aktiv I

| da '

Abb. 53: BSA-Modus aktivieren

6. SchlieRen Sie die Eingaben mit /Anderungen speichern ab.

Raume: BenutzerSelbstAufnahme X

) BSA-Modus aktiv

Schulart Klasse

Realschule (RS) v 05z v

Abb. 54: Schulart und Klasse bestimmen

7. Sie sehen nun rechts oben im Hauptfenster, dass der BSA-Modus erfolgreich gestartet wurde.

BSA-Modus erfolgreich gestartet

Abb. 55: BSA-Modus erfolgreich

4.4.2 Schiiler melden sich an und geben Benutzerdaten ein

1. Die Schiiler 6ffnen an einem beliebigen Computer im aktivierten Raum mit Strg + Alt| + Entf| die An-
meldemaske.

Anderer Benutzer

Oy |

Anmelden an: MUSTERSCHULE

Abb. 56: Einloggen
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2. Die Schiiler loggen sich zunachst mit folgenden Anmeldedaten ein:
Benutzername: BSA oder bsa
Kennwort: erhéltlich vom Administrator.

3. Der Schiiler driickt nach der Eingabe dieser Benutzerdaten die [Enter-Taste.
Es kann einen Moment dauern, bis die BSA-Eingabemaske erscheint.

In die BSA Eingabemaske geben die Schiiler Ihre Vor- und Nachnamen und ihr selbst gewahltes
Kennwort ein.

6. Mit einem Klick auf Benutzerdaten senden, schicken sie ihre Eingaben an das System.

Benutzerselbstaufnahme

[ vorname: [Hannes ]
[ Nachname: [Kieiner I
Schule: RS
Kiasse: 05a
[ kennwort: [seseeess |

[Kennwortbesta‘tigung: |°°""" |

Benutzerdaten senden Abmelden

Abb. 57: Eingeben der Benutzerdaten in die BSA Eingabemaske

Einige Augenblicke danach bekommt der Schiiler seinen Benutzernamen angezeigt.
Der Schiiler sollte sich seinen Benutzernamen notieren und das vergebene Kennwort merken.
Der Schiiler klickt danach auf /Abmelden.

Dein méglicher Benutzername:

Bitte warte, bis der Lehrer Dir die Bestatigung fur die
Anmeldung gibt! Danach kannst Du dich abmelden
und mit dem neuen Benutzernamen und dem
Kennwort anmelden!

Benutzerdaten senden ‘ l Abmelden

Abb. 58: Anzeige des Benutzernamens

10. Der Schiiler beendet seinen Teil der Benutzerselbstaufnahme mit einem Klick auf OK.

Abmeldung x

Der Computer wird abgemeldet!
Die Benutzerdaten werden nicht mehr angezeigt!

| OK I Abbrechen

Abb. 59: Hinweis des Systems
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11. Bevor er sich mit seinen neuen Anmeldedaten anmelden kann, muss er auf das Ok des Lehrers war-
ten.

4.4.3 Lehrer bearbeitet BSA-Anfragen

Gleiche Benutzernamen vor dem Anlegen von Hand andern

Sollten sich unter den Schiilern, die Sie per BSA ins System aufnehmen wollen, zwei oder
mehr mit dem gleichen Namen befinden, dann miissen Sie diese jetzt von Hand nacharbei-
ten.

BSA-Anfragen, die zum gleichen Benutzernamen fiihren miissen vom durchfiihrenden Leh-
rer vor dem Anlegen der Benutzer gedndert werden, denn dies wiirde beim Anlegen durch
das System zu Problemen bei der Vergabe eines eindeutigen Benutzernamens fiihren.

Sollte Ihnen dies jedoch - aus welchem Grund auch immer - passieren, wenden Sie sich bitte
an lhren Administrator.

Wenn ein Schiiler seinen Namen falsch geschrieben hat, sollten Sie diesen nicht hier be-
richtigen, sondern die Anfrage Ioschen und den Schiiler bitten sich erneut per BSA aufzu-
nehmen.

Grund: Sie konnten einen Benutzernamen erzeugen, den es im System schon gibt. Dies
wirde beim Anlegen zu Problemen fiihren.

Nachdem die Schiiler ihre Benutzerdaten gesendet haben, priift der Lehrer die Benutzernamen und an-
dert diese gegebenenfalls. Danach legt der Lehrer diese im System an und gibt den Schiilern die Infor-
mation, dass sie sich anmelden kdnnen.

Im Hintergrund laufen folgende Prozesse ab:
Neue Benutzer werden im System zunachst als Job angelegt und in festgelegten Zeitintervallen abgear-
beitet. Einen Einfluss auf das Abarbeiten der Jobs hat der Lehrer mit seinen Rechten jedoch nicht.

In jedem Job hat das System verschiedene Aufgaben (Tasks) abzuarbeiten. Dies geschieht in festgeleg-
ten Zeitintervallen. Aufgaben der Prioritdt 1 werden alle 3 Minuten angestoBen, Aufgaben der Prioritat 2
alle 7 Minuten.

Als Faustregel kann gelten, dass die neuen Benutzer sich spatestens 10 Minuten, nachdem der Lehrer
den Befehl zum Benutzer anlegen gegeben hat, anmelden kénnen. Hier ist berlicksichtigt, dass fiir jeden
neuen Benutzer eine MySite angelegt wird. Ohne diese MySites verlduft der Prozess bedeutend schnel-
ler.

1. Klicken in der Schulkonsole auf die Kachel Raumverwaltung | BSA-Anfragen

2. Sehen Sie die Liste der Benutzernamen genau durch, ob sich darin zwei oder mehr gleiche finden.
Sind Sie flindig geworden, miissen Sie den Benutzernamen bearbeiten.
Gibt es keine gleichen Benutzernamen, setzen Sie die Arbeit beim Punkt Fehler! Verweisquelle
konnte nicht gefunden werden. fort.
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sSA Antagen o @

Zeige 10 Zeilen ~ [CJ Auswahl ~ Y Schulart ~ Y Vermerk ~ s B N
Benutzername Nachname 1 Vomame 1! Schulart
h.kleiner Kleiner Hanna RS 05a
h.kleiner Kleiner Hannes RS 05a

Abb. 60: Doppelte Benutzernamen

3. Markieren Sie einen Schiiler, dessen Benutzername dem eines anderen Schiilers gleicht und
klicken Sie in der Aktionsleiste auf den Button mit dem Stift-Symbol BSA-Anfragen bearbeiten |

4. Im Bearbeitungsfenster kdnnen Sie im Feld Benutzername Anderungen vornehmen.

BSA-Anfragen: BSA-Anfragen bearbeiten b4
.
Schulart Klasse
RS 05a
Nachname Yorname
Kleiner [ Hanna

Benutzername

hikleiner

Abb. 61: Benutzername bearbeiten

5. Bevor Sie diese vornehmen, rufen Sie am besten den Schiiler zu Bearbeitung kurz zu sich. So kénnen
Sie am besten sein Einverstandnis einholen.

6. Andern Sie nun den Benutzernamen, indem Sie eine Ziffer anhéingen.
Es kann sein, dass es in Ihrer Schule schon einen Schiiler mit demselben Benutzernamen gibt, dann
hat das System bei beiden in Ihrer BSA-Anfrageliste schon eine Ziffer angehangt - leider gleiche.
Andern Sie eine davon dann auf die nachst héhere Zahl.
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BSA-Anfragen: BSA-Anfragen bearbeiten x
Schulart Klasse
RS 05a
MNachname Vorname
Kleiner Hanna

Benutzername

h.kleiner1

Abb. 62: Benutzernamen andern

Nehmen Sie die Anderung bitte in dieser Weise vor und wihlen Sie nicht einen beliebigen
oder anders kreierten Namen. Dieser konnte im System schon vorhanden sein und dann
beim automatischen Anlegen zu Problemen fiihren.

Achten Sie darauf, dass der Benutzername nicht mehr als 18 Zeichen hat — inklusive dem
Punkt. Kiirzen Sie gegebenenfalls den Nachnamen am Ende um eine Stelle.

7. st der Schiiler mit diesem Vorgehen einverstanden, schlieRen Sie die Anderung mit einem Klick auf
Anderungen speichern| ab.

y—— 0 @

Zeige 10 Zeilen ~ [ Auswahl ~ Y Schulart ~ Y Vermerk ~ = B N

Benutzername Nachname 7. Vomame 1. Schulart

h.kleiner1 Kleiner Hanna

h.kleiner Kleiner Hannes

Abb. 63: Geanderter Benutzername

Priifen Sie, ob es noch weitere Doppelungen gibt und dndern Sie diese gegebenenfalls.

Wenn es keine doppelten (Benutzernamen mehr) gibt, konnen Sie die Benutzer nun anlegen.
Markieren Sie dazu alle eingegangenen Benutzeranfragen.

10. Klicken Sie dann in der Aktionsleiste auf Eintrdge freigeben|.
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x|

Zeige 10 Zeilen ~ ah Y Schulart ~ Y Vermerk ~ = B

Benutzername Nachname 1 Vomame 1 Schulart Vermerk

Abb. 64: Benutzer markieren

11. Bestitigen Sie das Anlegen der neuen Benutzer mit [Freigeben|.

BSA-Anfragen: Eintrige freigeben X

Die unten aufgefiihrten Schiler*innen werden erstell.

Nach der Freigabe zu ‘Meine Schilerfinnen-Ansicht springen

Sie haben Benutzerkonten ausgewahlt.
Entfernen Sie gegebenenfalls unerwiinschte Benutzerkonten aus der Liste:

Abb. 65: Eintrédge freigeben

Durch das Freigeben der BSA-Anfragen werden in der Jobverwaltung Job-Queues und Tasks angelegt
und im Hintergrund abgearbeitet. Dies wird Ihnen in diesem Fall nicht angezeigt.
Sie selbst bekommen jetzt das Fenster Meine ... | Schiiler*innen dargestellt.

12. Werden lhnen die neuen Schiiler angezeigt, konnen Sie lhren Schiilern das Signal geben, dass sie
sich am Computer mit lhren Anmeldedaten einloggen kénnen.

5 Unterrichtssteuerung

Die paedML® unterstiitzt Sie bei der Unterrichtssteuerung und bietet die Méglichkeit Drucker, Computer
und Internetzugriff im Raum zu kontrollieren, Dokumente auszuteilen und Klassenarbeiten zu schreiben.

Weisen Sie |hre Schiiler darauf hin, dass Lehrer und Administratoren in alle Schiilerbereiche
Einsicht haben!
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5.1 Kontrolle der Computer-Arbeit im Raum

Uber die Schulkonsole haben Sie die Méglichkeit die Arbeit Ihrer Schiiler an den Computern des Raumes,
in dem Sie sich angemeldet haben, zu steuern. Sie kdnnen:

= Computer fernsteuern

= Screenshots der Bildschirme ansehen
=  Drucker sperren oder freigeben

= Internet steuern

5.1.1 Computer fernsteuern

13. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
14. Klicken Sie auf die Kachel Raumverwaltung | Computer,.

Raumverwaltung

-

Computer

Abb. 66: Raumverwaltung | Computer

Diese Ansicht wird lhnen angezeigt, wenn die |Raumverwaltung | Computer| geoffnet ist.
Sie sehen, welcher Schiiler an welchem Computer angemeldet ist und welche Grundeinstellungen fiir die
Computer gelten.

= {4 RAUMVERWALTUNG

Computer Suchfilter ® B

Zeige 10 Zeilen ~ [C] Auswahl ~ Y EDV1 ~ = 5 B
Angemeldeter Benuizer Gesperrt Internet deaktiviert

EDV1

PCO1 EDV1 10.1.10.1 ja nein nein

PC02 EDV1 10.1.10.2 a.Landgraf ja nein nein

Zuriick ‘ 1 ‘ Nachste

Abb. 67: Ubersicht Raumverwaltung | Computer
15. Klicken Sie in die Zeile eines Computers, die einen Schiler anzeigt, so werden Ihnen oben in der Ak-

tionsleiste zwischen dem Wort Computer und dem Suchfeld Aktions-Buttons angezeigt, iber die Sie
verschiedene Aktionen zur Computersteuerung ausfiihren knnen.
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¢ &0 @

Zeige 10 Zeilen ~ h -] E ﬁ

Internet deaktiviert

nein nein

Abb. 68: Markierung Raumverwaltung | Computer

Ihnen stehen die folgenden Moglichkeiten der Computersteuerung zur Verfiigung:
Steuerungselemente

Symbol Name Beschreibung
Screenshot des Computers ansehen Offnet ein Standbild des Computerdesktops
- nur fiir einen einzelnen Computer méglich
a Internet (ent)sperren Sperrt bzw. entsperrt fiir den Benutzer den Internetzugang
@ - mehrere Computer gleichzeitig steuerbar
Computer (ent)sperren Sperrt bzw. entsperrt fiir den Benutzer den Computer
- mehrere Computer gleichzeitig steuerbar

Gerate ein/ausschalten Auswahlfenster wird geéffnet, in dem
o der Benutzer abgemeldet
o der Computer eingeschaltet, ausgeschaltet oder neu gestartet

werden kann.
- mehrere Computer gleichzeitig steuerbar

Screenshot des Computers ansehen

Diese Aktion kann nur fiir einen einzelnen PC ausgefiihrt werden.
16. Markieren Sie einen Computer.

17. Klicken Sie anschlieBend auf des Symbol [Sreenshot des Computers ansehen|.

¢ & O @

Zeige 10 Zeilen ~ Y EDVI - & BB

Angemeldeter Benutzer Internet deaktiviert

10.1.10.1

10.1.10.2 a.Landgraf

Abb. 69: Aktion Screenshot des Computers ansehen

18. Es 0Offnet sich eine Maske, in der zunachst der Screenshot des gewahlten Computers geladen und
kurz darauf angezeigt wird.
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Computer: Screenshot des Computers ansehen

Abb. 70: Ansicht des aktuellen Schiilerbildschirms

19. Beenden Sie die Anzeige mit einem Klick auf @

Internet (ent)sperren

Diese Aktion kann fiir mehrere Computer gleichzeitig ausgefiihrt werden.
20. Markieren Sie einen oder mehrere Schiiler.

21. Klicken Sie anschlieRend auf den Button |Internet (ent)sperren).

¢a o =

Zeige 10 Zeilen ~ Y EDVI ~ s B &

Angemeldeter Benutzer Gesperrt Internet deaktiviert

10.1.10.1

PCO02 10.1.10.2 a.Landgraf nein

Abb. 71: Aktion Internet (ent)sperren

22. Sie erhalten im nachsten Fenster die Mdglichkeit, tiber einen Schieberegler an den markierten Rech-
nern die Nutzung des Internets zu unterbinden.

23. Schieben Sie den Schalter nach rechts in Richtung Internetsperre wird gesetzt| und bestétigen Sie
dies mit einem Klick auf den Button [setzen],
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Computer: Internet (ent)sperren X

Internetsperre wird ) Internetsperre wird gesetzt
aufgehohen

Abb. 72: Internet (ent)sperren

24. Welche Einstellung fiir einen oder mehrere Computer vorgenommen wurde, kénnen Sie anschlie-

Rend dem Fenster der Raumverwaltung | Computer] entnehmen.

Computer (W] Suchfilter

Zeige 10 Zeilen ~ [] Auswahl ~

Gesperrt Internet deaktiviert

10.1.10.1

PCO2 EDV1 10.1.10.2 a.Landgraf ja nein

Abb. 73: Internet gesperrt

Wollen Sie die Internetsperre aufheben, verfahren Sie so wie oben beschrieben.

25. Achten Sie darauf, dass der Schalter nach links in Richtung |Internetsperre wird aufgehoben| zeigt
und bestitigen Sie dies mit einem Klick auf den Button [aufheben|

Computer: Internet (ent)sperren X

Internetsperre wird Internetsperre wird gesetzt
aufgehoben

Abb. 74: Internet (ent)sperren

Computer (ent)sperren

Eine fiir den Unterricht sehr wichtige Funktion ist das Sperren/Entsperren von Computern, da Sie den
Schiilern hiermit deutlich machen, wohin sie ihre Aufmerksamkeit zu richten haben.

Diese Aktion kann ebenso fiir mehrere Computer gleichzeitig ausgefiihrt werden.

26. Markieren Sie einen, mehrere oder alle Computer.

27. Klicken Sie anschlieBend auf Schloss-Symbol Computer (ent)sperren|.
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Computer Suchfilter o] (<)

Zeige 10 Zeilen ~ B Auswah & BN

Internet deaktiviert

10.1.10.1

PC02 10.1.10.2 a.Landgraf

Abb. 75: Aktion Computer (ent)sperren

28. Sie erhalten im nachsten Fenster die Moglichkeit, wiederum lber einen Schieberegler, die markier-
ten Computer zu sperren.

29. Schieben Sie den Schalter nach rechts in Richtung |Computersperre wird gesetzt| und bestatigen Sie
dies mit einem Klick auf den Button [setzen].

Computer: Computer (ent)sperren ®

Computersperre wird l @) Computersperre wird gesetzt
aufgehoben

Abbrechen setzen’

Abb. 76: Internet (ent)sperren

30. Dass diese Einstellung fiir die entsprechenden Computer gilt, kénnen Sie anschlieBend dem Fenster
der Raumverwaltung | Computer] entnehmen.

Computer (O Suchfilter

Zeige 10 Zeilen ~

Angemeldeter Benutzer Internet deaktiviert

10.1.10.1

10.1.10.2 a.Landgraf ja a nein

Abb. 77: Computer gesperrt

Wollen Sie die Computersperre aufheben, verfahren Sie so wie oben beschrieben.

31. Kontrollieren Sie, ob der Schalter nach links in Richtung [Computersperre wird aufgehoben| weist und
bestitigen Sie dies mit einem Klick auf den Button [aufheben).
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Computer: Computer (ent)sperren %

Computersperre wird Computersperre wird gesetzt
aufgehoben

Abb. 78: Computer entsperren

Gerate ein/ausschalten

Diese Funktion der Schulkonsole wird vor allem zum Beginn und zum Ende des Unterrichts dienlich sein.
Diese Aktion kann wieder fiir einen, mehrere oder alle Computer gleichzeitig ausgefiihrt werden.
32. Markieren Sie einen oder mehrere Computer.

33. Klicken Sie anschlieRend auf den Button mit dem Power-Symbol (Geréte ein/ausschalten|.

¢ &0 @

Zeige 10 Zeilen ~ | = & E ﬁ

Angemeldeter Benutzer Gesperrt Internet deaktiviert

10.1.10.1

10.1.10.2 a.Landgraf

Abb. 79: Aktion Geréte ein/ausschalten

34. In der nun zu sehenden Maske werden lhnen vier Optionen angeboten.

Computer: Gerite einfausschalten x

Benutzer abmelden

Einschalten
Ausschalten
Neustarten

Abb. 80: Optionen Geréte ein/ausschalten

Option Benutzer abmelden]:

35. Wihlen Sie die Option |Benutzer abmelden|
36. Bestitigen Sie die Aktion mit einem Klick auf den Button |Ausfiihren|.
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Computer: Gerdte einfausschalten X

© Benutzer abmelden

Einschalten
Ausschalten
Meustarten

Abb. 81: Benutzer abmelden

37. Mit nachfolgender Meldung wird lhre Aktion bestatigt.

Benuizer am PC "PC02" wird abgemeldet

Abb. 82: Benutzer abmelden

38. Dementsprechenden werden lhnen in der Ubersicht der Raumverwaltung | Computer in den Zeilen
der zuvor markierten Computer keine Benutzernamen mehr angezeigt.

o @

Zeige 10 Zeilen ~ [J Auswahl ~ & BB
Internet deaktiviert

EDV1

PCO1 EDV1 10.1.10.41 ja nein nein

PCD2 EDV1 10.1.10.2 ja nein nein

Abb. 83: Aktion Geréte ein/ausschalten

Option [Ausschalten]

39. Wahlen Sie die obige Option.
40. Bestitigen Sie die Aktion mit einem Klick auf den Button |Ausfiihren|.

Computer: Gerite einfausschalten b ¢

Benutzer abmelden

Einschalten
© Ausschalten
Neustarten

Abb. 84: Ausschalten
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41. Mit nachfolgender Meldung wird lhre Aktion bestitigt.

Computer "PC02" wird runtergefahren

Abb. 85: Computer: Ausschalten

42. In der Zeile des markierten Computers PC02 wird Ihnen in der Spalte IE] folgerichtig ein nein ange-
zeigt.

Zeige 10 Zeilen ~ [J Auswahl ~ & BB
Internet deaktiviert

EDV1

PCO1 EDV1 10.1.10 ja nein nein

PC02 EDV1 10.1.10.2 nein nein nein

Abb. 86: Aktion Geréte ein/ausschalten

Zur Option |Neustarten}
Das Vorgehen entspricht der des |Ausschaltens|.

Mit dieser Aktion werden bereits eingeschaltete Computer neu gestartet.
Das Ausfiihren dieser Aktion ist eventuell dann notwendig, wenn in der vorausgehenden Nutzung Fehler
auftraten, so z.B. nicht alle Laufwerke eines Schiilers angezeigt wurden.

Zur Option [Einschalten;:
Mit der Wahl der Option [Einschalten| kénnen Sie einen, mehrere oder alle markierte/n Computer eines

Raumes hochfahren. Eine Tatigkeit, die Sie vorbreitend z.B. schon vor dem Unterricht ausfiihren konnen.
Sie gehen analog zu den vorhergehenden Aktionen vor.

Informieren Sie bitte den Netzwerkberater lhrer Schule oder einen anderen verantwortli-
chen Kollegen liber eventuelle Fehlfunktionen.

Sollte die Funktion in einem Raum nicht funktionieren, handelt es sich mit gro-
Rer Wahrscheinlichkeit um keine Fehlfunktion der Schulkonsole.

Voraussichtlich diirfte ein technisches Problem vorliegen, das in der Einrichtung der Com-
puter des Raumes begriindet ist. Andererseits ist es moglich, dass die Rechner einfach
nicht die Voraussetzung haben, ferngesteuert eingeschalten werden zu kénnen.

5.1.2 Drucker sperren und freigeben

In der Schulkonsole kénnen Sie iiber die Kachel Raumverwaltung | Drucker fiir den aktuellen Raum Dru-
cker sperren oder freigeben (,aktivieren). Sollte Ihnen das nicht mdglich sein, wenden Sie sich an lhren
Administrator. Er hat fiir diesen Raum evtl. die Verwaltung der Drucker gesperrt.
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Die Grundeinstellungen zur Nutzung der Drucker werden vom Netzwerkberater Ihrer Schule
im Voraus definiert. Er bestimmt den Standarddrucker und gibt vor, ob die Schiiler grund-
satzlich an einem bestimmten Drucker drucken kénnen oder nicht.

Melden Sie sich als Lehrer neu an einem Rechner im selben Raum an, so gelten fiir die Dru-
cker immer dieselben Einstellungen.
Es gelten nicht die vom vorhergehenden Lehrer gemachten Einstellungen.

1. Starten Sie lhre Schulkonsole.
2. Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten an.

3. Klicken Sie auf die Kachel Raumverwaltung | Drucker].

Raumverwaliung

Drucker

Abb. 87: Raumverwaltung | Drucker

4. Es o6ffnet sich die Ubersicht.
Ihnen wird angezeigt, welche Drucker im Raum zur Verfiigung stehen und welche Grundeinstellun-
gen vordefiniert wurden. Die Grundeinstellungen entnehmen Sie den Spalten von links nach rechts.

Drucker Suchfilter ® B

Zeige 10 Zeilen ~ O Auswahl ~ Y Raum ~ & BN

Standard- Verwaltung Raumstandard: Aktuell: Drucken
Drucker erlaubt Drucken erlaubt erlaubt

EDV1

Farbdrucker EDV1 ja nein ja ja nein
EDV1

Laserdrucker EDV1 ja ja ja ja ja
EDV1

Abb. 88: Druckerstatus

Hier die Einstellungen fiir den Laserdrucker EDV1:

An ja | Der Drucker im Raum ist eingeschaltet.

Standard- ja | Der Laserdrucker EDV1 ist der Standarddrucker.

Drucker

Verwaltung ja | Sie dirfen diesen Drucker verwalten, d.h., dass Sie auch Druckauftrage
erlaubt von Schiilern I16schen diirfen.

Raumstandard: ja | Grundsatzlich ist es den Schiilern erlaubt, an diesem Drucker zu dru-
Drucken erlaubt cken.
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erlaubt

Aktuell: Drucken ja | Aktuell ist es den Schiilern auch erlaubt zu drucken.

Hingegen ist der Farblaser EDV1 nicht der Standarddrucker und es ist den Schiilern aktuell nicht

moglich, Uber dieses Gerat zu drucken.

Andern von Drucker-Einstellungen:

5. Markieren Sie den Drucker, dessen Einstellungen gedndert werden sollen.
6. Klicken Sie in der Aktionsleiste auf den Button mit dem Stift-Symbol [Bearbeiten].

Zeige 10 Zeilen ~ [E] Auswahl ~ Y Raum ~

Standard-
Drucker

EDV1

Farbdrucker EDV1
EDV1

Laserdrucker EDV1
EDV1

e e 9
s BB

Verwaltung Raumstandard: Aktuell: Drucken
erlaubt Drucken erlaubt erlaubt

Abb. 89: Druckeinstellungen bearbeiten

7. Sie konnen jetzt Drucken verbieten, indem Sie im neuen Fenster Drucker: Drucker bearbeiten die
Schiiler*innen diirfen drucken (ber den Schieberegler deaktivieren. Sie Schieben den Regler nach
links und der Schieberegler wird dabei ausgegraut.

8. Bestatigen Sie die Einstellung mit einem Klick auf |Anderungen speichernl.

Drucker: Drucker bearbeiten

Akiuelle Einstellungen fir den Drucker:

l Schiler*innen dirfen drucken

5
:

ng speichern:

Abb. 90: Drucker sperren

9. Die Drucker-Ubersicht zeigt lhnen an, dass im Moment beide Drucker gesperrt sind.
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Drucker Q9 Suchfilter 9] =

Zeige 10 Zeilen ~ [ Auswahl ~ Y Raum ~ = BN B
Standard- Verwaltung Raumstandard: Aktuell: Drucken
Drucker erlaubt Drucken erlaubt erlaubt

EDV1

Farbdrucker EDV1 ja nein ja ja nein

EDV1

Laserdrucker EDV1 ja ja ja ja nein

EDV1

Abb. 91: Druckeinstellungen anzeigen

10. Um Schiilern das Drucken uber einen Drucker zu ermdglichen, markieren Sie den entsprechenden

Drucker und klicken auf den Button [Drucker bearbeiten|.

Drucker Suchfilter ® B

Zeige 10 Zeilen ~ a Y Raum ~ & BB
Standard- Verwaltung Raumstandard: Aktuell: Drucken
Drucker erlaubt Drucken erlaubt erlaubt

EDV1

Farbdrucker EDV1

EDV'1

Laserdrucker EDV1 ja ja ja ja nein

EDV1

Abb. 92: Drucker bearbeiten

11. Bewegen Sie den Schieberegler nach rechts, so dass er orange unterlegt wird. Ein Klick auf
rungen speichern| entsperrt den Drucker.

Drucker: Drucker bearbeiten b4

Akiuelle Einstellungen fir den Drucker:
() schiller*innen diirfen drucken

Abb. 93: Drucker sperren

12. Die Drucker-Ubersicht zeigt, dass die Schiiler jetzt die Méglichkeit haben, liber den Farblaserdrucker
EDV1 zu drucken.
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Drucker

Zeige 10 Zeilen ~

Name

EDV1

Iy Suchfilter ®@ B

- - B~
& B B

[C] Auswahl ~ Y Raum ~

Standard-
Drucker

Verwaltung
erlaubt

Raumstandard:
Drucken erlaubt

Aktuell:

erlaubt

Drucken

Farbdrucker EDV1 ja nein ja ja ja
EDV1

Laserdrucker EDV1 ja ja ja ja nein
EDV1

Abb. 94: Drucker entsperrt

5.2 Unterr

ichtsmaterial verteilen

Mochten Sie Dokumente an Schiiler austeilen, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

= Manuell Gber das T:-Laufwerk oder S:-Laufwerk (Speichern in den einzelnen Schiilerordnern)

= Uber lhre Schulkonsole (Austeilen und einsammeln)

5.2.1 Materialien iiber die Laufwerke verteilen

Uber die Laufwerke kdnnen Sie die Daten nur verteilen, aber nicht wie mit der Schulkonsole

auch einsammeln.

Im Tauschlaufwerk besteht unter Umsténden die Gefahr, dass Schiler die von Ihnen einge-
stellten Dokumente I6schen oder verandern, wodurch andere Schiiler das Dokument veran-

dert oder gar nicht erhalten.

5.2.2 Kopieren auf das Tauschlaufwerk:

a b~ D=

Der Schiiler findet die Dokumente im T:-Laufwerk

Offnen Sie im Windows-Explorer das T:-Laufwerk.
Wabhlen Sie Ihre Schulart.
Wabhlen Sie den Ordner Klassen.
Wabhlen Sie Ihre Klasse.

Speichern Sie das Material im Klassenordner.
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5.2.3 Kopieren auf das Schiilerlaufwerk:

Offnen Sie im Windows-Explorer das S:-Laufwerk.

Wabhlen Sie Ihre Schulart.

Wabhlen Sie Ihre Klasse.

Entscheiden Sie welcher Schiiler das Dokument erhalten soll.
Wahlen Sie Dokumente im Schiilerordner.

ok N =

Speichern Sie das Material im Schilerordner ab.

Der Schiiler findet die Dokumente auf seinem H:-Laufwerk.

Die Schiiler haben nur Zugriff auf das Tauschlaufwerk ihrer eigenen Klasse.

Weitere Informationen zu den Laufwerken finden Sie im Kapitel 2.2 Laufwerke, ab Seite 11.

5.3 Dateien austeilen und einsammeln

Sie konnen Dateien sowohl an einzelne Schiiler als auch an ganze Klassen austeilen und spater diese
wieder einsammeln.

Bevor Sie Dateien an Klassen bzw. Schiiler austeilen und einsammeln konnen, miissen sich
diese Klassen bzw. Schiiler in ,Meine Klassen” befinden.

5.3.1 Dateien austeilen

Das Austeilen und Einsammeln von Dateien fiir die Klassenarbeit wird tiber die H:\ - Laufwerke von Leh-
rer und Schiilern durchgefiihrt.

Im Folgenden wir das Austeilen und Einsammeln an eine Klasse beschrieben.

Das Austeilen an einzelne Schiiler funktioniert analog zum Austeilen an eine ganze Klasse.

Stellen Sie zuerst die Dateien, die Sie austeilen wollen, zum Austeilen bereit.
Starten Sie dazu den Windows Explorer (Windows-Taste + E).

Kopieren Sie die Dateien in den Ordner H:\_austeilen.
Wenn der Ordner noch nicht existiert, erstellen Sie diesen.
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Sollten sich im Ordner andere Dateien von einer friiheren Austeil-Aktion befinden, I6schen Sie diese
oder verschieben sie an eine andere Stelle auf lhrem H:\-Laufwerk.

| = | _austeilen - O X
Start Freigeben Ansicht b e
« ¥ ‘Pl H:4_austeilen I e | = "_austeilen" durchsuchen 2
a Regina Reich ~ * Mame a Anderungsdatum Typ Grafie
£ Dieser PC I Information zum Ausflug im Mai.bd I 13.08201912:06  Textdokument 1KB
_J 3D-Objekte
[=] Bilder

Abb. 95: Dateien in den Ordner _austeilen kopieren

10. Starten Sie nun die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
11. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Klassen. ODER |Meine... | Schiiler

Abb. 96: Meine... | Klassen

12. Markieren Sie die Klasse, an die Sie Dateien austeilen wollen.

Windows MEINE... = KLASSEN

T ®

Zeige 10 Zeilen ~ (B Auswahl ~ Y schulart ~ = B B
Schulart Klasse Schuljahr Zugriff Tauschlaufwerk MySite vorhanden Zugriff MySite

Sechulerinnen lesend und schreibend a Schiiler*innen lesend und schreibend

RS 06b 2018 Schiler*innen lesend und schreibend ja Schilersinnen lesend und schreibend

Abb. 97: Markierte Klassen in der Funktion Meine... | Klassen

13. Klicken Sie auf den Aktions-Button [Dateien austeilen.

N+ =

Abb. 98: Aktions-Button Dateien austeilen

14. Geben Sie einen aussagekraftigen Namen fiir den Austeilprozess ein.
15. Deaktivieren Sie den Schalter bei Nach dem Austeilen zu ,meinen ausgeteilten Dateien’ springen.

16. Klicken Sie auf den Button Dateien austeilen, um die Aktion zu bestatigen und durchzufiihren.
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Klassen: Dateien austeilen b4

Name

|‘ Eltern_Information_Ausflug

I Nach dem Austeilen zu 'meinen ausgeteilien Dateien’ springen I

Abb. 99: ,Dateien austeilen” bestatigen

en austeilen

17. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Dateien erfolgreich ausgeteilt.

Abb. 100: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

Die Schiiler der Klasse finden die ausgeteilten Dateien in H:\_ausgeteilt\<Benutzername des Leh-
rers>\<Name des Austeilprozesses>.

5.3.2 Dateien einsammeln

Ein Lehrer kann nur Daten einsammeln, wenn er zuvor etwas ausgeteilt hat.
Eingesammelt wird aus dem Ordner _Ausgeteilt auf dem H:\ - Laufwerk des Schiilers.

1. Starten Sie nun die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Ausgeteilte Dateien.

E

Ausgeteilte Dateien

Abb. 101: Meine... | Ausgeteilte Dateien

3. Markieren Sie die Klasse, von der Sie Dateien einsammeln wollen.

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Dateien einsammeln.
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= paedML® Windows MEINE... > AUSGETEILTE DATEIEN

Ausgeteilte Dateien 4] Suchfilter ] =

Zeige 10 Zeilen ~ at = E ﬁ
Teilnehmer

Eltern_Information_Ausflug 13.Aug. 1 E Regina Reich Carl Endres
Cara Hammer
Can Stenzel
Caspar Grund

Abb. 102: Dateien von einer Klasse einsammeln

5. Entscheiden Sie, ob die Dateien nach dem Einsammeln beim Schiiler gel6scht werden sollen oder
nicht.

6. Klicken Sie auf den Button Dateien einsammeln|, um die Aktion zu bestatigen und durchzufiihren.

Ausgeteilte Dateien: Dateien einsammeln b4

Die von den Schiiler*innen verarbeiteten Dateien werden gezippt in den Ordner
'_eingesammeli' abgelegt

I MNach dem Einsammeln den Eintrag aus ‘'meinen ausgeteilten Dateien’ I3schen I

Dateien einsammeln

Abb. 103: ,Dateien einsammeln” bestétigen

7. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Dateien erfolgreich eingesammelt ®

Abb. 104: Erfolgsmeldung Dateien eingesammelt

Sie finden die eingesammelten Dateien in H:\_eingesammelt\<Name des Austeilprozesses>.

5.4 Klassenarbeiten

Der Zugang zum Internet ist fiir Klassenarbeits-Teilnehmer prinzipiell gesperrt. Wenn bestimmte Websei-
ten fiir die Klassenarbeit benétigt werden, kdnnen Sie diese per Whitelist freigeben.

Dateien fiir die Klassenarbeit werden auf FileShare — Ebene ausgeteilt und eingesammelt. Die Funktion
wird zwischen dem H:\ - Laufwerken des Lehrers und dem H:\ - Laufwerk des Klassenarbeitsteilnehmers
durchgefiihrt.

Fir jede Klassenarbeit erhalten die Benutzer eigens generierte Anmeldedaten.
Vorteil: Die Schiiler haben keine Mdéglichkeit sich mit ihrem reguléaren Benutzernamen anzumelden und
dariiber unerlaubte Hilfsmittel zu nutzen.
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Genereller Ablauf einer Klassenarbeit:
1. Erstellen einer Klassenarbeit inkl. Whitelist fiir den evtl. nétigen Internetzugriff

Hinzufiigen weiterer Klassenarbeits-Leiter z. B. als Vertretungslehrer (optional)
Hinzufligen der Mitglieder (Teilnehmer) der Klassenarbeit

H> wN

Austeilen der Dokumente
Dies muss vor dem Start der Klassenarbeit gemacht werden.

Starten der Klassenarbeit
Anmelden der Schiiler
Klassenarbeit schreiben
Beenden der Klassenarbeit

0 o N o o

Einsammeln der Dokumente von den Mitgliedern

Die Punkte 1 bis 3 konnen auch schon Tage im Voraus durchgefiihrt werden. So stehen alle
Daten am Tag der Arbeit bereit und es geht in der Stunde der Klassenarbeit keine Zeit verlo-
ren.

5.4.1 Klassenarbeiten erstellen

Eine Klassenarbeit anlegen und Klassenarbeits-Mitglieder bzw. weitere Klassenarbeits-Leiter zu verwal-
ten sind gesonderte Arbeitsschritte. Der Lehrer, der die Klassenarbeit anlegt, ist automatisch als Leiter
der Klassenarbeit eingetragen.

10. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
11. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten.

Klassenarbeiten

[o]

Klassenarbeiten

Abb. 105: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

12. Klicken Sie auf den Aktions-Button [Klassenarbeit anlegen|.

paedML® Windows KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

Klassenarbeiten (+) Suchfilter Q] =

Abb. 106: Klassenarbeit anlegen

13. Geben Sie einen aussagekraftigen Titel fir die Klassenarbeit ein.
Es ist sinnvoll, hier Klasse, Fach, Nummer der KA und Schuljahr zu verwenden

14. Geben sie eine kurze Beschreibung der Klassenarbeit in das entsprechende Feld ein.
15. Legen Sie ein Kennwort fiir die Anmeldung in der Klassenarbeit fest.
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16. Wenn Sie fiir die Klassenarbeit eine Whitelist einsetzen wollen, geben Sie im Feld Whitelist die We-
badressen ein.
Die Whitelist ermoglicht den Zugriff auf Internetseiten wahrend der Klassenarbeit.
StandardmaRig ist der Internetzugriff fiir die Klassenarbeits-Mitglieder gesperrt.
Die Whitelist kann auch noch nachtréaglich und auch wahrend der laufenden Klassenarbeit aktiviert
bzw. deaktiviert werden. Es dauert nur einen Moment bis dies vom System an die Firewall weiterge-
geben ist.

17. Klicken Sie auf den Button Klassenarbeit anlegen.

Klassenarbeit anlegen X

i Titel

05a_MateKA_01_2019

Beschreibung

|H Erste MatheKA Klasse 052 2019/20

Kennwort

. musterpw|

Whitelist

Whitelist aktiv

Abbrechen

Abb. 107: Eine neue Klassenarbeit anlegen

18. Die Klassenarbeit wird unmittelbar vom System angelegt und Sie erhalten rechts oben im Browser
eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Klassenarbeit "05a_MatheKA_01_2019"

erfolgreich angelegt.

Abb. 108: Erfolgsmeldung Klassenarbeit angelegt

5.4.2 Klassenarbeit bearbeiten

In einer angelegten Klassenarbeit konnen Sie nachtraglich die Beschreibung, das Kennwort und die Whi-
telist bearbeiten.
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1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[©]

Klassenarbeiten

Abb. 109: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

3. Markieren Sie die Klassenarbeit, die Sie bearbeiten wollen.

KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

oMo/ =

Zeige 10 Zeilen ~ h Y Aktiv ~

Whitelist
Erstellt am | Mitglieder Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

nein Hans Hahn «LEER= « is nein

Abb. 110: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Klassenarbeit bearbeiten.

Qlill 2= © / ®

Abb. 111: Aktions-Button Klassenarbeit bearbeiten.

5. Geben Sie die gewiinschten Anderungen bei Beschreibung, Kennwort und / oder Whitelist ein.
6. Klicken Sie auf den Button Klassenarbeit bearbeiten|.
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Klassenarbeiten: Klassenarbeit bearbeiten X

Titel
05a_MatheKA_01_2019

Beschreibung

Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

Kennwort

| musterpw

whitelist

Whitelist aktiv

Abb. 112: Eine bestehende Klassenarbeit bearbeiten

7. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

{ Anderung(en) erfolgreich iibernommen. X

Abb. 113: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

5.4.3 Klassenarbeits-Leiter verwalten (Vertretungslehrer)

Der Lehrer, der das Projekt anlegt, ist automatisch als Leiter in die Klassenarbeit eingetragen.

Fir Vertretungszwecke konnen Sie einen oder mehrere zusatzliche Lehrer eintragen. Diese zusatzlichen
Lehrer konnen Sie aus den Schularten auswahlen, denen sie selbst angehoren. Das Eingabefeld enthalt
ein Suchen-Feld als Anzeigefilter. Es handelt sich dabei um eine Freitextsuche, die es Ihnen erleichtert
die gesuchte Person aufzufinden.

Es kommt vor, dass Sie die Klassenarbeit von einer Vertretung durchfiihren lassen miissen
und keinen Vertretungslehrer eingetragen haben. Oder der Vertretungslehrer ist auch nicht
verfligbar.

Informieren Sie in diesem Fall den Systemadministrator. Er kann einen Vertretungslehrer
zu lhrer Klassenarbeit hinzufiigen.
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1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[©]

Klassenarbeiten

Abb. 114: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

3. Markieren Sie die Klassenarbeit, deren Leiter Sie verwalten wollen.

ndows KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

om0, ®

Zeige 10 Zeilen ~ h Y Aktiv ~

Whitelist
Erstellt am | Mitglieder Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

nein Hans Hahn a ¢ «L EER=» nein

Abb. 115: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button |Leiter*innen verwalten.

Qlll 2= & / ®

Abb. 116: Aktions-Button Leiter*innen verwalten.

5. Markieren Sie im linken Bereich den / die Lehrer, die Sie zur Leitung der Klassenarbeit hinzufligen
wollen.
Bei Bedarf, kénnen Sie im Feld Suchen den Namen (einen Teil des Namens) eingeben. Dadurch wird
die Anzeige gefiltert.
Sie konnen mit Hilfe der Shift- bzw. Strg-Taste mehrere Eintrage markieren.

6. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil zwischen den beiden Spalten.
Die markierten Eintrage (Lehrer) werden von der linken Spalte (Noch nicht enthalten) in die rechte
Spalte (Enthalten) verschoben.

7. Wenn Sie in der rechten Spalte alle Lehrer zusammengestellt haben, die fiir diese Klassenarbeit Lei-
tung wahrnehmen sollen, klicken Sie auf den Button Anderungen iibernehmen..
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Klassenarbeit: Leiter*innen verwalten

Zeige 1 Zeile(n). 1 Zeile ausgewshlt

Zeige 1 Zeile(n).

Noch nicht enthalten Suchen Enthalten
Benutzer 1 Schulart/Klasse 1 Benutzer 1 Schulart/Klasse T
Hanne Huber (huber.hanne) HS * Hans Hahn (hahn.hans)
-~

Suchen

HS *

Abb. 117: Leiter*innen eines Projektes verwalten

Um Personen aus Leitung des Projektes zu entfernen, markieren Sie in der rechten Spalte
die entsprechenden Personen und verschieben diese mit einem Klick auf den nach links

weisenden Pfeil in die linke Spalte.

8. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Anderung(en) erfolgreich iibernommen.

Abb. 118: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

5.4.4 Klassenarbeits-Mitglieder verwalten

Die Mitglieder einer Klassenarbeit sind die Schiiler, die diese schreiben sollen.

Sie konnen einen oder mehrere Schiiler aus allen Schularten, denen Sie selbst angehdren hinzufiigen
bzw. aus der Klassenarbeit entfernen. Auch ganze Klassen kénnen hinzugefiigt bzw. entfernt werden.
Das Eingabefeld enthélt ein Suchen-Feld als Anzeigefilter. Es handelt sich dabei um eine Freitextsuche,
die es lhnen erleichtert die gesuchte Person bzw. Gruppe (z. B. Klasse) aufzufinden.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[©]

Klassenarbeiten

Abb. 119: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten
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3. Markieren Sie die Klassenarbeit, deren Mitglieder Sie verwalten wollen.

KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

Klassenarbeiten QI 2= O /. 0 Suchfilter 6] =

Zeige 10 Zeilen ~ ahl ~ A & B &

Whitelist
Erstellt am | Leitung Mitglieder Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

nein ah L & nein

Abb. 120: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Leiter*innen verwalten.

QI 2= © / ®

Abb. 121: Aktions-Button Mitglieder verwalten.

Die Verwaltung funktioniert nach einem Verschiebe-Prinzip. Es gibt Schiiler, die als Mitglie-
der in der Klassenarbeit ,Noch nicht enthalten” sind (linke Fensterseite) und solche, die ak-
tuell als Mitglieder in der Klassenarbeit ,Enthalten” sind (rechte Fensterseite).

5. Im oberen Bereich befinden sich zwei Felder mit deren Hilfe Sie ganze Klassen als Projekt-Mitglieder
hinzufiigen bzw. entfernen konnen.

6. Einen oder mehrere Schiiler hinzufiigen:
Markieren Sie im linken Bereich die Schiiler, die Sie der Klassenarbeit als Mitglieder hinzufligen wol-
len. Sie kdnnen mit Hilfe der [Shift- bzw. |Strg-Taste mehrere Eintrage markieren.
Bei Bedarf, konnen Sie im Feld Suchen den Namen (einen Teil des Namens) eingeben. Dadurch wird
die Anzeige gefiltert.

7. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil zwischen den beiden Spalten.
Die markierten Schiiler werden von der linken Spalte (,Noch nicht enthalten®) in die rechte Spalte
(,Enthalten”) verschoben.

8. Wenn Sie in der rechten Spalte alle Schiiler zusammengestellt haben, die Mitglieder in dieser Klas-
senarbeit sein sollen, klicken Sie auf den Button /Anderungen iibernehmen.
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Klassenarbeit: Mitglieder verwalten X
Noch nicht enthalten Ganze Klasse hinzufigen v | Enthalten Ganze Klasse entfernen v |
Suchen | Suchen |
Benutizer 1 Schulari/Klasse T - Benutzer 1 schulari/Klasse
A

Can Stenzel (can.stenzel) HS_05a Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Cara Hammer (cara.hammer) HS_05a

Carl Endres (carl.endres) HS_05a

Carlo Alt (carlo.alt) HS_05a

Carlos Schuh (carlos.schuh) HS_05a

Caspar Grund (caspar.grund) HS_05a

Cataley Fink (cataley.fink) HS_05a

Cataleya Ullrich (cataleya.ullrich) HS_05a

Cecilia Lindemann (cecilia.lindemann) HS_03a -
Zeige 49 Zeile(n). Zeige 0 Zeile(n).

Abb. 122: Mitglieder einer Klassenarbeit verwalten

Um Schiiler aus der Klassenarbeit zu entfernen, markieren Sie in der rechten Spalte die ent-
sprechenden Schiiler und verschieben diese mit einem Klick auf den nach links weisenden
Pfeil in die linke Spalte.

9. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Anderung(en) erfolgreich iibemommen.

Abb. 123: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

Die Konten der Klassenarbeits-Mitglieder werden vom System in einem Zeitrahmen von 3 Minuten au-
tomatisch erstellt.

5.4.5 Dateien fiir die Klassenarbeit austeilen

Es ist nicht moglich nach dem Start der Klassenarbeit Dateien auszuteilen.

Teilen Sie die Dateien zur Klassenarbeit also aus bevor Sie diese starten.

Das Austeilen und Einsammeln von Dateien fiir die Klassenarbeit wird tiber die H:\ - Laufwerke von Leh-
rer und Klassenarbeits-Teilnehmer durchgefiihrt.
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1. Stellen Sie zuerst die Dateien, die Sie in die Klassenarbeit austeilen wollen, zum Austeilen bereit.
Starten Sie dazu den Windows Explorer (Windows-Taste + E).
Kopieren Sie die Dateien in den Ordner H:\_austeilen.
Wenn der Ordner noch nicht existiert, erstellen Sie diesen.
Sollten sich im Ordner andere Dateien von einer friiheren Austeil-Aktion befinden, I6schen Sie diese
oder verschieben sie an eine andere Stelle auf Ihrem H:\-Laufwerk.

| = | _austeilen - O >
Start Freigeben Ansicht b e
&« v H:\_austeilen ~ =% | "_austeilen” durchsuchen 2

# Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ Gréfe

MatheklA 01 KI 03a.td 07.08.2019 10:57 Textdokurment TKE

[ Desktop

Abb. 124: Dateien in den Ordner _austeilen kopieren

4. Starten Sie nun die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
5. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[o]

Klassenarbeiten

Abb. 125: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

6. Markieren Sie die Klassenarbeit, in die Sie Dateien austeilen wollen.

= paedML® Windows KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

om:OBBO®

Zeige 10 Zeilen ~ = hl ~ Y Aktiv ~

Erstellt am 0 i i elist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

7.Aug. 0B:08:11 nein Hans Hahn Can Stenzel
Hanne Huber Cara Hammer
Carl Endres
Carlo Alt

Abb. 126: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

7. Klicken Sie auf den Aktions-Button Dateien austeilen..

Qlil 2= OB BE® /7 &

Abb. 127: Aktions-Button Dateien austeilen

8. Klicken Sie auf den Button Dateien austeilen, um die Aktion zu bestatigen und durchzufiihren.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 69



paedML E

Klassenarbeit: Dateien austeilen b4

Die Dateien in dem Ordner ‘_aus

Abbrechen

Abb. 128: ,Dateien austeilen” bestéatigen

Die Klassenarbeits-Teilnehmer finden die ausgeteilten Dateien in H:\_ausgeteilt\<Datum+Uhrzeit des
Austeilens + Titel der Klassenarbeit> .

Sollten Sie nach dem Austeilen feststellen, dass Sie etwas vergessen haben auszuteilen, o-
der eine neue Version der Dokumente austeilen wollen, so konnen Sie das (vor dem Start
der Klassenarbeit) tun.

Allerdings befinden sich dann zwei Ordner zu dieser Klassenarbeit in H:\-ausgeteilt.
Sie miissen dann mit den Schiilern klaren, was diese verwenden sollen.

9. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Dateien erfolgreich ausgeteilt.

Abb. 129: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

5.4.6 Klassenarbeiten starten

Bevor Sie die Klassenarbeit starten stellen Sie sicher, dass

= die bendtigten Dokumente ausgeteilt sind und
= eine evtl. bendtigte Whitelist aktiv ist.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[©]

Klassenarbeiten

Abb. 130: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten
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3. Markieren Sie die Klassenarbeit, deren Mitglieder Sie starten wollen.

= paedML® Windows KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

CM:OBBO®/ ®

Zeige 10 Zeilen ~ T Aktiv = = E

Erstellt am (| Mitglieder Whitelist Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

07.Aug. 08:08:11 nein Hans Hahn Can Stenzel
Hanne Huber Cara Hammer
Carl Endres
Carlo Alt

Marlne Schuh

Abb. 131: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Klassenarbeit starten.

Abb. 132: Aktions-Button Klassenarbeit starten

5. Klicken Sie auf den Button Starten.

Klassenarbeit starten x

Die Klassenarbeit ‘05a_MathekA_01_2019" wird gestartet!

Abb. 133: Mitglieder einer Klassenarbeit verwalten

6. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung. Die Meldung ist nur kurz sichtbar.

Klassenarbeit '05a_MatheKA_01_2019'

erfolgreich gestartet

Abb. 134: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

7. Durch den Start der Klassenarbeit hat sich die Aktions-Buttonleiste verandert.

= Die Aktions-Buttons Mitglieder verwalten|, Dateien austeilen sind verschwunden. Diese Aktionen
sind also nicht mehr méglich.

=  Der Aktions-Button Klassenarbeit starten hat sich verandert zu Klassenarbeit beenden|.

Qlil 22 § ® ~» =&

Abb. 135: Veradnderte Aktions-Buttonleiste
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5.4.7 Schiiler anmelden

Nachdem die Klassenarbeit gestartet wurde, konnen sich die Schiiler anmelden. Da fiir die Klassenarbeit
eigene Benutzerkonten verwendet werden, miissen Sie den Schiilern ihre Zugangsdaten fiir die Klassen-
arbeit zeigen. Sie konnen das per Beamer aus der Schulkonsole tun.

1. Klicken Sie auf den Aktions-Button [Klassenarbeit-Info ansehen.

Qlil 2= § ® ~» &

Abb. 136: Aktions-Button Klassenarbeit-Info ansehen

2. Die Schiiler konnen hier das Kennwort und ihren Benutzernamen der Klassenarbeit sehen.
Die Teilnehmer der Klassenarbeit sind nach Benutzername sortiert. Zur besseren Orientierung steht
sowohl der ganze Name des Schiilers als auch sein Klassenarbeits-Benutzername in den Kastchen.

Klassenarbeit-Info X

Titel Leitung Kennwort
05a_MatheKA_01_2019 Hans Hahn, Hanne Huber musterpw

19 Teilnehmer:
Can Stenzel | Cara Hammer Carl Endres Carlo Alt Carlos Schuh Caspar Grund
ka.can.ste ka.car.ham ka.car.end ka.car.alt ka.car.sch ka.cas.gru
Cataley Fink Cataleya Ullrich Cecilia Lindemann Celina Gotz Celina Voigt Celine Fidler
ka.cat.fin ka.cat.ull ka.cec.lin ka.cel.goe ka.cel.voi ka.cel.fid
Cemba Magart Ceren Ruf Ceyda Bernhardt Heiner Schlau Helen Schén Helga Schick
ka.cem.mag ka.cer.ruf ka.cey.ber ka.hei.sch ka.hel.sch ka.hel.schi

| Helge Schludrig
ka.hel.sch2

Abb. 137: Kennwort und Benutzernamen der Klassenarbeit zeigen

Aufbau der Klassenarbeits-Benutzernamen:

ka.<drei Buchstaben des Vornamens>.<drei Buchstaben des Nachnamens>[Ziffer]
anders dargestellt:
ka.vvv.nnn[Ziffer]

3. Fordern Sie die Schiiler auf, sich mit dem Klassenarbeits-Benutzernamen und dem Klassenarbeits-
Kennwort fiir die Klassenarbeit anzumelden.

Anderer Benutzer
ka.hel.sch '

Anmelden an: MUSTERSCHULE

Abb. 138: Eingabe der Anmeldedaten zur Klassenarbeit
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Wenn Schiiler in mehreren Klassenarbeiten der Schule eingetragen sind, dann miissen Sie

genau auf die an die Anmeldenamen angehéngten Ziffern achten.

Wenn der Schiller sich z. B. mit ka.ada.bel3 anmeldet, lhre gestartete Klassenarbeit dem
Schiiler jedoch das Konto ka.ada.bel2 zuordnet, erhélt er obige Meldung beim Versuch sich

anzumelden.

Das Klassenarbeitsprofil ist nicht mit Bginfo verkniipft. Deshalb sehen die Schiiler rechts unten nicht die

gewohnten Daten (ber sich und den Computer.
5.4.8 Klassenarbeit schreiben

Ausgeteilte Dokumente und Speichern der Ergebnisse:

1. Die Schiiler 6ffnen nach dem Anmelden im Windows-Explorer das H:-Laufwerk.

N | = | 2019-08-07T12-12-23_05a_MatheKA_01_2019
Start Freigeben Ansicht
« v s DieserPC » (Hi) Home » _ausgeteilt » 2019-08-07T12-12-23_05a_Matheld_01_2019
> B Videos a MName - Anderungsdatum Typ Grife
> (C)system I MathekA 01 KI 05a.b¢t 07.08.201910:57  Textdokument 1KB I

> g (D:) DVD-Laufy

w == (H])Home \
:
> AppData ‘\

=] Bilder Vam Lehrer ausgeteilte Dateien

Contacts

Dokurmnente

<} Alle Ordner des Laufwerks H:\ werden
¥ Downloads eingesammelt

» .y Favoriten

#P Gespeicherte

Abb. 139: Das H:\ - Laufwerk wéhrend der KA

Dort finden Sie im Ordner _ausgeteilt die von Ihnen zu dieser Klassenarbeit ausgeteilten Materialien.

Legen Sie fest, in welchem Ordner lhre Schiiler die Ergebnisse ihrer Arbeit speichern miissen. Es

bietet sich der Ordner Dokumente im H:\Laufwerk an.

Am besten legen Sie fest, dass nur die Ergebnisse in dem von Ihnen benannten Ordner gewertet wer-
den. Andernfalls miissen Sie bei jedem Schiller alle Standardordner nach moglichen Ergebnissen

durchsuchen.

Wahrend der Arbeit miissen die Schiiler ihre Dokumente eigenverantwortlich speichern.

4. Lassen Sie zuallererst die Schiiler alle ausgeteilten Materialien aus dem Ordner _ausgeteilt in den

Ordner Dokumente kopieren.
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Achten Sie darauf, die Schiiler vor dem Beenden der Klassenarbeit nochmals auf das Spei-
chern der Datei hinzuweisen. Nur der letzte, manuell gespeicherte Status der Dateien wird
eingesammelt und ist damit fiir die Klassenarbeit giiltig!

Bei Klassenarbeiten wird das gesamte Laufwerk H:\ der Schiiler eingesammelt - also nicht
nur der Ordner _ausgeteilt, sondern auch alle anderen Standard-Ordner im Laufwerk.

Wiederholtes Austeilen wahrend der Klassenarbeit ist nicht moglich.

5.4.9 Protokolle der Klassenarbeit einsehen

Zu jeder Klassenarbeit werden vom System jedes Austeilen und Einsammeln, jedes Starten und Beenden
und jede An- und Abmeldung der Schiiler protokolliert.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Protokolle.

Klassenarbeiten

D

Protokolle

Abb. 140: Klassenarbeiten | Protokolle

3. Filtern Sie die Klassenarbeit, deren Protokoll Sie ansehen wollen.

® Windows KLASSENARBEITEN > PROTOKOLLE

o ®

Zeige 10 Zeilen ~ ] Auswahl ~ KA-Tite s B B

Eintrag am kein Filter KA-Benutzer i Computer

05a_MaiheKA _01_2019

05a_MatheKA_01_2019 07.Aug. 10:06 ausgeteilt
05a_MatheKA_02_2019

05a_MatheKA_01_2019 07.Aug. 10:12:23 Hans Hahn (hahn.hans) ausgeteilt
05a_MatheKA_01_2019 07.Aug. 10:15:41 Hans Hahn (hahn.hans) eingesammelt
05a_MatheKA_01_2019 07.Aug. 12:11:47 Hans Hahn (hahn.hans) gestariet
05a_MatheKA_01_2019 07.Aug. 13:21:22 Hans Hahn (hahn.hans) beendet
05a_MatheKA_02_2019 07.Aug. 13:26:58 Hans Hahn (hahn.hans) gestartet
05a_MatheKA_02_2019 07.Aug. 13:31:57 Hans Hahn (hahn.hans) beendet
05a_MatheKA_01_2019 08.Aug. 07:42:24 Hans Hahn (hahn.hans) gestartet

Abb. 141: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Protokolle
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5.4.10 Klassenarbeit beenden

Weisen Sie vor dem Beenden der Klassenarbeit lhre Schiiler nochmals darauf hin, die Doku-
mente zu speichern.

Priifen Sie liber die Raumsteuerung oder das Protokoll zur Klassenarbeit, ob alle abgemel-
det sind.

Sobald Sie die Klassenarbeit beenden, werden die Schiiler vom System abgemeldet und ha-
ben keinen Zugriff mehr auf die Dokumente. Was nicht gespeichert ist, geht verloren.

1. Klicken Sie auf den Aktions-Button Klassenarbeit beenden.

Qlll 2= ® ~», &

Abb. 142: Aktions-Button Klassenarbeit beenden

2. Bestatigen Sie die Aktion mit einem Klick auf den Button Beenden|.

Laufende Klassenarbeit beenden b

Die Klassenarbeit "05: 01_2019" wird beendet!

Abb. 143: Beenden der Klassenarbeit bestatigen

3. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Klassenarbeit '05a_MatheKA_01_2019"

erfolgreich beendet

Abb. 144: Erfolgsmeldung Anderungen iibernommen

5.4.11 Einsammeln der Klassenarbeit

AbschlieRend konnen Sie die von den Schiilern gespeicherten Ergebnisse der Klassenarbeit einsam-
meln. Wenn Sie die Klassenarbeit aus dem System geldscht haben, konnen Sie natiirlich nichts mehr ein-
sammeln.

Das Einsammeln ist nicht vernichtend. Das heil’t, die Daten werden in den Klassenarbeits-
Accounts nicht geldscht. So konnen Sie auch wahrend der laufenden Klassenarbeit einsam-

P meln.
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1. Starten Sie nun die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

[©]

Klassenarbeiten

Abb. 145: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

3. Markieren Sie die Klassenarbeit, deren Dateien Sie einsammeln wollen.

= paedML® Windows KLASSENARBEITEN > KLASSENARBEITEN

OM:OBE® /1

Zeige 10 Zeilen ~ |~ Y Aktiv ~ = B

Erstellt am 0 Mitglieder Whitelist Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

07.Aug. 08:08:11 nein Hans Hahn Can Stenzel
Hanne Huber Cara Hammer
Carl Endres
Carlo Alt

Marlne Schuh

Abb. 146: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Dateien einsammeln.

Qlll 2= O K B ® /7~ &

Abb. 147: Aktions-Button Dateien einsammeln

5. Klicken Sie auf den Button Dateien einsammeln|, um die Aktion zu bestéatigen und durchzufiihren.

Klassenarbeit: Dateien einsammeln b4

Die von den Schiiler*innen verarbeiteten Dateien werden gezippt in den Ordner
'_eingesammelt’ abgelegt

Abb. 148: ,Dateien einsammeln” bestéatigen

6. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.
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Dateien erfolgreich eingesammelt x

Abb. 149: Erfolgsmeldung Dateien eingesammelt

Sie finden die eingesammelten Dateien in H:\_eingesammelt\<Datum+Uhrzeit des Einsammelns + Titel
der Klassenarbeit>.zip .

5.4.12 Klassenarbeit l6schen

Mit dem Loschen einer Klassenarbeit werden auch alle in der Klassenarbeit gespeicherten
Ergebnisse der Schiiler geloscht.

Wenn Sie diese noch nicht eingesammelt haben, miissen Sie das vor dem Léschen noch
tun.

Léschen Sie in regelmaRigen Absténden lhre alten Klassenarbeiten. Damit erhdhen Sie die Ubersichtlich-
keit der Funktion Klassenarbeiten in lhrer Schulkonsole.

Da in den Klassenarbeiten vom System auch personenbezogene Daten (Name, Klasse und Dokumente
des Schiilers) gespeichert sind, miissen Sie die Klassenarbeiten am Ende des Schuljahres I6schen.

1. Starten Sie nun die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Klassenarbeiten | Klassenarbeiten|.

Klassenarbeiten

Klassenarbeiten

Abb. 150: Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

3. Markieren Sie die Klassenarbeit, die Sie |I6schen wollen.

ndows KLASSENARBEITEN - KLASSENARBEITEN

OM:OBB® /1 ®

Zeige 10 Zeilen ~ A h T Aktiv = = E ﬁ

Erstellt am 0 Leitung Mitglieder Whitelist Whitelist aktiv

05a_MatheKA_01_2019 - Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20

07.Aug. 08:08:11 nein Hans Hahn Can Stenzel
Hanne Huber Cara Hammer

Carl Endres
Carlo Alt

Marlne Schoh

Abb. 151: Markierte Klassenarbeit in der Funktion Klassenarbeiten | Klassenarbeiten

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button [Klassenarbeit(en) I6schen|.
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Qlil 2= OB KB ® /7 &

Abb. 152: Aktions-Button Klassenarbeit(en) I6schen

5. Klicken Sie auf den Button Zustimmen und austeilen|, um die Aktion zu bestéatigen und durchzufiih-
ren.

Klassenarbeiten: Klassenarbeit(en) loschen X

Diese Aktion I&scht die ausgewihlte Klassenarbeit "05a_MatheKA_01_2019 -
Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20" unwiderruflich.

Die damit verbundenen Folgen sind im Handbuch beschrieben.

Abb. 153: ,Dateien einsammeln” bestétigen

6. Sie erhalten rechts oben im Browser eine Erfolgsmeldung.
Die Meldung ist nur fiir einigen Sekunden sichtbar.

Klassenarbeit "05a_MatheKA_01_2019 -
Erste MatheKA Klasse 05a 2019/20° wurde

erfolgreich geloschi

Abb. 154: Erfolgsmeldung Klassenarbeit geléscht

5.5 Arbeit mit und in Projekten

Projekte werden vollstandig von den Lehrern verwaltet, die das jeweilige Projekt leiten. Jeder Lehrer
kann eigene Projekte fiir die Zusammenarbeit an einer bestimmten Sache erstellen.

Projekt-Mitglieder: Projekte geben die Mdglichkeit, dass Lehrer mit Schiilern jeder Schulart und Klasse
aller Schularten zusammenarbeiten. Ein Lehrer, der nur als Mitglied dem Projekt angehort hat keinen Zu-
griff auf die Projektverwaltung.

Projekt-Leiter: Es konnen mehrere Personen als Leiter dem Projekt hinzugefligt werden. Auch die Pro-
jektleitung kann schulartiibergreifend zusammengesetzt sein. Jeder Projektleiter ist berechtigt, das Pro-
jekt vollstandig zu verwalten. Sprechen Sie sich liber Anderungen am Projekt immer gut untereinander
ab. Entfernt ein Projektleiter sich selbst aus dem Projekt, hat er natiirlich ab diesem Zeitpunkt keinen Zu-
griff mehr darauf.

Projekt-Tauschordner: Zu jedem Projekt wird ein Ordner (Speicherbereich) auf dem Tauschlaufwerk er-
stellt. Der Leiter des Projektes legt fest, ob die Projekt-Mitglieder darauf Zugriff haben oder nicht bzw. ob
sie im Projekt-Tauschordner nur lesen oder auch schreiben kénnen.

Projekt-MySite: Wenn in Ihrer Schulart das Anlegen von Projekt-MySites ermdglicht ist, kénnen Sie zu
jedem Projekt eine MySite anlegen. Auch hier entscheidet der Projektleiter, ob die Projekt-Mitglieder da-
rauf Zugriff haben oder nicht bzw. ob sie auf der Projekt-MySite nur lesen oder auch schreiben kénnen.
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Wird lhnen beim Anlegen bzw. Bearbeiten eines Projektes die Mdglichkeit einer Projekt-My-
Site nicht angeboten, so ist das in der entsprechenden Schulart bzw. fiir das gesamte Sys-
tem abgeschaltet.

Technisch zustandig fiir das Erlauben von MySites sind die System- und Schulartadminis-
tratoren. Padagogisch zustandig ist die Schulleitung bzw. die Gesamtlehrerkonferenz.

5.5.1 Ein neues Projekt anlegen

Projekt anlegen und Projekt-Mitglieder bzw. weitere Projektleiter zu verwalten sind gesonderte Arbeits-
schritte. Der Lehrer, der das Projekt anlegt, ist automatisch als Projektleiter in das Projekt eingetragen.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘;I

Projekte

Abb. 155: Meine... | Projekte

3. Klicken Sie auf den Aktions-Button |Projekt anlegen|.

paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

Projekte (+) Suchfilter ©] [=

Abb. 156: Projekt anlegen

Geben Sie einen aussagekraftigen Namen fiir das Projekt ein.

Geben sie eine kurze Beschreibung des Projekts in das entsprechende Feld ein.

Legen Sie mit Hilfe des Dropdown-Meniis die Zugriffsrechte der Projektteilnehmer auf das Tausch-
laufwerk fest.

Legen Sie fest, ob eine Projekt-MySite erstellt werden soll.

Legen Sie auch hier mit Hilfe des zugehorigen Dropdown-Meniis die Zugriffsrechte fest.

Ist fiir hre Schulart das Anlegen von Projekt-MySites nicht vorgesehen, so wird Ihnen das
im Eingabefenster auch nicht angeboten.

9. Klicken Sie auf den Button Projekt anlegen.
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Projekte: Projekt anlegen X

Name

SMV

Beschreibung

Schilermitverwaltung

Zugriff Tauschlaufwerk

‘ Schilertinnen lesend und schreibend v

@) MySite erstellen

Zugriff MySite

‘ Schilertinnen lesend und schreibend v

Abbrechen

Abb. 157: Ein neues Projekt anlegen

Projekt-MySites werden tagsiiber vom System alle 7 Minuten angelegt. Bitte warten Sie ggf.
einem Moment, bis lhre Projekt-MySite vorhanden ist.

5.5.2 Beschreibung und Zugriffsrechte eines Projektes andern

Bei einem bestehenden Projekt kdnnen Sie die Beschreibung des Projekts und die Zugriffsrechte auf das
Tauschlaufwerk und die MySite des Projektes @ndern.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘;.

Projekte

Abb. 158: Meine... | Projekte
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3. Markieren Sie das Projekt, dessen Leiter Sie verwalten wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

Projekte O Il 2= O = (] Suchfilter ] @
Zeige 10 Zeilen ~ ™ Auswahl ~ & B K

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiiler*innen lesend und j Schiiler*innen lesend und
schreibend schreibend

Abb. 159: Markiertes Projekt in der Funktion Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Projekt bearbeiten|.

QO il 2= =5/

Abb. 160: Aktions-Button Leiter*innen verwalten.

5. Andern Sie nach lhren Wiinschen die Beschreibung und / oder die Zugriffsrechte auf das Tausch-
laufwerk und die MySite des Projektes.

6. Ubernehmen Sie die Anderungen mit einem Klick auf den Button |Projekt bearbeiten.

Projekte: Projekt bearbeiten %

Name
SMV

Beschreibung

Schilermitverwaltung

Tauschlaufwerk

\WSPO1\MLData\Tausch\_Projekie\SMV

Zugriff Tauschlaufwerk

Schilertinnen lesend und schreibend v

MySite
htips://arbeitsbereiche/projekie/SMV

Zugriff MySite

H Schilertinnen lesend und schreibend v

Abbrechen

Abb. 161: Projekt bearbeiten - Eingabefenster
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5.5.3 Projekt-Leiter verwalten

Der Lehrer, der das Projekt anlegt, ist automatisch als Projektleiter in das Projekt eingetragen.

Sie kdnnen einen oder mehrere zuséatzliche Lehrer aus den Schularten hinzufiigen, denen sie selbst an-
gehoren. Das Eingabefeld enthalt ein Suchen-Feld als Anzeigefilter. Es handelt sich dabei um eine Frei-
textsuche, die es lhnen erleichtert die gesuchte Person bzw. Gruppe (z. B. Klasse) aufzufinden.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘:.

Projekte

Abb. 162: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, dessen Leiter Sie verwalten wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

om:OES /8 @

Zeige 10 Zeilen ¥ Auswahl ¥ = ﬁ ﬁ

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiiler*innen lesend und ja Schiiler*innen lesend und
schreibend schreibend

Abb. 163: Markiertes Projekt in der Funktion Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button |Leiter*innen verwalten|.

O il 2= =5 / ‘

Abb. 164: Aktions-Button Leiter*innen verwalten.

5. Markieren Sie im linken Bereich den / die Lehrer, die Sie zur Leitung des Projektes hinzufiigen wol-
len.
Bei Bedarf konnen Sie im Feld Suchen den Namen (einen Teil des Namens) eingeben. Dadurch wird
die Anzeige gefiltert.
Sie kdnnen mit Hilfe der |Shift- bzw. |Strg-Taste mehrere Eintrage markieren.

6. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil zwischen den beiden Spalten.
Die markierten Eintrage (Lehrer) werden von der linken Spalte (Noch nicht enthalten) in die rechte
Spalte (Enthalten) verschoben.

7. Wenn Sie in der rechten Spalte alle Lehrer zusammengestellt haben, die in diesem Projekt Leitung
wahrnehmen sollen, klicken Sie auf den Button |Anderungen iibernehmen..
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Projekte: Leiter*innen verwalten

Noch nicht enthalten Suchen
Benutzer 7. Schulari/Klasse 1
Gunther Gerster (gerster.guenther) GS*
Maora Neu (neu.nora) GS*

Regina Reich (reich.regina)

Richard Reger (reger.richard) GS*
Ulf Unseld (unseld.ulf) GS*
Ulrike Unger (unger.ulrike) GS*

Zeige 6 Zeile(n). 1 Zeile ausgewshlt

Abbrechen

Enthalten

Benutzer

Gabi Gruber (gruber.gabi)

—

Zeige 1 Zeile(n).

Suchen

1

Schulari/Klasse

GS*

Abb. 165: Leiter*innen eines Projektes verwalten

Um Personen aus der Leitung des Projektes zu entfernen, markieren Sie in der rechten
Spalte die entsprechenden Personen und verschieben diese mit einem Klick auf den nach
links weisenden Pfeil in die linke Spalte.

5.5.4 Projekt-Mitglieder verwalten

Mitglieder eines Projektes kénnen Schiiler und Lehrer sein.

Sie kdnnen einen oder mehrere Schiiler / Lehrer aus allen Schularten denen Sie selbst angehéren hinzu-
fligen bzw. aus dem Projekt entfernen. Das Eingabefeld enthalt ein Suchen-Feld als Anzeigefilter. Es
handelt sich dabei um eine Freitextsuche, die es lhnen erleichtert die gesuchte Person bzw. Gruppe (z. B.

Klasse) aufzufinden.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

R;-

Projekte

Abb. 166: Meine... | Projekte
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3. Markieren Sie das Projekt, dessen Mitglieder Sie verwalten wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

oM :oEm s =

Zeige 10 Zeilen ~ Auswahl ~ & BN K

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiiler*innen lesend und j Schiiler*innen lesend und
schreibend schreibend

Abb. 167: Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Mitglieder verwalten|.

Q il 2= =5 /0

Abb. 168: Aktions-Button Mitglieder verwalten.

Die Verwaltung von Projektmitgliedern funktioniert nach einem Verschiebe-Prinzip. Es gibt
Lehrer und Schiler, die als Mitglieder im Projekt ,Noch nicht enthalten” sind (linke Fenster-
seite) und solche, die aktuell als Mitglieder im Projekt ,Enthalten” sind (rechte Fensterseite).

5. Im oberen Bereich befinden sich zwei Felder mit deren Hilfe Sie ganze Klassen als Projekt-Mitglieder
hinzufiigen bzw. entfernen kénnen.

6. Einen oder mehrere Schiiler / Lehrer hinzufiigen:
Markieren Sie im linken Bereich die Schiiler / Lehrer, die Sie dem Projekt als Mitglieder hinzufiigen
wollen. Sie kdnnen mit Hilfe der [Shift- bzw. |Strg-Taste mehrere Eintrdge markieren.
Bei Bedarf, kénnen Sie im Feld Suchen den Namen (einen Teil des Namens) eingeben. Dadurch wird
die Anzeige gefiltert.

7. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil zwischen den beiden Spalten.
Die markierten Personen werden von der linken Spalte (,Noch nicht enthalten”) in die rechte Spalte
(,Enthalten”) verschoben.

8. Wenn Sie in der rechten Spalte alle Personen zusammengestellt haben, die Mitglieder in diesem Pro-
jekt sein sollen, klicken Sie auf den Button /Anderungen iibernehmen.
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Projekte: Mitglieder verwalten x
Noch nicht enthalten | Ganze Klasse hinzufligen v I Enthalten Ganze Klasse entfernen A |
|Suchen | Suchen |
Benutzer 7. Schulart/Klasse T Ed Benutzer T Schularv/Klasse
A

Gabi Gruber (gruber.gabi) GS* Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Glinther Gerster (gerster.guenther) GS*

Nora Neu (neu.nora) GS*

Regina Reich (reich.regina) GS*

Richard Reger (reger.richard) GS*

UIf Unseld (unseld.ulf) GS*

Ulrike Unger (unger.ulrike) GS*

Aaron Knapp (aaren.knapp) GS_04a

Abby Wimmer (abby.wimmer) GS_04a .
Zeige 57 Zeile(n). Zeige 0 Zeile(n).

Abb. 169: Mitglieder eines Projektes verwalten

Um Personen aus Leitung des Projektes zu entfernen, markieren Sie in der rechten Spalte
die entsprechenden Personen und verschieben diese mit einem Klick auf den nach links
weisenden Pfeil in die linke Spalte.

5.5.5 Zugriff auf die Projekt-MySite
Fir den Zugriff auf eine Projekt-MySite benétigen Sie Ihre Schulkonsole oder die URL (Webadresse) der

Projekt-MySite. Leider ist es nicht méglich, jedem Projektmitglied bzw. Projektleiter Desktopverkniipfun-
gen zu seinen Projekt-MySites auf den Desktop zu legen.

5.5.5.1 Zugriff auf die Projekt-MySite mit Hilfe der Schulkonsole

Lehrer konnen mit Hilfe der Schulkonsole auf die Projekt-MySite zugreifen

Um die Projekt-MySite von Zuhause aus zu 6ffnen, verwenden Sie den Link unter dem QR-
ﬁ Code Zugriff von aufien.

Voraussetzung hierfiir ist, dass der Zugriff von aulRen auf ihre paedML eingerichtet ist. Set-
zen Sie sich hierfiir mit dem System-Administrator in Verbindung.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.
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‘;I

Projekie

Abb. 170: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, auf dessen MySite Sie zugreifen wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

Projekte O Il 2= O = (] Suchfilter ] =
Zeige 10 Zeilen ~ ™ Auswahl ~ s B B

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber t S nen lesen
schreibend schreibend

Abb. 171: Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button |Projekt-Info ansehen|.

QO Il 2= =5 /70

Abb. 172: Aktions-Button Projekt-Info ansehen.

5. Im unteren Bereich des Informationsfensters klicken Sie auf den Link [Zugriff im Schulnetz.
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Projekte: Info b ¢

MName
SMY
Beschreibung
Schillermitverwaltung
Leitung # Teilnehmer
Gabl Gruber 5
Tauschlaufwerk
\WSPO1\MLData\Tausch'_Projekte\SMV
Projekt-MySite

https://arbeitsbereiche/projekte/SMV

I [@ Zugriff im Schulnetz I [@ Zugriff von auBen

Abb. 173: Direkt-Link zur Projekt-MySite

6. Dadurch 6ffnet sich ein neuer Tab im Browser, in dem die Projekt-MySite angezeigt wird.

Gabi Gruber» £ 72

=

1 N diese website durchsuchen - P

LMz~ paedML H
Bibliotheken

Dokumente
Werkzeuge Neuigkeiten Relevante Dokumente

Neuigkeiten IMomentan gibt es keine akiuellen Ankiindigungen. Klicken Sie auf "Neue Ankindigung hinzufligen®, um eine neue  |n dieser Ansicht sind keine anzuzeigenden

Kalender Ankondigung hinzuzufigen. Eintrage vorhanden.

Probleme

4 Meue Ankdndigung hinzufigen
Diskussionen

Projektforum
Websiteinhzlte Projektplan
Titel Zugewiesznan Falligksitsdatum Vorganger GUID
In dieser Ansicht der Liste “Projekiplan” sind keine Elemente anzeigbar. Klicken Sie auf "Neu”, um ein neues
Element hinzuzufugen.

& Meues Element hinzufigen

Abb. 174: Projekt-MySite

5.5.5.2 Zugriff auf die Projekt-MysSite fiir Schiiler erleichtern

Schiilern steht keine Schulkonsole zur Verfligung. Deshalb miissen Sie als Projektersteller den Mitglie-
dern diese URL als Textinformation oder als Verkniipfung zur Verfiigung stellen. Der geeignetste Ort da-
fur die der zugehorige Projekt-Tauschordner.

Aufbau der URL einer Projekt-MySite:

https://arbeitsbereiche/projekte/<ProjektName>
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Damit ergibt sich fiir das Projekt SMV folgende URL:

https://arbeitsbereiche/projekte/SMV

Soll mit mobilen Geraten im Projekt gearbeitet werden, kann der entsprechende QR-Code (siehe Abb. un-
ten) beim ersten Treffen ausgehdngt werden. Uber das WLAN wird von aulen auf die Projekt-MySite zu-
gegriffen.

Die URL der Projekt MySite hat in diesem Falle folgenden Aufbau:
https://<octogateName>.ozone.octogate.de:3001/projekte/<ProjektName>
Damit ergibt sich fiir das Projekt SMV beim Zugriff (iber das WLAN folgende URL:

https://<octogateName>.ozone.octogate.de:3001/projekte/SMV

Wenn Sie das Projekt gerade erst angelegt haben, miissen Sie sich vom Computer, an dem
Sie arbeiten zuerst abmelden und neu anmelden, bevor Sie hier fortfahren kdnnen.

Grund: das Tauschlaufwerk des Projektes wird beim Anmelden verfiigbar gemacht. Da es
bei lhrer aktuellen Anmeldung noch gar nicht existierte, kdnnen Sie es auch nicht sehen und
damit arbeiten.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘;I

Projekie

Abb. 175: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, auf dessen MySite Sie zugreifen wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

Projekle Oll:OER/ W B

Zeige 10 Zeilen ~ Auswahl ~ = E ﬁ

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiiler*innen lesend und t Schiiler*innen lesend und
schreibend schreibend

Abb. 176: Meine... | Projekte
4. Klicken Sie auf den Aktions-Button |Projekt-Info ansehen|.
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5. Markieren Sie die URL (Webadresse) der Projekt-MySite und speichern diese in die Zwischenablage.

Projekte: Info X

Name
SMV
Beschreibung
Schulermitverwaltung
Leitung # Teilnehmer
Gabi Gruber 5
Tauschlaufwerk
\\SPO1\MLData\Tausch\_Projekie\SMV
Projekt-MySite

https://arbeitsbereiche/projekte/SM

Abb. 178: Webadresse der Projekt-MySite

Starten Sie den Windows Explorer (Windows-Taste + E).
Offnen Sie das Tauschlaufwerk (T:)
Manovrieren Sie in den Tauschordner des Projektes.

. Klicken Sie im Kontextmenii auf Neu.

oS Y ® No

= O

Klicken Sie schliel3lich auf |Verknipfung.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Tauschordner des Projektes.

\ = | smv
Start Freigeben Ansicht
&« v N T\_ProjektehSMV

5 Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ
[B Desktop Ansicht 2 Dieser Ordner ist leer.
a Gabi Grub Sortieren nach >
abi Gruber
= Gruppieren nach >
Dieser PC
= e Abktualisieren
_Jl 3D-Objekte
Ordner anpassen...
[&=] Bilder
I Deskiop Einfigen
Dokumente Verknipfung einfligen
J Downloads I MNeu I > Ordner
& Musik Eigenschaften Inﬂ Verknipfung I
B Vvideos Bitmaphbild

Abb. 179: Neue Verkniipfung im Tauschordner des Projektes erstellen

12. Fiigen Sie die zuvor kopierte URL der Projekt-MysSite ein.
13. Klicken sie auf Weiter.
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7 Verkndpfung erstellen
Fur welche Elemente méchten Sie eine Verknlpfung erstellen?

Mit diesem Assistenten kdnnen Sie Verkniipfungen mit lokalen oder vernetzten Pragrammen, Dateien,
Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherort des Elerments ein:
I https:/farbeitsbereiche/projekte/SMY I

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang fortzusetzen.

‘ | Durchsuchen...

Abb. 180: Neue Verkniipfung im Tauschordner des Projektes erstellen

14. Geben Sie der neuen Verkniipfung einen aussagekraftigen Namen.
15. Klicken Sie auf Fertig stellen.

& 5 Verknipfung erstellen

Wie mdchten Sie die Verkniipfung benennen?

| ‘ SMV ProjektMySite

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Verknipfung zu erstellen.

e Verknipfung ein:

|| Fertig stellen Ii Abbrechen

Abb. 181: Neue Verkniipfung im Tauschordner des Projektes erstellen

16. Mit einem Doppelklick auf die neu erstellte Verkniipfung 6ffnet sich in Chrome die Projekt-MySite.

| s | smy
m Start Freigeben Ansicht
« o » Dieser PC # (T:) Tausch » _Projekte » SMV
# Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ
B Deskt Iﬁ SMV ProjekthMySite 06.08.2019 1219 Internetverkndpfung
ecktop
a Gabi Gruber
E Dieser PC

Grale

Abb. 182: Fertige Verkniipfung zur Projekt-MySite im Tauschordner des Projektes

17. Weise Sie die Projektmitglieder bei der Vorstellung des Projektes auf diese Verkniipfung hin.

18. Fordern Sie die Projektmitglieder dazu auf, sich die Verkniipfung in ihr H:-Laufwerk zu kopieren.

Dazu konnten sie sich einen Ordner mit dem Namen Meine Projekte erstel

len.

Die auf die Projekt-MySite hochgeladenen Dokumente sind im Tauschlaufwerk\-Projekte

nicht zu finden und umgekehrt.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0

Seite 90



paedML E

5.5.6 Whitelist im Projekt einsetzen

Sollten fiir Schiiler vom System bestimmite Internetseiten, die Sie fiir das Projekt bendtigen, gesperrt
sein, kdnnen Sie solche Seiten lber eine Whitelist fiir die Projektmitglieder freigeben.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘;I

Projekie

Abb. 183: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, auf dessen MySite Sie zugreifen wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

om0 @

Zeige 10 Zeilen ~ Auswahl ~ = E ﬁ

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiil en lesend und t Schiiler*innen lesend und
schreibend schreibend

Abb. 184: Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Whitelist bearbeiten.

Q il 2= =

Abb. 185: Aktions-Button Projekt-Info ansehen.

5. Geben Sie die Internetseiten, die erreichbar sein sollen in das Feld Whitelist ein.
6. Schalten Sie die Whitelist aktiv.

Wenn die Schiiler auf diese Seiten nur wahrend Projekttreffen zugreifen kénnen sollen,
schalten Sie die Whitelist nur in der Zeit der Treffen aktiv.

7. Klicken Sie auf den Button Anderung speichern.
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Projekte: Whitelist bearbeiten b4

Whitelist

www.alkoholherstellung.com

) whitelist aktiv

Abb. 186: Whitelist bearbeiten

5.5.7 Projekt-MySite I6schen

Mit dem Loschen der Projekt-MySite werden alle auf der MySite gespeicherten Dokumente,
Neuigkeiten, Kalendereintrage, Diskussionen etc. geloscht.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

R:.

Projekte

Abb. 187: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, auf dessen MySite Sie zugreifen wollen.

= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

Projekte O il 2= =

Zeige 10 Zeilen ~ Auswahl ~

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder vorhanden

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber
schreibend schreibend

Abb. 188: Meine... | Projekte
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4. Klicken Sie auf den Aktions-Button MySite(s) I6schen.

© il 2= O :=

Abb. 189: Aktions-Button MySite(s) I6schen

5. Wenn Sie sicher sind, dass Sie die Projekt-MySite l6schen wollen,
klicken Sie auf den Button MySite(s) |6schen.

Projekte: MySite(s) loschen b

Diese Akiion loscht MySites fiir ausgewahlte Projekie unwiderruflich.

Die damit verbundenen Folgen sind im Handbuch beschrieben.

___éi.‘bbrechen MysSite(s) loschen

Abb. 190: Léschen der Projekt-MySite bestatigen

5.5.8 Projekt I6schen

Mit dem Loschen des Projektes werden alle auf der Projekt MySite gespeicherten Doku-
mente, Neuigkeiten, Kalendereintrage, Diskussionen etc. geloscht.

Der Projekt-Tauschordner mit allen dort gespeicherten Dateien wird geloscht.

1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.
2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Projekte.

Meine...

‘:.

Projekie

Abb. 191: Meine... | Projekte

3. Markieren Sie das Projekt, auf dessen MySite Sie zugreifen wollen.
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= paedML® Windows MEINE... > PROJEKTE

omzoES/ § @

Zeige 10 Zeilen ~ Auswahl ~ & BB

MySite
Beschreibung Leitung Mitglieder Zugriff Tauschlaufwerk vorhanden Zugriff MySite

Schiilermitverwaltung  Gabi Gruber Schiiler*innen lesend und j Schiiler*innen lesen
schreibend schreibend

Abb. 192: Meine... | Projekte

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Projekte |6schen|.

Qi 2= O :=

Abb. 193: Aktions-Button Projekte I6schen.

5. Wenn Sie sicher sind, dass Sie das ganze Projekt mit seinem Tauschordner und seiner Projekt-My-
Site lIoschen wollen,
klicken Sie auf den Button [Zustimmen und ausfihren.

Projekte: Projekt ldschen b4

Diese Aktion Ioscht das ausgewdhlte Projekt "SMV" unwiderruflich.

Die damit verbundenen Folgen sind im Handbuch beschrieben.

Abbrechen Zustimmen und ausfiihren

Abb. 194: Ldschen des Projektes bestéatigen
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6 Zusammenarbeit mit Hilfe der MySites

Der in der paedML® Windows integrierte Microsoft SharePoint gibt allen Benutzern vielfaltige Moglich-
keiten der Zusammenarbeit. Auf den verschiedenen Gruppen-MySites (Klassen-MySites und Projekt-My-
Sites) konnen Daten gespeichert, ausgetauscht und bearbeitet werden. Es kann ein Kalender gepflegt,
Neuigkeiten und Aufgaben erstellt werden.

Alle MySites sind auch von Auerhalb der Schule verwendbar, wenn der Administrator dies

eingerichtet und die Schule eine ausreichend gute Internetanbindung hat. Damit ist die Tren-

nung des schulischen Arbeitsplatzes von der heimischen Arbeit aufgehoben. So kdnnen
ﬁ auch Teilnehmer eines Projektes jederzeit zusammenarbeiten.

Alle Gruppen-MySites haben fiir die Arbeit in der Schule einen entsprechenden Tauschord-
ner. Dieser ist als Ordner im normalen Windows Dateisystem erstellt und deshalb von au-
Rerhalb der Schule nicht erreichbar.

Im Folgenden werden diese Kooperationsmdglichkeiten am Beispiel eines Projektes dargestellt. Natdir-
lich gilt dies auch fiir Klassen, die liber ihre Klassen-MySite kooperieren kdnnen. Die Unterschiede bei
der Arbeit mit der Klassen-MySite werden am Ende jedes Kapitels als Hinweis benannt.

6.1 Zugriff auf Klassen- und Schiiler-MySites
Fir den Zugriff auf diese MySites benotigen Sie lhre Schulkonsole oder die URL (Webadresse) der Pro-

jekt-MysSite. Die Schiiler konnen ihre personliche MySite und Ihre Klassen-MySite mit Hilfe von Desk-
topverkniipfungen starten.

Bevor Sie mit Hilfe der Schulkonsole auf Klassen- bzw. Schiiler-MySites zugreifen kdnnen,
miissen sich diese Klassen bzw. Schiiler in ,Meine Klassen” befinden.

Lehrer kdnnen mit Hilfe der Schulkonsole auf die MySites lhrer Klassen bzw. Schiiler zugreifen. Im Fol-
genden wird der Zugriff auf eine Klassen-MySite beschrieben.

Der Zugriff auf eine Schiiler-MySite funktioniert analog tiber die Funktion Meine... | Schiiler.

Um die Klassen- bzw. Schiiler-MySite von Zuhause aus zu 6ffnen, verwenden Sie den Link
unter dem QR-Code Zugriff von aullen.
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1. Starten Sie die Schulkonsole und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten als Lehrer an.

2. Klicken Sie auf die Kachel Meine... | Klassen|.

@)

Klassen

Abb. 195: Meine... | Klassen

3. Markieren Sie die Klasse, auf deren MySite Sie zugreifen wollen.

Windows MEINE... > KLASSEN

Klassen

Zeige 10 Zeilen ~ B au

Schulart Klasse Schuljahr Zugriff Tauschlaufwerk
Schiiler*innen lesend und schreibend

RS 06b 2018 Schilertinnen lesend und schreibend

MysSite vorhanden

ja

Zugriff MySite

Schiiler*innen lesend und schreibend

Schiller*innen lesend und schreibend

Abb. 196: Meine... | Klassen

4. Klicken Sie auf den Aktions-Button Klassen-Info ansehen.

Al -+ =

Abb. 197: Aktions-Button Klassen-Info ansehen.

5. Im unteren Bereich des Informationsfensters klicken Sie auf den Link [Zugriff im Schulnetz.

Klassen: Info X
Schuljahr Schulart Klasse
2018 RS 05a

Tauschlaufwerk
WSPOT\MLData\Tausch\RS\Klassen\2018_RS_05a
Klassen-MySite

https://arbeitsbereiche/klassen/2018_RS_05a

[& Zugriff von aulen

& Zugriff im Schulnetz

Abb. 198: Direkt-Link zur Klassen-MySite
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6. Dadurch 6ffnet sich ein neuer Tab im Browser, in dem die Projekt-MySite angezeigt wird.

Regina Reich» £ 2

DURCHSUCHEN  SEITE =

diese website durchsuchen - 0 |

LMz .‘paedML'
Homepage

Bibliotheken
Dokumente
Werkzeuge . P - - . . . . y . P .
Ein neues Bild hinzufugen, dizsen willkemmentext ndern oder dieser Seite neue Listen hinzufigen, indem Sie oben auf die Schaltfliche

MNeuigkeiten *Bearbeiten’ klicken. Sie konnen auf ‘Freigegebene Dokumente’ klicken, um Dateien hinzuzufiigen. Klicken Sie auf den Kalender, um neue
Teamereignisse zu erstellen. Verwenden Sie die Links im Abschnitt ‘Erste Schritte’, um die Website freizugeben und ihr Aussehen anzupassen.

Kalender
Websiteinhalte }
Neuigkeiten Relevante Dokumente
Momentan gibt es keine aktuellen Ankindigungen. Klicken Sie auf "Neue Ankindigung In dieser Ansicht sind keine
hinzufigen®, um eine neue Ankiindigung hinzuzuftgen. anzuzeigenden Eintrage vorhanden,

Abb. 199: Klassen-MySite

6.2 Mit den Dokumenten der MySite arbeiten

Der SharePoint bietet lhnen eine Dokumentenverwaltung. Mit Hilfe der MySites kénnen Sie mit dieser
Dokumentenverwaltungen arbeiten.

=  Sie kdonnen keine "leeren" Dokumente auf dem M:-Laufwerk speichern / hochladen.

= Ordner-und Dateinamen diirfen nicht mit einem Punkt beginnen, sie diirfen keine aufei-
nanderfolgenden Punkte und keines der folgenden Zeichen enthalten: ~ , # % & *: < >?
/\{1}

6.2.1 Dateien auf die MySite ziehen

Es lassen sich nur Dateien, auch mehrere zugleich auf die MySite ziehen.

Sie kdnnen aber keine Ordner auf die MySite ziehen.

Starten Sie Ihre MySite
Klicken Sie in der Navigation auf Meine Dateien|.
Klicken sie auf der rechten Seite auf den Ordner Meine Dokumente.

M w =

Lassen Sie die MySite auf der rechten Bildschirmseite anzeigen, indem Sie die Windows-Taste ge-
driickt halten und die Taste Pfeil rechts| dazu tippen.

5. Starten Sie den Windows Explorer indem Sie die Windows-Taste gedriickt halten und das [E| dazu
tippen.

Wechseln Sie z. B. in lhr H:-Laufwerk in Eigene Dokumente.

Lassen Sie den Windows-Explorer auf der linken Bildschirmseite anzeigen, indem Sie die Windows-
Taste| gedriickt halten und die Taste Pfeil links| dazu tippen.
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8. Ziehen Sie nun aus dem Windows Explorer mit gedriickter linker Maustaste die Datei auf den oberen
Teil des Arbeitsbereichs ihrer MySite.

9. Wenn Sie die richtige Stelle erreicht haben, graut ein Rechteck mit dem Texthinweis ,Hier ablegen”
aus.

10. Das Dokument wird nun auf lhre MySite kopiert.
6.2.2 Dateien auf Ihre MySite hochladen

Offnen Sie lhre MySite.
Klicken Sie in der Meniileiste auf DATEIEN|.
Klicken Sie im Menii auf [Dokumentupload.

Hpon =

Im neuen Fenster klicken Sie auf Datei auswahlen|.

Regina Reich~ £Fx 2

P

DJRC-{SUCAEN BIBLIOTHEK @ SYNCHRONISIEREN [T,

q«j\ Auschecken Versionsveriauf

Dokumentupload | Neuer X Wo Veroffentlichen

oraner]  Dokument hinzufligen

Neu X lien Wo
Datei auswahlen ||\ Datei auswahlen \lKeine ausgewshit

(¥ Vorhandenen Dateien als neue Version hinzufiigen

Bibliotheken

Dokumente

Werkzeuge 4
9 Versionskommentare
Neuigkeiten

Kalender

Probleme Z

Diskussionen

Projektforum
OK Abbrechen

Websiteinhalte

Abb. 200: Dateien | Dokumentupload

5. Markieren Sie das Dokument, das Sie hochladen wollen.
6. Klicken Sie auf den Button (Offnen.

€ Offnen >
&« v » Dieser PC s (H:) Home (reich.regina) » Dokumente v @ "Dokumente” durchsuchen el
Organisieren « Meuer Ordner =~ [H o
@ Downloads & Mame Anderungsdatum Typ Grife
d Musik Projekt-Info 015t l 13.08.2019 10:30 Textdokument 1KB
ﬂ Videos
= (C) system

2 (D:) DVD-Laufwerk

!

(H:) Home (reich.regina)

H

(K:) Programme o

Dateiname: | Projekt-Info 01t | [AlleDateien (- '

M
| Abbrechen

Abb. 201: Dokument auswéhlen

7. Klicken Sie auf OK, um das Hochladen zu starten.
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Dokument hinzufigen

Datei auswahlen | Datei auswahlen | Projekt-Info O1.txt

¥ varhandenen Dateien als neue Version hinzufiigen

Wersionskommentare

Abb. 202: Ubersichtsseite und Hinzufiigen eines Dokumentes
8. Je nach GroRe des Dokuments ist es nach einiger Zeit auf die MySite hochgeladen.
6.2.3 Kopie einer Datei herunterladen

Natirlich kdnnen mit dem Webbrowser auch Kopien von Dokumenten von der MySite heruntergeladen
werden.

Markieren sie dazu das Dokument, das Sie herunterladen wollen und wahlen Sie Kopie herunterladen|.
6.2.4 Dateien und Ordner I6schen

Wenn Sie mit dem Webbrowser Dateien auf der MySite I6schen wollen, gehen Sie folgendermalen vor:

Starten Sie die Projekt-MySite

Wahlen Sie im Navigations-Menii Dokumente.
Offnen Sie das SharePoint Ribbon DATEIEN.
Klicken Sie hier auf Dokument I6schen|.

A wpp =

DURCHSUCHEM NIl | BIBLIOTHEK
ﬁ [ﬁ Auschacken pry— ,:?‘ a Versionsveriauf
E I=s

Einchecksn '@ :% &% Freigegeben fir
Meues Dokumentupload Meusr  Dokument Eigenschafien Eigenschafteny
Dokument Ordner | bearbeiten Auschecken verwerfan anzeigen earbeiten | < Dokument léschen |
Meu Offnen und Auschacken Venwalten Freiger

Bibliotheken @ Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

Dokumente Alle Dokumente -+ DIESE ANSICHT SPEICHERN
Werkzeuge

S v O name

MNeuigkeiten

Kalender Ideensammlung fiir Schilerzeitung

Probleme
Diskussionen Bildvorschldge flr das Zeitungs-Caover bitte hier speichern

Abb. 203: Dokument I6schen

5. Quittieren Sie die Meldung der Webseite mit |OK
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Auch eine Datei, die von der MySite geldscht wurde, wird zunachst in den Papierkorb der Webseite ver-
schoben und kann von dort wiederhergestellt werden.

Wenn Sie die Datei endgiiltig I6schen wollen, konnen Sie das auf folgendem Wege tun.

1. Starten Sie die Projekt-MySite.
2. Klicken Sie rechts oben an der Webseite neben Ihrem Benutzernamen auf das Zahnradsymbol.
3. Klicken Sie im Dropdownmenii auf Webseiteninhalte.

SN DATEIEM BLIOTHE Freigegeben fir...
ﬁ Websiteinhalte

Meues Dokumertupload MNeuer Dokument Eigenschaften Eigenschaften Freigeben Kopie Workflows Veroffentlichen
Dokumnent ordner bearbeiten anzeigen bearbeitan herunteriaden
MNeu Offnen und Auschecken Verwalten Freigen und Verfolgen Kaopien Workflows
Bibliotheken ® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen
Dokurmente Alle Dokumente
Werkzeuge
. . L D MName Gedndeart 4 Gedndert von
Meuigkeiten
z fiir schilerzeit «ee vor 11 Minuten Paula Specht
Kalender Ideensammiung fiir Schilerzeitung ¢ t @ P
brobleme BildvorschlZge flr das Zeitungs-Cover bitte hier speicharn wee vor 10 Minuten Pzula Specht

Abb. 204: Webseiteninhalte 6ffnen

4. Klicken Sie rechts oben auf PAPIERKORB.

Paula Spechtr & 2

a diese website durchsuchen - ,O|

LMz peediit Websiteinhalt
Bibliotheken Listen, Bibliotheken und andere Apps & WEESITE-WORKFLOWS | (& PAPIZRKORE (1)

Dokumente
Werkzauge AppData B _DDkumenie

0 Elements 2 Elemente

Meuigkeiten | wvar 3 Tagen gedndert el sl vor & Minuten gegndert

Kalender .

Probleme

Abb. 205: Zum Papierkorb der Webseite wechseln

5. Markieren Sie die Dokumente, die Sie endgiiltig Idschen méchten.
6. Klicken Sie anschlieBend auf Auswahl I6schen.

Paula specht= £ 2

diese website durchsuchen

dML | - i
LMz e Projekt - Schuelerzeitung » Papierkorb o

Bibliotheken ied &
ibliotheken & puswahl wiederherstellen || % Auswahl Iaschen

Dokumente

[E Twp Name
Werkzeuge =
B Meine ersten

Neuigkeiten Uberlegungen.txt

28.07.2019 1633 < 1KB

Abb. 206: Dokument endgliltig I6schen
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7. Quittieren Sie die warnende Nachfrage der Webseite mit OK..

Das Dokument verschwindet aus dem Papierkorb und ist nun endgiiltig vom System gel&scht.
6.2.5 Geldschte Datei und Ordner wiederherstellen

1. Starten Sie die Projekt-MySite
2. Klicken Sie rechts oben an der Webseite neben lhrem Benutzernamen auf das Zahnradsymbol.
3. Klicken Sie im Dropdownmenii auf Websiteinhalte.

DATEIEN STHE Freigegeben fir...

ﬁ Websiteinhalte
Meues Dokumertupload MNeuer Dokument Eigenschaften Eigenschaften Freigeben Kopie Workflows Veroffentlichen
Dokumnent ordner bearbeiten anzeigen 2arbeiten herunteriaden
MNeu Offnen und Auschecken erwalten Freigen und Verfolgen Kaopien Workflows
Bibliotheken ® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen
Dokurmente Alle Dokumente
Werkzeuge
. . L D Name Gedndart b Gedndeart von
Meuigkeiten
: i i «ee vor 11 Minuten Paula Specht
Kalender Ideensammiung fiir Schilerzeitung ¢ t P
Probleme BildvorschlZge flr das Zeitungs-Cover bitte hier speicharn wee vor 10 Minuten Pzula Specht

Abb. 207: Webseiteninhalte 6ffnen

4. Klicken Sie rechts oben auf PAPIERKORB.

] s diese website durchsuchen - D ‘

LMz peedhit Websiteinhalt
Bibliotheken Listen, Bibliotheken und andere Apps & WEESITE-WORKFLOWS | B PAPIERKORE (1)

Dokumente
Werzauge AppData ] _Do.kumenie

0 Elements 2 Elemente

Meuigkeiten | wvar 3 Tagen gedndert Bl vor & Minuten gegindert

Kalender .

Probleme

Abb. 208: Zum Papierkorb der Webseite wechseln

5. Markieren Sie die Dokumente, die Sie wiederherstellen méchten.
6. Klicken Sie anschlieend auf Auswahl wiederherstellen.

ebsite durchsuchen

LMz paedL Projekt - Schuelerzeitung + Papierkorb o

Eibliotheken I % Auswahl wiederherstel eﬂl\ K Auswahl [6schen
Dokumente
. N
werkzeuge ’
i Bl Meine ersten 28.07.2019 16:33 < 1KB
Neuigkeiten Uberlegungen.txt
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Abb. 209: Dokument wiederherstellen

7. Bestatigen Sie in dem folgenden Hinweisfenster, dass das Dokument wieder hergestellt werden soll
mit |OK|.

8. Das Dokument verschwindet aus dem Papierkorb und Sie finden es an der Stelle wieder, von der es
ehemals geloscht worden war.

6.2.6 Datei oder Ordner umbenennen

Zum Umbenennen einer Datei arbeiten Sie ebenfalls mit der SharePoint-Mendileiste

Starten Sie die Projekt-MySite
Wahlen Sie im Navigations-Menu Dokumente.

Offnen Sie das SharePoint Ribbon DATEIEN.

1
2
3. Markieren Sie das Dokument, das Sie umbenennen mochten.
4
5. Klicken Sie hier auf [Eigenschaften bearbeiten|.

DATEIEM
79,
M . \¥) L3 @
Meues Dokumentupload  Meuer Dokument Eigenschaften| Eigenschaften Freigeben Kopie \Workflows Verdffentlichen
Dokument Crdner bearbeiten anzeigen sarbeiten henunterdaden
Mew Offnen und Auschecken erwalten Freigen und Verfolgen Kopien Workflows

Biblictheken @ Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

Dokumente Alle Dokumente == DIESE ANSICHT SPEICHERN
Warkzeuge

L v O name Geindartd Gedndert von

MNeuigkeiten

Kalender |

Probleme Ideensammilung fiir Schilerzeitung «es vOr 3 Tagen Paula Specht
Diskussionen BildvorschlZge fir das Zeitungs-Caver bitte hier speichern -e= var3Tagen Paula Specht

Abb. 210: Dokument umbenennen

6. Geben Sie dem Dokument einen neuen Namen.

7. Beenden Sie den Vorgang mit einem Klick auf [Speichern.

BEARBEITEN
E B 0y 3{) Ausschneiden x
D E@ Kapieren
Speichern Abbrechen  Einfliigen Element
l@schan
Ubergeben Zwischenablage Aktionen
Bibliotheken -
Name * I Ersten Uberlegungen |-tX1 ]
Dokumente
Werkzeuge Titel | |
Meuigkeiten Version: 1.0 - -
Erstellt am 31.07.2019 08:24 von[] Paula Specht
Kalender - 5
Zuletzt gedndert am 31.07.2019 08:24 von ] Paula Specht

Abb. 211: Dokument lI6schen
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6.2.7 Neuen Ordner erstellen

Einen neuen Ordner erstellen Sie im Webbrowser folgendermalen:

Starten Sie die Projekt-MySite

Wabhlen Sie im Navigations-Menii Dokumente.
Offnen Sie das SharePoint Ribbon DATEIEN.
Klicken Sie hier auf [Neuer Ordner..

> w =

Ea
M

Maues Dokumentupload | Neusr Dokument Eigenschaften Eigenschafien Freigeben Kopie Workfiows Verdfientlichen
Dokument Ordner bearbeiten anzeigen sarbeiten herunteraden
Meu Gffnen und Auschecken Verwalten Freigen und Verfolgen Kopien Workflows
Bibliotheken (® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen
Dokumente Alle Dokumente
Werkzeuge
i i L D MName Gedndert G
Neuigkeiten
Bildvorschlige fir das Zeitungs-Cover bitte hier «s»  vOr 3 Tagen
Kalender ;
speichern
Probleme . . -
Ersten Uberlegungen # «es Var ein paar Sekunden
Diskussionen ) )
Ideensammiung fir Schilerzeitung wew  vOr 3 Tagen

Projektforum

Websiteinhalte

Abb. 212: Neuen Ordner erstellen

5. Geben Sie dem Ordner den gewiinschten Namen und
6. schlielen Sie den Vorgang mit einem Klick auf Speichern ab.

Neuen Ordner erstellen X

Mame * | Beitrdge flr die Ausgabe 3_19 |

Abb. 213: Ordner einen Namen geben

6.2.8 Datei in einen anderen Ordner verschieben

Auch im Webbrowser lassen sich Dateien in einen Ordner verschieben, wenn sich der Ordner auf dersel-
ben Ebene befindet wie die Datei, die dorthin verschoben werden soll.
Ordner lassen sich auf diese Weise leider nicht verschieben.

1. Halten Sie das Dokument mit der gedriickten linken Maustaste und verschieben es in den ge-
wiinschten Ordner.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 103



paedML E

6.2.9 Dokumente gleichzeitig bearbeiten

Wenn auf den Computern lhrer Schule Microsoft Office 2010 oder neuer Version installiert ist, kdnnen
Dokumente auch von mehreren Benutzern gleichzeitig gedffnet und bearbeitet werden.

Leider unterscheiden sich die Office-Versionen von Microsoft in diesem Bereich so stark voneinander,
dass Abbildungen hier nicht sicher weiterhelfen. Testen Sie doch einfach die Zusammenarbeit mit einer
Kollegin, einem Kollegen in der Schule.

Erstellen Sie dazu ein Word-Dokument und speichern dies auf einer Projekt-MySite oder einer Klassen-
MysSite. Das Dokument muss im docx-Format gespeichert werden.

AnschlieRend 6ffnen Sie das Dokument von zwei verschiedenen Computern aus in Word und schreiben
gleichzeitig daran. Speichern Sie nach ein paar Zeilen und schauen Sie, was passiert, wenn der andere
geschrieben bzw. gespeichert hat.

6.2.10 Arbeit mit Datei-Versionen

StandardmaRig ist der SharePoint der paedML® Windows 4.0 so eingestellt, dass er alle Versionen eines
Dokumentes speichert. Diese konnen Sie dann natiirlich auch alle aufrufen und verwenden. So sind Sie
in der Lage auf eine altere Version zuriickzugreifen, wenn das fiir lhre Arbeit sinnvoll ist.

Starten Sie die Projekt-MySite

Markieren Sie die Datei, deren Versionen Sie sehen und bearbeiten mochten
Klicken sie in der SharePoint Meniileiste auf DATEIEN.

Klicken sie hier auf Versionsverlauf.

M wpp =

DATEIEM 5
ﬁ D |_—E| Auschacken —— ,:;‘ a Versionsveriauf 9, D E@ Senden an |
.‘ Einchecken :@ :?J &% Freigegeben fiir \) ; aﬁ; Kopien veny
Maues Dokumentupload Meusr | Dokument Eigenschafien Eigenschaiten Freigeben Kopie
Dokument Ordner  bearbeiten Auschecken verwerizn anzeigen earbeiten x Dokument |&schen herunterladen Gehe zu QY
Meu Gffnen und Auschecken Verwalien Freigen und Verfolgen Kopien
Bibliotheken (® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen
Dokumente Alle Dokumente
Werkzeuge
: - v D Mame Gedndert Gedndert von
Meuigkeiten
Beitrdge fr die Ausgabe 3_19 .- Gestern um 15:15 Paula Specht
Kalender get g - P
Probleme Bildvorschldge fiir das Zeitungs-Cover bitte hier speicharn wee VO 4 Tagen Paula Specht
Diskussionen
Projektforum Ideensammilung fir Schilerzeitung «« VOr 4 Tagen Paula Specht

Abb. 214: Versionsverlauf wéahlen

5. Wenn Sie auf die aktuellste (neueste) Version klicken, wird sie lhnen geoffnet.
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Versionsverlauf

lle Versionen |8schen|

Mr, 4+ Gedndert

20 0108

1.0

eandart van

Artur Hesse

Paula Specht

Abb. 215: Neueste Version

6. Fahren Sie mit dem Mauszeiger lediglich tiber den Dateinamen, konnen Sie ein Listenfeld 6ffnen. Sie
haben nun die Option sich diese anzeigen zu lassen um an ihr weiterzuarbeiten. Zum anderen haben
Sie die Option, dass Sie sich diese Version gegebenenfalls Wiederherstellen lassen.

Alle Versionen |6schen

2.0 J
Anzeigen

1.0

Wiederherstzllen

ed

Artur Hezse

Paula Specht

Abb. 216: Neueste Version verwenden

7. Wahlen Sie , werden lhnen weitere Handlungsoptionen angezeigt.

Dokumente - Der Hund.docx

Erstellt am 01.08.2019 08:53 von
Zuletzt geandert am 01.08.2019 09:57 won

ANZEIGEN
l:_?‘ a Versionsverlaus D Benachrichtigen
"2
'?‘ &% Freigegeben fr m %ﬁ; Kopien verwalten
Element Auschacken
bearbeiten 3¢ Element ldschan & Workflows
Wenwalten Akticnen
Mame Der Hund.docx
Titel
Version: 2.0

Paula Specht
Paula Specht

Abb. 217: Neueste Version

8. Alternativ knnen Sie sich diese Version Wiederherstellen| lassen, vorausgesetzt Sie haben an ihr

Anderungen vorgenommen.

9. Klicken Sie auf eine altere Version, so wird diese schreibgeschiitzt getffnet.
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=l o

Der Hund.docx, Sicherungskopie [Schreibgeschiitzt] - Word

Der Hund spielt mit dem Knochen.

I VORHERIGE VERSION Klicken Sie auf "Wiederherstellen”, damit diese vorherige Version die neuste Version wird. [ | Vergleichen | | Wiederherstellen |] x

Abb. 218: Weiterverarbeitung einer é&lteren Version

10. Sie haben nun die Mdglichkeit, diese Version zur neuesten, aktuellen Version zu machen, indem Sie

auf Wiederherstellen| klicken.

11. Oder Sie vergleichen diese Version mit der neuesten Version, um dann eine Entscheidung treffen zu

kénnen.

12. Bewegen Sie den Mauszeiger iiber die Anderungsdaten. Dabei wird der Zeiger zu einer Hand und es
erscheint rechts vom Erstellungsdatum ein kleines schwarzes Dreieck, das signalisiert, dass Sie das

Feld 6ffnen konnen.

13. Klicken sie auf das kleine Dreieck.

14. Nun wird lhnen ein Auswahlfeld angezeigt, in dem Sie sehen, was Sie mit dieser Version Ihres Doku-

mentes tun kénnen.

Sie konnen die Dateiversion anzeigen, sie wiederherstellen oder I16schen.

Versionsverlauf

Alle Versionen |8schen

3.0
Anzeigen
2.0
Wiederherstzllen
1.0

Léschen

Paula Specht
Paula Specht

Paula Specht

Abb. 219: Bearbeiten einer bestimmten Version

Hinweis: Wenn auf dem Schulserver sehr viele Dokumente immer wieder tberarbeitet werden, entsteht
eine grofRe Datenmenge. Deshalb ist es sinnvoll, seine Dateien immer wieder zu durchforsten und nicht
mehr bendgtigte altere Versionen von Dokumenten zu I6schen.
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6.3 Neuigkeiten erstellen

Jedes Projektmitglied kann auf der Projekt-MySite Informationen und Neuigkeiten erstellen. Damit ist es
moglich sich gegenseitig lber alles Aktuelle zu informieren.

1 2 diese website durchsuchen - ,0|
LMzZ "~ paedML H
Bibliotheken
Dokumente
Werkzeuge Neuigkeiten Relevante Dokumente
Neuigkeiten - . . - - .
gheit Momentan gibt es keine akiuellen AnkL{ndlgungen. Klicken Sie auf Typ Name Zuletzt gesndert Speicherort Eigenschaften
Kalender "Neue Ankiindigung hinzufligen”, um eine neue Ankiindigung
hinzuzufiigen. e Der Hund 01.06.2019 10:16 B
Probleme
Disk e i i
iskussionen 4 Neue Ankindigung hinzufugen B 31.07.2010 14:57 =
Projekifarum
Websiteinhalte i
Projektplan
Titel Zugewieszn an Flligkaitsdatum Varganger GUID [ﬂ zammlung 28.07.2019 16:22 Do @
In dieser Ansicht der Liste "Projektplan” sind keine Elemente .
anzeigbar. Klicken Sie auf "Neu”, um ein neues Element N
hinzuzufagen.
4 Neues Element hinzufligen

Abb. 220: Ubersicht und Bearbeitung auf der Projekt-MySite

1. Offnen Sie die Projekt-MySite
Klicken Sie im Navigationsmenii auf Neuigkeiten.
Klicken Sie im Arbeitsbereich auf Neue Ankiindigung und tragen Sie alle notwendigen Daten ("*") ein.

Titel * | Bilder vom Schulfest |
Textkdrper Bitte den Datenschutz beachien!|
Lauft ab |

Abb. 221: Neuigkeiten erstellen

4. SchlielRen Sie die Eingaben mit |Speichern ab.

Klassen-MySite

Jeder Schiiler und Lehrer der Klasse kann Neuigkeiten und Informationen erstellen, bearbeiten und
I6schen.

Schiiler-MySite & Lehrer-MySite

Hier gibt es diese Mdglichkeit nicht.
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6.4 Kalendereintrage erstellen

Die MySite gibt Ihnen auch die Mdglichkeit wichtige Termine in Kalendereintrdagen festzuhalten bzw. an-
deren bekannt zu machen.

Offnen Sie die Projekt-MySite

Klicken Sie im Navigationsmenii auf Kalender.

Wabhlen Sie den Kalendertag und klicken Sie auf + Hinzufiigen.
Tragen Sie alle notwendigen Daten ("*") ein.

o b~ 0N =

In den weiteren Bearbeitungsfeldern kdnnen Sie zusatzliche Angaben wie den Ort, eine Beschrei-
bung, eine Kategorie wahlen (Geschéftlich, Geburtstag, etc.), den Eintrag zu einem ganztégigen Er-
eignis machen oder den Eintrag als Serie (wochentlich, monatlich, etc.) eintragen

6. SchlielRen Sie die Eingaben mit 'Speichern ab.

Kalender - Neues Elernent

™ T2g % E 11T Ansicht erstellen Aktue”_el
[ woche il Ansicht Sndem | Kalend BEARBEITEN
Alle Alle Kalenderliberlagerung —3 ~
F Monat | erweitem reduziersn Spaite erstellen E B ey  Jf, Ausschneiden [”B
Bereich Erweitern Ansichten verwalten E@ Kopieren
Speichern Abbrechen Einfligen Datel T
aniugen
. 2019 L () () August 2019 Obergeben Zwischenablage Aktionen
Jan Feb Mrz =
Apr Mai s MONTAG DIENSTAG  Titel ™ | | |
= 29 30
Jul Aug Sep. ont | |
Okt Nov Dez
Heute ist Donnerstag, 1. August 2019 Anfangszeit * 05.08.2019
Kalender in der Ansicht i Endzeit * 05.08.2019 i
r
y Beschreibung
o Hir]zuﬁ]gen
Bibliotheken H - = =
Dokumente
Werkzeuge 4
Neuigkeit . ; .
uigieten 19 20 R Klicken Sie hier, um Hilfe zum Hinzufiigen von grundlegenden HTML- F
Kalender Formatierungen zu erhalten,
Probleme Kategorie [C] I:l
Dizkussionen () Geben Sie Ihren eigenen Wert an:
Prajektforum 2 =
Websiteinhalte Ganztagiges Ereignis [ Diese Aktivitat zu einer ganztdgigen Aktivitat ohne bestimmte
Uhrzeit fiir den Anfang oder das Ende machen.
[ Serie () Dieses Ereignis zu einem wiederholten Ereignis machen. I
-

Abb. 222: Ubersicht und Bearbeiten des Kalenders in der Projekt-MySite

Klassen-MySite

Hier kann ein Klassenkalender gefiihrt werden.

Jeder Schiiler und Lehrer der Klasse kann Kalendereitrage erstellen, bearbeiten und l6schen.
Schiiler-MySite & Lehrer-MySite

Der Schiiler bzw. Lehrer kann hier seinen eigenen Kalender fiihren.
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7 Besonderheiten beim Arbeiten von Zuhause

Wenn die paedML® Windows lhrer Schule fiir den Zugriff von auflen gedffnet ist, haben Sie die Moglich-
keit von Zuhause direkt auf dem Server der Schule zu arbeiten. Dabei gibt es einige Dinge, die Sie beach-
ten bzw. einstellen miissen.

7.1 Eine schnelle Internetanbindung ist wichtig

Um performant von Zuhause auf dem SharePoint der Schule arbeiten zu konnen, ist eine gute Internetan-
bindung wichtig. In der Regel verfiigen Schulen und private Benutzer iiber eine sog. asynchrone Internet-
verbindung. Das bedeutet, dass die Download-Geschwindigkeit viel groRer ist als die Geschwindigkeit
des Uploads.

Wichtig ist hier, dass der Upload an lhrer Schule nicht zu klein ist. Eine Upload-Geschwindigkeit von
ein bis zwei MBit/s wird fiir intensives Arbeiten durch viele Benutzer keine groRe Freude bringen.

Natdirlich ist auch die Internetanbindung bei Ihnen Zuhause wichtig. Wenn Sie Daten auf den Schulser-
ver laden wollen, ist dafiir Ihre Upload-Geschwindigkeit maRgeblich.

7.2 Webadressen fiir den Zugriff von auBen (Zuhause)

Fiir den Zugriff auf die MySites lhrer Schule benétigen Sie auf jeden Fall den Namen der OctoGate lhrer
Schule. Diesen kdnnen Sie bei lhrem Netzwerkberater erfragen.

Die Webadressen (URLs) fiir den Zugriff von Zuhause setzen sich aus verschiedenen Teilen zusammen.
Einige wichtige URLs sind hier aufgefiihrt:

Zugriff auf... URL

eine Lehrer-My- | https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3002/lehrer/<BenutzerName>
Site

Meine Dateien | https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3002/lehrer/<BenutzerName>/MeineDa-

einer Lehrer- teien

MySite

eine Projekt- https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3001/projekte/<ProjektName>
MysSite

eine Klassen- https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3001/klassen/<KlassenName>
MysSite

eine Schiiler- https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3002/schueler/<BenutzerName>
MySite

Meine-Schule https://<OctogateName>.ozone.octogate.de:3003

Hinweise:
= Angaben in <> miissen selbst eingetragen werden

= Die genauen Bezeichnungen der Klassen, Projekte und Schiiler an lhrer Schule kénnen Sie in der
Schulkonsole nachsehen.
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= Der Zugriff Giber diese URLs funktioniert nur von aufRerhalb ihrer Schul-paedML.

= Von Computern in lhrer paedML in der Schule kdnnen Sie diese URLs nicht aufrufen. Sie werden von
der Firewall blockiert.

7.3 Benutzeranmeldung mit Domanenname

Wenn Sie von Zuhause auf eine MySite lhrer Schule zugreifen wollen, miissen Sie sich mit lhrem Benut-
zernamen und Kennwort authentifizieren.

1. Da Sie sich an lhrem heimischen Computer nicht in der Schuldoméane befinden, sollten Sie beim An-
melden Ihrem Benutzernamen die Schuldoméne voranstellen.

2. Setzen sie auch den Haken bei Anmeldedaten speichern. So miissen Sie z. B. beim Offnen eines
Word-Dokumentes nur noch Ihr Kennwort eingeben und auch beim nachsten Anmelden am Server
wird der Benutzername mit vorangestellter Doméane angeboten.

3. Die ausgefiillte Anmeldemaske sieht dann z. B. folgendermalen aus:

Windows-Sicherheit .

iexplore.exe
Verbindung wird hergestellt mit moowahth.ozone.octogate.de.

I musterschulebhahn.hans I

[ensanses ]

Domane: musterschule
Anmeldedaten speichern

ok || Abbrechen

Abb. 223: Internetoptionen im IE

Der Domé&nenname aller paedML® Windows 4.x lautet MUSTERSCHULE.

7.4 Abmelden von einer MySite

Am Ende lhrer Arbeit, melden Sie sich komplett von der MySite Ihrer Schule ab. Dazu ist es notwendig,
den betroffenen Browser-Tab zu schlieflen.

1. Klicken Sie rechts oben im Browserfenster auf Ihren Benutzernamen.

2. Klicken Sie nun auf Abmelden.

IMeine Einstellungen

Gabi Gruber I: E
Diese Seite personalisieren
Homepage

Gabi Gruber = .

LMz paedML

Abb. 224: Benutzer Abmelden
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3. Quittieren Sie die Sicherheitsfrage des Systems mit |Ja, um sich vollstdndig abzumelden. Damit
schlielt sich die Registerkarte oder auch der ganze Browser.

Windows Internet Explorer

Die angezeigte Webseite versucht, die Registerkarte zu schlieBen.

Méchten Sie die Registerkarte schlieBen?

Nein

Abb. 225: Ubersicht und Bearbeitung auf der Projekt-MySite

7.5 URL der Schul-paedML® Windows im IE den vertrauenswiirdigen Seiten hin-

zufiigen

Mit Microsoft Edge (Microsoft Browser in Windows 10) ldsst sich das leider nicht einstellen.

3 Arbeiten Sie auch in Windows 10 am besten mit dem Internet Explorer.

Um z. B. den Bereich Dokumente lhrer MySite im Windows Explorer 6ffnen zu kénnen, miissen Sie die
Einstellungen des Internet Explorers anpassen.

1. Offnen Sie im Internet Explorer auf Inrem Computer Zuhause lhre MySite auf dem Server Ihrer

Schule.

Klicken Sie rechts oben auf das Zahnradsymbol.

Klicken Sie im Dropdownmenii auf Internetoptionen.

e'@”@ hitps:/je=mma oz, O~ B O || BB Meine Dateien - Alle Doku.. % | |

&
o

5% | | Gymnasium Spaichingen -

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten

B U

Anzeigen QuickEdit  Ansicht
erstellen

Ansichtsformat

DURCHSUCHEN DATEIEM BIBLIOTHEK
Aktuelle Ansicht:

Alle Dokumente ™

Ansichten verwalten

[ Bibliotheken

Drucken /
Datei

Zoom (108 %)
Sicherheit

Website zu , Apps" hinzufdgen
Downloads anzeigen

Add-0ns verwalten

F12 Entwicklertools

Zu angehefteten Sites wechseln
Einstellungen der Kompatibilitdtsansicht

Internetoptionen

Info

Strg+)

Abb. 226: Internetoptionen im IE

4. Wechseln Sie im neuen Fenster auf den Reiter Sicherheit.

5. Klicken Sie im kleinen Fenster auf |Vertrauenswiirdige Seiten und

6. anschlieRend auf den Button Sites.
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Internetoptionen ? b
Verbindungen Programme Erweitert
Allgemein Sicherheit Datenschutz Inhalte

Zone auswahlen, um Einstellungen anzuzeigen oder zu dndern.

@ E v _F

~ Internet Lokales Intranet Verirauenswiirdige

Vertrauenswiirdige Sites | Sites |

J Diese Zone enthalt Websites, denen Sie vertrauen, Thren

Computer oder Ihre Dateien nicht zu beschadigen.

Diese Zone enthalt Websites.
Sicherheitsstufe fiir diese Zone
Fir diese Zone zugelassene Stufen: Alle

- - Mittel
- - -Engabeaufforderung vor dem Download ewtl. unsicherer

- Inhalte
_ -Kein Download unsignierter ActiveX-Steuerelemente

Geschiitzten Modus
[ aktivieren (erfordert
IE-Meustart) | Stufe anpassen... | | Standardstufe |

| Alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen |

I OK I | Abbrechen | |Ubernehmen|

Abb. 227: Vertrauenswiirdige Seiten im IE

7. Im neuen Fenster sehen Sie unter ,Diese Webseite Zur Zone hinzufiigen:” die Basis-URL der Octo-
Gate lhrer Schule.
Klicken Sie auf Hinzufligen|.
Klicken Sie abschlieBend auf |SchlieRen|.

Vertrauenswiirdige Sites *

der Zone entfernen. Alle Websites in dieser Zone verwenden die
Sicherheitseinstellungen der Zone.

Diese Website zur Zone hinzufiigen:
| hﬁps:f}ane.odogate.de | || Hinzufiigen ||

\f Sie kinnen dieser Zone Websites hinzufiigen und Websites aus
~d

Websites:
http:/f*. webcompanion. Entfernen
localhost

I Name der OctoGate Threr §chule I

Fiir Sites dieser Zone ist eine Servertberpriifung (https:) erforderlich

Abb. 228: Verbindung eintragen

10. Starten Sie den Internet Explorer neu.

paedML® Windows / Version: 4.0.1 / Anleitung / Stand 04.09.2019/V 1.0.0 Seite 112



paedML &

8 Anderungsdokumentation

Version Gednderte oder erganzte Kapitel

Stand 04.09.2019 Initialdokument
Version 1.0.0

Stand
Version
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